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Área/Curso: Comerciales 
 
Integrantes: Lorena Patricia Ortiz Buitrago y Esperanza Vargas Pava 
  
Asunto: Informe Segundo Semestre de Actividades Académicas del Área 

Comercial 2023, del 10 de julio al 07 de diciembre  

 
 

 ACTIVIDADES EVIDENCIAS 

 
1. 
 
 

Realizar ajustes al plan de área (inclusión propuesta 
cultura del emprendimiento) plan de asignatura 
(modificación de los desempeños de evaluación, 
incluyendo el emprendimiento) y mallas curriculares 
basados en los lineamientos ministeriales y el PEI   
institucional. 

Actas del Área y Planes de 
asignatura en carpeta virtual o 
física de las docentes del 
área.  
Carpeta talleres de 
emprendimiento del grado 6 a 
9 
 

2 Elaborar y socializar los Acuerdos Pedagógicos del tercer 
periodo 

Carpeta personal docentes, 
cuadernos y portafolios 
estudiantes 

3 Aplicar diferentes métodos, técnicas e instrumentos de 
evaluación coherentes con las competencias propias del 
área. 

Plataforma Classroom 
Grupos de WhatsApp 

4 Integrar a los padres de familia en los procesos 
académicos y mejora de los procesos de comunicación 

Actas de Reunión de Padres, 
Grupos de WhatsApp Padres 
Actas de Comité de 
Evaluación y Promoción. 
Formato de Atención a 
Padres. 

5 Uso de material didáctico y herramientas TIC Bitácoras Salas de Sistemas, 
Tic y Bilingüismo,  
Plataforma Classroom 
 

6 Diligenciar los registros académicos y los libros 
reglamentarios que evidencian la organización académica 
y la evaluación del aprendizaje. 

Libretas de Calificaciones 
virtuales o físicas del docente 
Formatos PIAR. 
Plataforma Sigaweb 
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7 Análisis de Rendimiento Académico del área y propuestas 
de mejoramiento 

Libretas de Calificaciones 
virtuales o físicas del docente  
Libro de Actas de Comisión 
de Promoción y Evaluación. 
Planes de Mejoramiento. 
Plataforma Sigaweb 

8 Avance de la actualización de la Matriz de Riesgos de la 
Institución  

Matriz de Riesgos de la 
Institución. 

8 Orientar y seguir los procesos de Práctica empresarial a 
través de los proyectos productivos. 

Carpeta Práctica Empresarial 
Bitácoras 
Plataforma Classroom 
Carpeta Constitución y 
Legalización de una Empresa 
grado 10. 
Carpeta Ciclo Contable grado 
11 

9 Planeación y ejecución Día del Archivista Evidencias fotográficas, caja 
de archivo del Proyecto 
Organizo mi Archivo Familiar. 
Maquetas oficinas de archivo. 

 
 
Observaciones   
 
Se incluye el aspecto de la Práctica Empresarial porque consideramos que es un proceso en 
el que el área hace un aporte significativo.  

 
 
 
__________________________________ 
Jefe de área 
Representante al Consejo Académico 
C.C. 
 
Recibí a satisfacción: 
 

 
_______________________ 
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ADRIANA MORALES TORRES 
Coordinadora Académica 
 
 
 
 


