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CE COMFORMIDAD COM LD DISPUESTO POR LA LEY 80 DE 1955, LEY 116 OE 19%4, 1076 DE 2015, ¥ EN
CUMPLIMIENTO DEL ART.2.21.1.2.1.1, DEL DECRETD 1082 DEL 26 DE MAYC DE 2015 ¥ EM CONCORDAMCLA
L0 EL REGLAMERTC INTERMD DE CONTRATACICN, S5 ESTABLECE EL ESTUDID PREVID PARA ADELANTAR
EL PROCESD DE CONTRATACION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS.

ESTUDIOS PREVIOS

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION.

Siendo uno de |os objetives de la Institucion Educativa Técnica Exalumnas de la
Fresentacian, prestar un senvicio oporiuno, eficiente e infegral a la comunidad
educativa ¥ en ese sentido identificar plenamente las posibles deficiencias en las
cualas esta incurnendo la nstitucion en mancion, en desarrollo de su objeto social;
mas exactamente en el uso de los recursos que componen la Fondo de Servicios
Educativos @ igualmente la de entregar oporfunamente la recomendaciones v
observaciones a que haya lugar con el fin de conocer su real comporamiento y
funcionamients. En tal sentido ze hace necesano la contratacion de los respectivos
servicios en la ASESORIA ADMINISTRATIVA Y APOYO A LA GESTION, tendientes a
la prestacion de este importante componentie para la buena marcha de la Institucién
Educativa.

En razon a kb anterior v como consecuencia de o planteados es de vital impartancia
adquinr servicios por parte de fa Institucidn Educativa y de esta manera garantizar un
eficiente v oportuno servicio, en el cual redunda en el normal desarrollo de todas las
aclividades en genaral que esta lleve a cabo el desarmollo de su objeto social,

La Institucidn debe realzar el proceso de la contrafacion feniendo en cuenta la
legisiacitn especial de que Wrata la ley 715 de 2001, dando aplicacion al manual de
contratacidn interna, vy lo preceptuado por la ley 80 de 1993 y Decreto 1082 de 2015.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO:
| | CODIGOS e
ATEM | UMSPSC | DETALLE
SERVICIO DE ASESORIA ADMINISTRATIVA Y APOYD A LA
1 | 80181604 |GESTION.

CON LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES!

1. Regustra en la Plotaforma del Secop del Plan Anual de Adquisiciones “PAA"T incial
de acuerdo a las necesidades de bienes y servicios planteadas por la Institucion
Educativa, cuyo documento se entrega elaborado a la oficina de pagaduria,
vigencia 2022.

2. Asesoria Administrativa orientada a maximizar kos recursos de la Institucidn,
orientando a la Rectoria y Pagaduria en el seguimiento y ajustes del Plan Anual
de Adquisiciones "PAAY, cuyos ajustes se entregan elaborados a la oficina de
pagaduria, y se registran en el SECOP, de enero a junio de 2022.

3. Orientacion de los procesos de contratacidn, a la rectoria v area financiera
partiendo del régimen excepcional que rige en materia para los Fondos de
Servicios Educativos.
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4. 5e direcciona el registro de los procesos contractuales con su correspondiente
rendicidn, requeridos mensualmente por la Contraloria Municipal de [bagué en
la Plataforma del S1A OBSERVA (los primaros 3 dias de cada mes). Asl mismo
se incluye & registro de informacion que genere la institucldn educativa y
afecte los modulos de Presupuesto y |la Cascada, periodo de enero a junlo de
2022,

5. Elaboracion y presentacion del Plan Anticorrupcidn y de Atencidn al Ciudadano
para la vigencia 2022, en armonia con la Ley 1474 de 2011 articulo 73, el
Decrato 2641 de 2012 v el documento “Estrategias para la Construccion del
Flan Anticomupcion ¥ de Atencion al Cludadans.,

6. Elaboracion de los avances del Plan Anticorrupcion ¥ de Atencion al Ciudadana
para la vigencia 2022, en armonia con 1a Ley 1474 de 2011 articulo 73, el
Decrate 2641 de 2012 y el documento “Estrategias para la Construccion del
Plan Anticorrupcidn vy de Atencidn al Ciudadano” correspondiente a los
siguientes periodos:

= Pericdo de Enero a Abril; informe a presentarse en los primeros 5 dias
del mes de mayo de 2022, cuyo documento se radicard en la oficina de
Control Interna de la alcaldia de [bagué,

7. Orientar el registro de los procedimientos contractuales en la Plataforma del
SECOP de enero a junio de 2022,

B. Elaboracidn de los siguientes formatos, para la presentacion de la CUENTA
AMUAL SIREC 2021, conoordants con la Resolucidn 231 de diciembre 27 de
2021, emitida por la Contraloria Municipal de Ibagué:

= PRewisidn vy elaboracion  del consolidado  de  Contratacion  del
FORMATO 202013 FO4_AGR, Polizas

o Revisidn  y  elaboracidn  del consolidado de  Contratacién  del
FORMATO 202013 F13A AGR.

=~ Elaboracion del Fag CMI_AMEXD 1 FORMATOD PLAN DE
MEJIORAMIENTO, el cual consta de la siguiente informadion:

» Informes Oficina de control interno

Certificacion manual de funciones

Manual de contratacion

Certificacion manual de supervisian e interventoria

Certificacion de menor cuantia para contratar en |a vigencia a auditar
Plan de adquisiciones y su ejecucion

Informe de control intermo contablke

Infarme de labores de gestion de la oficina de contral interno

-

& ® &
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o Acompafiamiento a la Institucidn Educativa en la rendicidn de la
CUENTA ANUAL SIREC 2021, Para dar cumplimients a la Resclucidn 231
del 27 de Dic de 2021, de la Contraloria Municipal de Ibagué,

9. Asesoria para la Implementacion de los Planes de Mejoramiento a través de los
instrumentos metodoldgicos  regueridos por los entes de control para el
cumplimiento de las metas trazadas en el mismo. Induyendo  acciones
preventivas en los casos que apliqgue para el cumplimiento de los Indicadores
formulados tanto en el Plan de mejoramiento institucional para la Gestidn
Administrativa y Financiera, como el suscrito con la Contraloria Municipal de
Ibague fruto de procesos de Auditoria a cuentas de la vigencia anterior.

10. Revisar los formatos y reglamentos, cuando sea necesario recomendando los
ajustes generados por cambios normativos, para garantizar que las operaciones
¥ procedimientos que s¢ adelantan en la Tesoreria, cumplan la gestion
requarida por la GUIA BICENTEMARIA DEL MEM de los Fondos de Servicios
Educativos.,

11. Elaboracion y presentacion del reporte del cargue de la informacidn Einanciera
y presupuestal de la pagina Web de la Institucidn Educativa a la Oficing de
control Interno de Enero a Junio de la Vigencia 2022, v cualkquier otro que esta
reguiara,

12. Acompafiamiento y sustentacion de los procesos durante las visitas vy
auditorias de los entes de contral,

13. Las demas requeridas en el proceso de asesorfa permanente, a la rectoria, drea
financiera y Consejo Directivo,

2.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El tipo de contrato adecuado para lograr el objetivo de la entidad se enmarca dentro de
los que expresa el literal h) numeral 4° del aticulo 2° de la Ley 150 de 2007 se
identifica como de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.

El plaze de ejecucion del contrato serd de clento cincuenta (180) dias a partir de la
suseripcién del contrato.

2.4 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las actividades que se adelanten en cumplimienta del contrato se desarrollaran en la
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION.

2.5. SUPERVISION Y CONTROL
La vigilancia y confrol del cumplimiento de las obligaciones, serd ejercida por el

Rector, quién seraresponsable de aprobar los pagos y de provectar el acta de
liguidacion definitiva del contraio, cuando sea el caso.
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3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA ¥ SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Las entidades eslatales pueden contratar bajo la modalidad de eontratacion Directa la
prestacion de servicios profesionales segln lo establecido en el literal h) del numeral 4
del articulo £ de |a Ley 1150 en concordancia con el Decreto 1082 del 28 de agosto de
2015, con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeta del
contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se rale. En esie CES0, N0 8% NECESario que
la entidad eslalal haya obtenido previamente varias ofertas.

Los servicios profesionales corresponden a aguellos de naturaleza  intelectual
diferentes a los de consulloria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales,

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO ¥ JUSTIFICACION DEL MISMO

4.1 CONSULTA DE PRECIOS O CONDICIONES DE MERCADO.

Fara soporle del andlisis técnice y econdmice del conirate, por ser un contrato fque sa
caraclenza por ser INTUITO PERSOMNAE, es decir, que se suscribe por las calidades
del contratista, &l valor no se encuenira sujeto a las reglas del mercado sing al valor
mcalculable de la intelectualidad y del resultado satisfactorio de la labor de profesicnal.
Asl las cosas, para fijar los honorarios del confratista se luvieron en cuenta la
idoneidad y experiencia del fuluro contratista, ademds de los honorarios pagados en la
vigencia 2020, haciendo un aumenta razonable.

4.2 ANALISIS ECONOMICO.

De acuerdo con lo anterior el valor promedio de los servicios Profesionales as por (%
5.563.813,00) CINCO MILLONES OQUINIENTOS SESENTA Y TRES MIL
QCHOCIENTOS TRECE PESOS, INCLUIDO VA,

4.2 PRESUPUESTO OFICIAL

Fara tal fin se cuenta con un Presupuesto Oficial de por ($ 5563.813.00) CINCO

MILLONES QUINIENTOS SESENTA ¥ TRES MIL QCHOCIENTOS TRECE PESOS,
INCLUIDO VA, Asi

Dieponibilidad Prosupucstal: Mo, 2022002 de fecha 18/01/2022
Codigo presupuestal: 2.1.1.2.5 del Rubro: HONQRARIOS
Fuente: Recursos: Fec. Boe. GRATUIDAD MEMN 2022

4.4. FORMA DE PAGO

La Institucidn Educaliva Técnica Exalumnas de la Presentacion, pagara a la contratista
la suma de: ($ 5563 813.00) CINCO MILLONES QUINIENTOS SESENTA ¥ TRES
MIL OCHOCIENTOS TRECE PESOS, INCLUIDO IVA, Asi- Una cuota par valor de:
{563.813.00) QUINIENTOS SESENTA ¥ TRES QOCHOCIENTOS TRECF PESOS ¥
cinco cuotas cada una por valor de: UN MILLON DF PEEOS (5 1.000.000.00) MCTE.
Frevia presentacion de 1a factura yo documento soporte y el informe de gestion ante
el CONTRATANTE y los debidos sapartes del complimicnto & la sequridad social,
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5, LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

No s aplica factores de seleceldn por tratarse de un CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES, que se celsbra mediante la modalidad de
contratacion direcia, sin embargo la contratacion se celebrara teniendo en cuanta la
onesdad, experiencia del contratista reflejada y acreditada en su hoja de vida, como
el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes. Asl las cosas se solicitan
confratar DIRECTAMENTE LOS SERVICIDS PROFESIONALES del fulure eontratista,

5.1 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

1. Certficade de mdstencia y representaciin legal — expedido por camara de comessia o pis
Organisme que recenooe su personeria juridica (caso de corporacsanes y entes no obligados a la
Ilnwlnt:ll:m en camare de comercis), requisito esencial para personas juridicas, o persapas

naburales propietarias de establecimientos de comercio inscritos en la camara de Comerco. (WO
[ MAYOR A 30 Dias)

2 Folocopia del documento de identidad del contratista o representante legal de la persona
juridica

3. Certificacion de pagos al sistema de segunidad social en salud, pensiones y rlesgos labarales,
¥ apories parafiscales, sagun el caso:

parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal (si estd obligado a tenerio) o por el Representante
Legal. con fecha de expedicion no mayor a 30 dias. (Si la certificacién es suscrita por &l Revisor
Fiscal debe allegarse: Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Frofesional y Antecedentes
discplinarios.

(3.2 PERSONAS NATURALES: Documentos mediante los cuales se acredide que & posible
contratista se encuentra afiliado al Sistema de Seguridad Social (Salud y Pension) en calidad de
cotizante y & paz y salvo con los aportes correspondientes. Mo se aceptan afiiaciones a SISBEN,

| ni &n calidad de beneficiarios, el posible contratista debe salicitar la desvinculacin termparal del

| SISEEM, de ger el caza,

4. Certificada de antecedentes disciplinarios. {Procuraduria General de la Republica)

5. Certificado de antecedentes |udiciales (Palicia Macional)

&, Certificado Registro nacional Medidas Corectivas (RNMC) de 1a Policia Nacional

7. Lertificado de Boletin de Responsabies Fiscales (Contraloria General de Ia Repiblica).

3. Regisiro tnico tributario (RUT},

8. Fesmalo nico hoja de vida (DAFP), del Departamentc Administrative de |la Funcién Pablica

9.1 Farmalo dnico hoja de vida (DAFP), para Personas Malurales. dehidamente diligenciada, con
W05 soportes correspondientes.  Incluye registro Tarjeta Profesional ante el Organo de control
competente o su equivalente para el caso de aclivdades en construccién y similares regisiracas
en &l COPNIA y las exigidas por a Ley.

9.2 Para representante legal de Personas Juridicas, con los soportes correspandientes,  Incluye
registro Tarjeda Profesional ante el Crgane de control competente o su equivalente para el caso
de actvidades en construccicn y similares regisiradas en el COPNIA ¥ 135 exigidas por la Ley,

| 10. Declaracién de Ingresos "DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES ¥ RENTAS ¥
[ACTIVIDAD ECONCMICA PRIVADA {DAFE), para perscnas naturales y para representants legal
da persona juridica.

1. Libreta mditar (Apica pard menores de 50 anns)
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6. EL ANALISIS DEL RIESGO ¥ FORMA DE MITIGARLOS

:
ASIGANCI ASIEMALIGN A

| TTEM DESCREFCION DEL RIESGO COMTHATISTA ¥0 INSTITUCHIN
_ PROVEEDOR EDUCATIVA il

EVENTOSE DE CAMBIO BE LE[i-E;I_FI.I:IﬂN EM
MATERIA CONTRACTURAL, DF SITUATIIN
1 |potites 0 DE c::mmn:n:mﬁ' 0 v Lo,
MACROECONOMICAS  CIUE  TENGAN |
IMPACTO NEGATIVE, |

DEMORA,  EN LA ATENCEOM  DE |
2 REQUERIMIENTOS REALFADOS POR EL Tk 0¥ 100%
| SUPERVISOR O INTERVENTOR, |
AIESES ECOMNOMICD. BAPOSICON DE
3 MNUEVOS  CAMBIOS TRIBLUTARIDS, {9UE B0
PUEDAN  AFECTAR EL EOUILIGRIC
l_:_l:_'lNTRAl.TI'I..I.ﬂ.L.

203 100

RIESGOS POR PERDEDA DEL RIEM: LA
PERDIDSA, DESTRUCCIGN, DETERIORG O
ROBD DEL OBJETD DEL  PRESENTE
CONTRATD DF SELECCION, ESTARA &
1 |CamGo DEL COMTEATISTA 1005 0% 100%

ADILIDICATARID HASTA LA SUSCRIPCICN

DEL RECIED A SATISFACCION, SALVD UL

: LA ADRMINSETRADON ESTE EM BIDRA [
| RECIEBIRLO:

RIFSGOG OF TRAMSPORTE DE BIEMES:
REFEREMTE A 105 BIEMES DEJETS DEL
COMTRATCNS) QUE SE DERIVE [M] DEL
PROCESD D COMTRATACION HASTA E|
LLGAH DE ENTREGA FINAL, AS[ DORA0 £
PAGD DE LAS PREMAS DE LOS SEGLINGS
BF TRANSPORTE PR RLBel,
DESTRUCCHMN ¥/0 PERDIDA OF LO%
BAISKRADE, FACTORES QUL CM CASD DE
OCUHRREMCIA DEREHAM SER ASURIDOS
POH CUENTA ¥ RIESGD  DEL
COMNTRATISTA,

1% 0% 1004

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO.

Para el presente proceso se incluirdn las normas legales vigentes que regulan la
materna, asi:  Por tratarse de un  Confrate de menor cuantia, no se exigira la
constitucicn de garantias, toda vez que el aticule 7 de la ley 1150 de 2007, establece:
‘Las garantias no serdn obligatorias en los contralos de empréstito, los
interadministratives, en los de seguro y los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de
la menor cuantia a gue se refiere esta ley, caso en el cual la entidad determinars la
necesidad de exgirlas, atendiendo a la naturaleza del objefo contratado y a la forma
de pago, asi como las demas que sefale el Reglamento Internc aprobado por la
Instifucion Educativa.
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8. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR
UN ACUERDO COMERCIAL.

El presente anexo contiena las excepciones a la aplicacién de los Acuerdos para las
Entidades Estatales del nivel municipal. La numeracién de lales excepciones
corresponde a las identificadas en el Manual para el manejo de ks Acuerdos
Comerciales en Procesos da Cantratacian M-MACPC-14.

Fuente: Colombia Compra Eficiente con base en los Acuerdos Comerciales

VALDR A PARTIR DEL CUAL EL
FEHEMLIG EOMENC L ACUERDD COMERCIAL ES APLICABLE RIS
CHILE Aplicable & Ios  Procesos  de
ALIANZA Contratacion para: (i} adguirir bienes | 1,2,3,4,5.6, 7,12,
PACIFICO ¥ SErickos g partic de S818°78 1..I:.3lﬂl:i: 14, 15, 16, 17, 19, 28,
PETL v {ii) para servicios de construccion a | 29, 32, 35,37, 55, 61
parir de 520,464 528 00,
El Acuerdo Comercial con Chile es
aplicable a3 los  Progesos de) 1,2 34,5 6,812,
CHILE |Cmtrataci6n para: {i] adguiric bienes| 14, 15, 16, 17, 18, 19,
¥ servicios a partir de SE18'650,000;| 28, 29, 32, 33, 34, 35,
y (1) para servicios de construccion a 36,3747
partic de S20.466°258 000,
- | El Acuerdo Comercial con los Estados
Unidos de América vy Costa Rica es
aplicable 2  los  Progesos  de| 1,3,4,56.7,9, 12,
COSTA RICA tanlralaqﬁp para: [i au:fquiri.r biernes | 14,15,16,17, 19, 28,
¥ LBV a partir de § %9, 32,35,
51.4817116.000; v {ii) para servicios 37, 57,58, 6]
die comstruceian
. a partir de 520.B68°078.000.
El Acuwerdo Comercial con los Estados
| AELC e5 aplicable a los Procesos de| 1,4, 5% 6,7, 10,11, 12,
AELE Contratacitn para: (i) adguinr bienes| 14, 15, 16, 17, 19, 28,
¥ servicios. a partir de SE13'00.000; | 29, 30, 31, 32, 33, 34,
¥y para servicios de construccion a 35, 36,37
partir da 520465000, 000,
EJ. . Acuerdo Eﬂfrm.?mal con el 1,2,3,4,56,7.9.14,
GUATEMALS Trigngulo Morte [Unicamente con El 20, 21, 50, 51, 52, 53,
TRIANGLILG salvadar ¥ Guatemala) es aplicable a &g
DEL WORTE - los Procesos de Contratacidn a partir |-
SALYADOR del limite inferior de la menor| 1.2.3.4,56,7,9,14,
| fuantia. Eﬂ. 33. ﬂE. HEI. 55
El Acuerda Cemercial con la Unddn (1,456,710, 11, 12,
UNICN ELIRDPEA Europea es aplicable a los Progesgs | 13, 14, 15, 16, 17, 19,
de Contratocion  para; (i) adquwlr: 23 28, 249,31, 32, 34,
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|blenea ¥ Servicios a  partir  de 35,37, 49,57
S818'GG0.000; v (i) para servicios de

construccian a partir de

520.466'500.000.

Dada en el municipio de lbagud, alos 18 dias del mas de enero de 2022
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