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DE COMFORMIDAD CON LO DISFUESTS POR LA LEY B0 DE 1993, LEY 115 DE 1994, DECRETC 1075 de 2015 Y
EN CUMPLIMIENTO DEL ART2211211. DEL DECRETO 1087 DEL 28 DF MAYS DE 2015, ¥ EM
COMCORDANCI CON EL REGLAMENTO INTERMND DE COMTHATACION, SE ESTABLECE EL ESTUDID PREVID
FARA ADELANTAR EL FROCESD DE COMTRATACK N DF LOS FONDOS O SERVICKIS EMLICATRNDS

ESTUDIOS PREVIOS

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISEACER CON
LA CONTRATACION.

El Rector de |a Institucion Educativa Técnica Exalumnas de la Presentacion, requiera
garantizar |la prestacion del servicio educativo con los basicos de calidad en
condiciones adecuadas de aprendizaje, de operacion y gestidn padagdgica vy
administrativa para el buen desarrollo de las actividades propias de la misma.

Para el desarrolio de esta mision la entidad no dispone de los equipos necesarios y
adecuados para prestar los servicios de fotocopiado, de documentos y su adquisicion
directa implicaria maltiples costos (mantenimiento preventivo ¥ correctivo, insumos,
polizas de seguro) que en el largo plazo incrementaria el valor inicial de estos
servicios, especialmente frente a la rapida obsolescencia de esta clase de tecnologia,
pues obliga a su comprador 8 una aclualizacion constante. Por el contrario, un
contrate de prestacion de servicios por medio del cual cuye pago es efectuado a
traves del costo Indwvidual del servicio; es decir, solo cuando este es utilizado permite
un gran ahorro principalmente porque no genera cobro si el servicio no es utilizado.

Por ko anteriormente expuesto, el establecimiento educative, requiere la prestacion del
sanvicio de fotocopiado, para una corecta gestion pedagogica - académica y
administrativa. La adquisicion de fotocopias se encuentra amparada en el Plan Anual
de Adquisiciones y es necesario para su normal funcionamiento.  La Institlucion debe
realizar el proceso de ka confratacidn temendo en cuenta la legislacidn especial de que
trata la ley 715 de 2001, dando aplicacion al manual de contratacion intemo, y lo
preceptuado por la ley 80 de 1983 y Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015,

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO: ADQUISICION DE FOTOCOPIAS PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA,

CON LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES:
ITEM | CODIGOS UNSPSC | DETALLE [ canmoap
ADQUISICION DE FOTOCOPIAS TAMAND CARTA | 11.110
82121701 | Y OFKIO

2.2, IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrate que se pretende celebrar es de compraventa, el plazo de ejecucion del
contrato sera de cinco (05) dias a partir de la suscripcion del contrato,
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2.4. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las actividades que se adefanten en cumplimienio del contrato se desarrcllaran en ia
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION.

2.5. SUPERVISION Y CONTROL

La wigilancia y contral del cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveador, serd
efercida por el funcionario  Auxiliar Administrativo, con funciones de pagaduria de la
Institucidn, quidn sera respeonsable de aprobar 103 pagos v de proyectar el acta de
liquidacion definitiva del contrato, cuando sea el caso.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA ¥ SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La modalidad de seleccion y la contratacidn se efectia de conformidad con lo
consagrado en el Régimen Especial. El Consejo Directivo establece que de
conformidad con la Ley 715 de 2001 articulo 13 inciso 4 y el Decreto 1082 de 2015, los
procesos contracluales gue realice la Institucion Educativa de cuantia infarior 3 20
salarios minimos mensuales legales vigenles, se regira exclusivamenta por o
establecido en el Reglamento de Contratacion a su vez adopta y faculta al rector (a)
para que celabre o confrate cuando el valor del contrato a cedebrar igual o inferior a 20
[SMLMV)., de acuerde a las cuantias y sigukendo los tramites, garantias, constancias
¥ publicacién establecidas por el Consejo Directivo con sujecion a los principios de la
contratacian

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO
A. CONSULTA DE PRECIOS O CONDICIONES DE MERCADO
ANALISIS HISTORICO.

Teniendo en cuenia que a la fecha la INSTITUCION EDUCATIVA TECHMICA
EXALUMNAS DE LA PRESENTACION, no cuenta con un comparative histdrico que
soporte &l analisis econdmico del valor estimado del contrato, se considerara como
sustento las colizaciones gue se relacionan en el estudio de mercado.

AMALISIS DE LA DEMANDA
La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION,

para cubrir sus necesidades a nivel Administrativo requiere adguiric el suministro de
elementos necesarios para para satisfacer sus necesidades, a ftravés de los

proveedores Nacionales y Regionales.

- ANALISIS DE LA OFERTA

DESCRIPCION DEL MERCADD
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El mercade nacional y regional, cuenta con empresas de reconocida trayectoria, con
capacidad de mejorar el nivel de informacion de nuestros clientes y su participacién en
la sociedad.

PRECIOS DEL MERCADO

Con el fin de obtener los precios del mercado se procedid a solicitar cotizaciones a
entidades dedicadas al objeto del presente contrato.

= ADCIUISICION DE FOTOCORIAS
PROPOMENTE 1 PROPONENTE 2
5 882,352,00 $  890.756,00
1A 3 167.648,00 5 165.244,00
o 3 1.050.000,00 5 1.060.000,00
A % 1.050.000,00 i
PROMEDIO | $ 1.055.000,00 i

A, ANALISIS ECONOMICO

De acuerdo con lo anterior el valor promedio del proceso es ($ 1.000.000.00), UN
MILLOM DE PESOS MCTE.

El valor ofertade no puede superar el pracie incluido IVA, con respecto a los amojadaos
an al estudio de mercado.

4.2 PRESUPUESTO OFICIAL

Para tal fin se cuenta con un Presupuesto Oficial es de (5 999.800.00),
NOVECIENTOS NOWVENTA Y HUEWE MIL NCVEIENTOS PESQS MCTE. Asl:

Dsponibilidad Presupuestal. M, 2021042 de fecha 1671172021
Cadigo presupuestal: 21.2.1.2.2 Rubrg: MATERIALES ¥ SUMINISTROS
Fuente: Recursos: GRATUIDAD MEN

4.1. FORMA DE PAGO

La INSTITUCION EDUCATIVA TECHICA EXALUMMAS DE LA PRESEMTACION,
pagara al contratista el 100%, cuando los elementos hayan ingresado al almacén a
entera salisfaccion, presentado la faclura, en las condiciones pactadas y la
acreditacion del cumplimiento del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad
social Integral, asi como parafiscales (SEMA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar,
etc.) en los casos en que S requierns.

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Loz requigitos minimos habilitantez seran venficados dnicamente en el oferente con el
precio mas bajg, En caso gque éste ng cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
sz podra contratar con el oferente gue haya presentado el segundo mends precio
pravia varihcacion de sus cahdades habilitantas. En caso da que asta tampoco cumpla,
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ae verficaran [as de quien presentd el tercer menor precio v asi sucasivamente hasta
abtener un oferente habiltado. En todo caso, la oferta deberd encontrarse en
condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la Institucion Educativa. De

na lograrse ko anterior, se repetird el proceso de seleccidn.

5.1 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

[ 1. Cerificado de existencia y representacién legal - expedids por camara de comercio o por
Organismo que reconoce su persaneria juridica (caso de corporaciones v entes no obligados & la
inscnpcidn en camara de comercio), requisite esencial para personas juridicas, o personas
naturaies propietarias de establecmientos de comercio inscritos en la camara de comercio. (NG
MAYOR A& 30 DIAS)

2 Fotocopia del documento de idE‘I'ItidaI:i ;Z|-E| contratista o representante legal de la persona
juridica

3. Certificacidn de pagos al sisterna de saguridad social en salud, pensiones v nesgos laborales,
¥ @portes parafiscales, segun el caso;

L

' 3.1 PERSONAS JURIDICAS: Cerificacdn de aportes al Sistema de Seguridad Social y
parafiscales suscrita por @l Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerin) o por e Representante
Legal. con fecha de expedicidn no mayver a 30 dias. (50 la cerdificacidn es suscrita por el Revisor

Fiscal debe allegarse: Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Taneta Profesional y Antecedentes
discipknarios.

3.2 PERSONAS NATURALES: Documentos mediante los cusles se acredite que &l posible |
contralista se encuentra afiliado al Sistema de Seguridad Social (Saled v Pensidn) en calidad de
cotzante vy a paz y salve con ks aportes correspondientes. No se aceptan afiliaciones a SISBEN,
ni en calidad de beneficiarios, ef posible confrabisia debe solicitar la desvinculacidn temporal del
SISBEM, de ser el caso.

4, Certificado de antecedentes disciplinarios. (Procuraduria General de la Repoblica)

& Cartificado de antecedentes judiciales (Policia Macional)
& Certficado Registra nacional Medidas Correctivas (RMNMC) de la Policia Nacional

7. Certificado de Boletin de Responsables Fiscales (Contraloria General de la Replblica).

4. Registro tnico tnbutario (RLIT),

9. Formato Unico hoja de vida (DAFP), del Departamento Administrative de la Funcidn Pablica

2.1 Formato dnico hoja de vida (DAFFP), para Personas Nalurales, debidamente diigenciada, con
los soportes correspondientes.  Incluye registro Tarjeta Profesional ante el Organo de control
competents o su E'qu:i'«l'-'E"EI'IIE-‘ para el caso de aclividades en constroccion y similares !'Egls-tr’al;laﬂ.
[ o @l COPMIA y las Exigidas por g Ley.

|E| 2 Para representante legal de Personas Jurldluas. con kos soportes correspondientes.  Incluye
r&glstrn Tarjata Profesional ante el Organo de controd competente o su equivalente para el caso
i l:le acthidades en construccion y similares registradas en af COPNIA y las exigidas por la Ley.

!m. Declaracién de Ingrescs "DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES ¥ RENTAS ¥
ACTIVIDAD ECOMOMICA PRIVADA (DAFP), para pergonas nafurales ¥ para représantante legal
de persena juridica

11 Libreta mllltar -;ﬁplll:a para mem:res de EIEI al"i-::ua.}
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6. EL ANALISIS DEL RIESGO ¥ FORMA DE MITIGARLOS

ASIGANCION ASIGNACION
ESTIMACICN
ITERA DESCRIPCHIN DEL RIESGO COMTRATISTA ¥ /O INSTITUCION TOTAL
- PROVEEDOR EDUCATIVA
EVENTOS [E CARMBIC DE
LEGISLACICN 3] hAATER]A
1 COMTRACTLIAL, DE SITUACION 30% 0%, 100%

POLITICA O DE  COMDICIONES
MAEHGEEOMGMIEAS LIE IEME&.N:
IMPACTO NEGATIVE,

DEMORRE EN LA ATEMCION DEi
F RECGUERIMIENTOS REALIZADDS: POR | 10:0% 0% 100%
EL SUPERVISOR O INTERVENTOR i

RIESGO ECONOMICO: IMPOSICION
DE WUEVDS CAMBIOS TRIBLITARIOS,
OiLFE FUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO CONTRACTUAL

RIESGOS POR FERDIDA DEL BIEN: LA'
PERDIDA, DESTRUCCIGN, BETERHIAD
O ROBO DEL OBIETO DEL PRESEMNTE
COMNTRATO DE SELECCION, ESTARA A
CARGE DEL COMNTRATISTA
4 ADIUDICATARIO HASTA, LAy 100 o R
EUSCRIPCION DEL  RECIBD 0
EATISFACCION, SALMD QUE  Ln
ADMINISTRACION ESTE EM MORA DE
RECIBIRLO, |

B0% 20 100%;

RIESGOS DE TRANSPORTE DE BIENES: |
REFERENWTE & LO& BIEMES QBIETO
DEL COMTRATES) QUE 5E DERIVE [N) |
DEL PROCESD DE COMTHEATACION
HASTA EL LUGAR DE ENTREGH FIMAL, i
A5 COMD EL PAGD DE LAS PRIMAS |
7 DF 105 SEGURDS IF TRAWSPORTE D et U
PQF. ROBG, DESTRUCCION ¥/ |
PERDIDW DE LOS MISMOS, FACTORES
|QUE EN CASO DE OCURRENCIA
DEBERAN SER  ASUMIDOS  POR
CUENTA Y RIESG0 DEL CONTRATISTA.

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESQ.

Fara el presente proceso se incluiran las normas legales vigentes que regulan la
materia, asi. Por tratarse de un  contralo de menor cuantia, no se exigira la
constitucion de garantias, oda vez que el arliculo 7 de la ey 1150 de 2007, establece:
‘Las garantias  no serdn obligatorias en los confratos de  empréstito,  los
interadministrativos, en los de seguro v los conbiatos cuyo valor seainfenor al 10% de
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" la menar cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual |a entidad determinara la
necesidad de exigirlas, atendiendo a la naturaleza del objeto contratade v a la forma
de pago, asi como las demas que sefale el Reglamento Intermo aprobado por la
Institucion Educativa.

8. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBLADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL,

El presente anexo contiene las excepciones a la aplicacion de los Acuerdos
para las Entidades Estatales del nivel municipal. La numeracion de tales
excepciones corresponde a las identificadas en el Manual para el manejo de

los Acuerdos Comerciales en Procesos de Cantratacidan M-MACPC-14.

Fuente: Colombia Compra Eficiente con base en los Acuerdos
Comerciales
VALOR A PARTIR DEL CUAL EL
AFUERDF?.CGMEHGAL ACUERDD COMERCIAL ES APLICABLE EXCEPCHIMNES
I Aplicable a3  Jos  Procesos de
ALIANZA CHILE Contratacion para: (i) adquirir bienes | 1,2, 3, 4,5, 6,7, 12,
PACIFICE Y SEIVICIOs @ partic de SB1BTEL.000; v | 14,15, 16, 17, 19, 28,
PERU liiy para servicios de construccion a| 29, 32, 35,37, 55,61
- partir de 520.469°524.000.
El Acuerdo Comercial con Chile es
aplicable a los  Procesos de| 1,2 3, 4,5 6,8 12,
Cantratacidn para: {I] adquinr bienes | 14, 15 16, 17, 18,19,
CHILE AE i ’
¥ servicios a partir de 5318'650.000; v | 28, 29, 32, 33, 34, 35,
[ii) para servicios de construccidn a g, 37,47
partir de 20,466 258 000,
El scuerds Comercial con los Estados
Unidos de América v Costa Rica es
aplicable a  los  Prooesos  de| 1,3, 4,5,6.7,9,12,
Contratacion para; [i} adquinr bienes | 14,15, 16, 17,19, 28.
COSTARICK ¥ SErvicios a partir de 29,32, 35,
SLABL116.000; v [ii) para servicios 37,57, 538,601
de construccion A partir  de
$20.868°078.000.
- | #1 Acuergo Comercial con los Estados
AELC es aphcable a los Procesos de| 1.4,5,6,7 10,11, 12,
AELC Contratacidn para: (i) adguiric bienes y | 14, 15, 16, 17, 19, 28, 29, |
servicios a parir de S818°600.000; y {ii) | 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, |
para sarvicios de construccidn a partir de 3y
$20.465'000.000,
El Acuerda Comercial con el Tridegulo
TRIANGULO GLATERMALR Morte (ﬂnirumenFe con Fl Salvador w| 4 2445678 14
DEL NORTE | = Gualemal:dgl a5 apllca.bie d II:l.s FFI:IE.EE-I:IS de 20, 21,50, 5152 5359
Contratacidn a partic del limite inferios 1,2, 3,4,56 7.9 14, |
_lihfﬂ_mﬁ de la menor Cwantia, I_U.J-E__. “E.- 49, EF-!
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Bl Acuerdo Comercial con  la Unida 1. 4.5 6 710,11, 12,
Furopea es aplicable a los Procesos de
Contratacidn para: (i) adquirc bienes 13,34, 13, 16, 17, 13, 25,
LINET H

p EE.J 2g.- i é ] [ ¥
UNION EUROPEA servicios 2 partic de S818°6E0.000; v {i) 9 57 e 2535, 01X
para servicios de construccion a partir de |
S20. 466" 500,000,

Crada en el municipio de lbagué, a los 16 dias del mes de noviembre de 2027
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