
METAS
INDICADORES 

DE RESULTADO
ACCIONES TAREAS RESPONSABLES TIEMPOS

1. Evaluación del 

Plan de Riesgos y 

desatres vigente  

y de los 

protocolos de 

bioseguridad para 

afrontar sin 

riesgos la 

alternacia

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.

DEL 1 AL 28 

DE FEBRERO

2.Lectura y 

evaluación del 

Pacto de 

Convivencia 

vigente e 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA. 

DOCENTES DE LA 

INSTITUCIÓN

DEL 2 AL 30 

DE MARZO

3.Diagnóstico del 

estado actual de 

la Planta física. 

Recoleccion de 

propuestas sobre 

normas para el 

Pacto de 

Convivencia, 

adecuación de la 

plata física acorde 

a los protocolos 

de bioseguridad

EQUIPO DE GESTIÓN 

COMUNITARIA. 

DOCENTES DE LA 

INSTITUCIÓN

DEL 9  AL 31 

DE ABRIL

ABRIL MAYO JUNIO

1.  En   Noviembre 

del 2021  se habra 

actualizado y 

socializado el plan 

escolar de gestion 

del riesgo  en un 

90%  de la 

Comunidad 

Educativa de la 

Institución                                                                                            

2.     En Septiembre  

del año 2021, se 

habrá realizado el 

90% de los ajustes 

pertinentes  a 

nuestro Pacto de 

Convivencia de 

acuerdo a lo 

establecido en la 

normatividad 

vigente. 

1. Cantidad de 

docentes y 

administrativos 

actualizados y 

documnetados                                           

------------------------                  

total de docentes 

y administrativos                                     

.                                                                                         

2. Cantidad de 

padres de familia 

actualizados y 

documnetados                                                             

------------------------                                                     

Total de padres 

de familia                                                                    

.                                                                                    

3.  Cantidad de 

estudiantes 

actualizados y 

documnetados                                                                         

------------------------                                                      

Total de 

estudiantes.                                                                

.                                                                                                    

4.Progreso en el 

reajuste de 

nuestro Pacto de 

Convivencia                                                                                                      

5.Pacto de 

Convivencia 

reajustado                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

1. Programar 

reuniones 

periodicas para: 

capacitaciones, 

ajustes y 

socializacion al 

plan de gestion 

del riesgo y del 

pacto de 

convivencia.                                                              

2.Difundir en los 

diferentes 

medios de 

comunicacion 

institucional ( 

pagnia web, 

blogs,etc) el 

plan de gestion 

del riesgo y 

pacto de 

convivencia 

actualizados.    

FEBRER

O
MARZO JULIO AGOSTOSEPTIEMBREOCTUBRE

NOVIEM

BRE
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GESTIÓN 

DOCUMEN

TAL

PLAN OPERATIVO ANUAL.  2021

OBJETIVO:  Actualizar  y socializar el   Plan Escolar  de Gestiòn del   Riesgo  y el plan de seguridad de nustra Institución contando con capacitaciones y apoyo de entidades gubernamentales y no gubernamentales con el fin de 

fortalecer dicho plan  y  mitigar los diferentes riesgos fisicos que puedan presentarse.



4. Talleres sobre 

Planes de 

mergencia y Pacto 

de Convivencia

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA. 

DEL 1 AL 30 

DE MAYO

5. Ir realizando los 

reajustes tanto 

del Plan de 

Riesgos como del 

Pacto de 

Convivencia 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA. 

DEL 1 AL 18 

DE JUNIO                                                    

-DEL 12 AL 

30 DE JULIO

6. Organización , 

terminación e 

impresión del 

nuevo Pacto de 

Convivencia. 

Presentarlo ante 

el Consejo 

Directivo para 

que lo avale.  

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA. 

DEL 1 AL 30 

DE AGOSTO

7. Socialización y 

distribución del 

Nuevo Pacto de 

Convivencia

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA. 

DEL 1 AL 15 

DE 

SEPTIEMBRE

8. Organización y 

reajuste del Plan 

de Riegos y 

desastres

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA. 

DEL 1 AL 30 

DE OCTUBRE

9. Socializar y 

promocionar el 

Plan de Riesgos y 

desatres 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA. 

DEL 1  AL 30 

DE 

NOVIEMBRE
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GESTIÓN 

DOCUMEN

TAL

PLAN OPERATIVO ANUAL.  2022
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1.  En   Noviembre 

del 2021  se habra 

actualizado y 

socializado el plan 

escolar de gestion 

del riesgo  en un 

90%  de la 

Comunidad 

Educativa de la 

Institución                                                                                            

2.     En Septiembre  

del año 2021, se 

habrá realizado el 

90% de los ajustes 

pertinentes  a 

nuestro Pacto de 

Convivencia de 

acuerdo a lo 

establecido en la 

normatividad 

vigente. 

1. Cantidad de 

docentes y 

administrativos 

actualizados y 

documnetados                                           

------------------------                  

total de docentes 

y administrativos                                     

.                                                                                         

2. Cantidad de 

padres de familia 

actualizados y 

documnetados                                                             

------------------------                                                     

Total de padres 

de familia                                                                    

.                                                                                    

3.  Cantidad de 

estudiantes 

actualizados y 

documnetados                                                                         

------------------------                                                      

Total de 

estudiantes.                                                                

.                                                                                                    

4.Progreso en el 

reajuste de 

nuestro Pacto de 

Convivencia                                                                                                      

5.Pacto de 

Convivencia 

reajustado                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

1. Programar 

reuniones 

periodicas para: 

capacitaciones, 

ajustes y 

socializacion al 

plan de gestion 

del riesgo y del 

pacto de 

convivencia.                                                              

2.Difundir en los 

diferentes 

medios de 

comunicacion 

institucional ( 

pagnia web, 

blogs,etc) el 

plan de gestion 

del riesgo y 

pacto de 

convivencia 

actualizados.    



METAS
INDICADORES 

DE RESULTADO
ACCIONES TAREAS RESPONSABLES TIEMPOS

1. Evaluación del 

estado actual del 

plan de 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.
 1 al 28 de 

febfero

2. Recolección de 

datos de los 

diferentes 

componentes del 

pla de segurida: 

Plan de segurida 

de la plata física, 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.
1  de 

marzo al 

30 de abril

3. Organización de 

la información 

recolectada.

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.
1  de abril  

al 15de 

junio

4. Estructuración 

del plan de 

seguridad con 

todos sus 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.
8  de julio 

al 30 de 

agosto

5.  Exposición  del 

plan de seguridad 

ante el Consejo 

Directivo para su 

CEQUIPO DE 

GESTION 

COMUNITARIA.

1  de 

septiembr

e al 30 de 

octubre6. Socialización y 

publicación del 

Plan de Seguridad 

de la Institución 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.
1  al  30  

de 

noviembre

.
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GESTIÓN 

DOCUMEN

TAL

SEPTIEMBREOCTUBRE

OBJETIVO:  Actualizar  y socializar el   Plan Escolar  de Gestiòn del   Riesgo  y el plan de seguridad de nustra Institución contando con capacitaciones y apoyo de entidades 

gubernamentales y no gubernamentales con el fin de fortalecer dicho plan  y  mitigar los diferentes riesgos fisicos que puedan presentarse.

NOVIEM

BRE

En noviembre de 

2022, el Plan de 

seguridad de 

Nuestra Institución, 

estará en un 90% 

actualizado, 

socializado y 

promocioando a 

toda la Comunidad 

Eductiva. 

1. Cantidad de 

docentes y 

administrativos 

actualizados y 

documnetados                                           

--------------------                   

total de docentes 

y administrativos                                      

.                                                          

2. Cantidad de 

padres de familia 

actualizados y 

documnetados                                            

--------------------                                                     

Total de padres 

de familia                                                                    

.                                                            

3.  Cantidad de 

estudiantes 

actualizados y 

documnetados                                               

--------------------                                                      

Total de 

estudiantes. 

1. Solicitar 

información de 

cada uno de los 

componente del 

plan de 

seguridad                                                                   

2. Redactar y 

organizar el Plan 

de Seguridad de 

nuestra 

I)nstitución.      .                                                                         

3. socialización y 

promoción de 

nuestro Plan de 

Seguridad a 

toda la 

Comunidad 

Educativa    

Elaboró:  Ruperto Camacho Gómez                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Coordinador de Convivencia                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

FEBRER

O
MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO



METAS
INDICADORES 

DE RESULTADO
ACCIONES TAREAS RESPONSABLES TIEMPOS

1. Revisión y 

evaluación de los 

planes de 

emergencia y de 

seguridad de la 

Institución                                  

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.
1 al 28 de 

febrero

2. Realización del 

diagnóstico de la 

realidad actual de 

nuestra 

Institución. 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.
1  al  31  

de  marzo

3. Realizar los 

posibles reajustes 

que sean 

necesarios en el 

Plan Escolar del 

Gestión de Riesgo 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.
1 al  30  de 

abril

4. Reorganizar El 

plan Escolar    de 

Gestión del Riesgo 

y el Plan de 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.
Del  1   de 

mayo  al 

15  de  

junio5. Buscar 

estrategias para la 

socialización, 

publicación, 

implementación y  

aplicación de los 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.                                       
Del  15 de 

julio  al   

30 de 

octubre
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GESTIÓN 

DOCUMEN

TAL

NOVIEMB

RE

En noviembre   de  

2023 estará 

revisado, reajustado 

de acuerdo a la 

normatividad 

vigente  e 

implemntado y 

evaluado en un 90% 

del Plan Escolar de 

la Gestión del 

Riesgo  y el Plan de 

Seguridad.                                                                       

Además en 

noviembre de 2023 

el PEI, debe estar 

actualizado de 

acuerdo a la 

normatividad 

vigente  y teniendo 

en cuenta todos los 

aportes de cada una 

de las gestiones 

durante los años 

2021, 2022, 2023.

Avances 

significativos  en 

el reajuste del 

Plan Escolar de la 

Gestion del 

Riesgo  y el Plan 

de Seguridad.                                             

Avances en la 

actualización del 

PEI.                                  

.                                                                                       

Plan Escolar de la 

Gestión del 

Riesgo  con los 

reajustes                                                  

--------------------                                   

Plan Escolar de la 

Gestión del 

Riesgo sin los 

reajustes.                                                   

.                                                                         

PEI con la 

actualización                                                    

---------------------                                                              

PEI sin 

actualización

1. Hacer la 

revisión, 

evaluación del 

Plan Escolar de 

la Gestión del 

Riesgo  y el Plan 

de seguridad 

actual.                                                                                        

2. Hacer el 

diagnóstico real 

del Plan Escolar 

de la Gestión del 

Riesgo y el Plan 

de Seguridad.                                                         

3. Gestionar 

Capacitación 

sobre el Plan 

Escolar de la 

Gestión del 

Riesgo y el Plan 

de Seguridad.                                                                     

4. Realizar paso 

a paso los 

reajustes 

necesarios  a los 

Planes de Riesgo 

y de Seguridad,  

teniendo en 

cuenta no 

solamente la 

capacitación 

OBJETIVO:  Actualizar  y socializar el   Plan Escolar  de Gestiòn del   Riesgo  y el plan de seguridad de nustra Institución contando con capacitaciones y apoyo de entidades gubernamentales y no 

gubernamentales con el fin de fortalecer dicho plan  y  mitigar los diferentes riesgos fisicos que puedan presentarse.

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE

PLAN OPERATIVO ANUAL.  2023



6. Verificar la 

inserccion del plan 

de riesgos, el plan 

de seguridad y 

Pacto de 

Conviencia 

EQUIPO DE GESTION 

COMUNITARIA.
Del  2  al  

30  de  

noviembre

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Elaboró:  Ruperto Camacho Gómez .   Coordinador de Convivencia                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

En noviembre   de  

2023 estará 

revisado, reajustado 

de acuerdo a la 

normatividad 

vigente  e 

implemntado y 

evaluado en un 90% 

del Plan Escolar de 

la Gestión del 

Riesgo  y el Plan de 

Seguridad.                                                                       

Además en 

noviembre de 2023 

el PEI, debe estar 

actualizado de 

acuerdo a la 

normatividad 

vigente  y teniendo 

en cuenta todos los 

aportes de cada una 

de las gestiones 

durante los años 

2021, 2022, 2023.

Avances 

significativos  en 

el reajuste del 

Plan Escolar de la 

Gestion del 

Riesgo  y el Plan 

de Seguridad.                                             

Avances en la 

actualización del 

PEI.                                  

.                                                                                       

Plan Escolar de la 

Gestión del 

Riesgo  con los 

reajustes                                                  

--------------------                                   

Plan Escolar de la 

Gestión del 

Riesgo sin los 

reajustes.                                                   

.                                                                         

PEI con la 

actualización                                                    

---------------------                                                              

PEI sin 

actualización

1. Hacer la 

revisión, 

evaluación del 

Plan Escolar de 

la Gestión del 

Riesgo  y el Plan 

de seguridad 

actual.                                                                                        

2. Hacer el 

diagnóstico real 

del Plan Escolar 

de la Gestión del 

Riesgo y el Plan 

de Seguridad.                                                         

3. Gestionar 

Capacitación 

sobre el Plan 

Escolar de la 

Gestión del 

Riesgo y el Plan 

de Seguridad.                                                                     

4. Realizar paso 

a paso los 

reajustes 

necesarios  a los 

Planes de Riesgo 

y de Seguridad,  

teniendo en 

cuenta no 

solamente la 

capacitación 


