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FECHA
Componente Cdédigo # De Pregunta Pregunta 2019 Opciones de Respuesta Valor Asighado
FURAG
422 ¢La Entidad cuenta con una Politica a. Si 90,0
de Gestién
Documental?
423 ¢Los temas de Gestion Documental a. Si 90,0
fueron tratados en el
Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo?
424 ¢En el Plan de Accion anual, se a. NO 0,0
incluyeron actividades de
gestién documental?
a. Politica de gestién documental 90,0
b. Marco juridico que rige a la Entidad 100,0
c. Ubicacién en el organigrama del area 100,0
de archivo o gestion
documental




425

Sefiale los aspectos que evalud
durante la elaboracion del
Diagnéstico de la Gestion

Documental:

Funcionamiento del Comité
Institucional de Desarrollo
Administrativo en relacién con la
gestién documental

40,0

Roles y responsables de la gestion
documental

90,0

Talento humano para gestiéon
documental

90,0

Presupuesto dedicado para el
desarrollo de actividades de
gestién documental

10,0

Planeacion de proyectos (en cursoy
ejecutados) de gestion

50,0

Indicadores de gestién documental

50,0

Normalizacion de procedimiento de
gestién documental

(Creacion, produccion, valoracion,
gestién y trdmite, organizacion,
preservacion, transferencias,
disposicion final, etc.)

80,0

Creacion o actualizacion, aprobacion
e implementacion de instrumentos
archivisticos tales como: Plan
Institucional de Archivos -PINAR,
Tabla de Retencién Documental -
TRD, Programa de Gestion
Documental - PGD, Inventarios
Documentales, Cuadro de
Clasificacion Documental -CCD,
Inventarios documentales

80,0




Programas especificos (normalizacion
de formatos, reprografia, documentos
especiales, documento electrénico,
documentos vitales, documentos
descentralizados, auditoria,
capacitacion)

80,0

Conservacion de documentos de
archivo en cualquier soporte o medio
(riesgos, medios de almacenamiento,
espacios, estanterias, volimenes,
condiciones ambientales, etc.)

90,0

Transferencias documentales

90,0

Articulacién con otros Sistemas de

0,0

Infraestructura tecnoldgica (equipos
de cOmputo, impresoras, escéner,
redes locales, internet,intranet,
sistemas de comunicacion, sistemas
de seguridad, etc.)

80,0

Soportes de informacién (fisico, digital
y electrénico)

90,0

Planeacion de la arquitectura de
tecnologias de la informacién
articulada con la gestion documental

80,0

Gestion del cambio en la adopcion de
los procesos archivisticos

80,0

Difusién y acceso de la informacion

80,0




ESTRATEGICO

Transparencia, participacion y 80,0
colaboracién ciudadana
Crecimiento del acervo documental 10,0
de valor patrimonial
Elaborar del Plan institucional de 90,0
archivos - PINAR
Elaborar el Plan Estratégico de la 20,0
Entidad
Elaborar el Plan de Accién Anual 20,0
426 El diagnostico de gestion documental

fue utilizado para: Elaborar el Programa de Gestién 90,0
Documental
Hacer auditoria de la gestién 90,0
documental
Disefiar estudios previos y adelantar 0,0
procesos contractuales

Frente al proceso de la planeacion de Elabor6 y aprobo en instancias del
la funcién archivistica, la Entidad: Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo, el Plan
institucional de archivos - PINAR 90,0
427 Tiene actividades de gestion
documental incluidas en la planeacién
L 20,0

estratégica
Tiene proyectos sobre gestion 0,0

documental inscritos o en desarrollo




Frente al Programa de Gestién Lo elaboro 100,0
Documental - PGD, qué acciones ha
realizado la Entidad: - - —
Lo elaboré y aprob6 por Comité 100,0
Institucional de Desarrollo
Administrativo
428

Lo elaboré, lo aprobé y lo implemento 100,0
Lo elaboré, lo aprobé , lo implementé 100,0
y publico en el sitio web
de su entidad en la seccién de
Registro de Activos de Informacion 0,0
Esquema de Publicacién de 100,0
Informacién
indice de Informacién Clasificada y 100,0
Reservada
Autenticacion firmas autorizadas 100,0
(fisicas y digitales)
Metadatos de documentos 0,0
Programas especificos (normalizacion 90,0

de formatos, reprografia, documentos
especiales, documento electrénico,
documentos vitales, documentos
descentralizados, auditoria,
capacitacion)




ANEACION

429

En el Programa de Gestion
Documental se incluyeron
lineamientos sobre:

Indicadores de la procesos de la
gestién documental (Eficiencia,
eficacia, efectividad, calidad) E;j.
Medicion de recuperacion de
informacion: recursos econémicos,
tiempo, efectividad en el
contenido, etc.)

50,0

Estructura de los documentos,
formatos, soportes, calidades de los
documentos de archivo

60,0

Control de registros del sistema de
calidad y su relacion con documentos

20,0

Control de versiones de documentos,
control de trazabilidad de documentos

50,0

Generacion de datos abiertos

0,0

Control unificado de registro y
radicacion de documentos

90,0

Control de distribucion de
comunicaciones oficiales

80,0

Control y seguimiento a tiempos de
respuesta de las comunicaciones
oficiales

80,0




PL/

Registro de control de acceso al
consulta de documentos e
informacioén institucional

50,0

Registro de control de préstamo de
documentos de archivo en gestion y
central

90,0

Para la disponibilidad de la
informacion en diferentes soportes y
canales de atencién

80,0

Clasificacion de los documentos de
archivo (fisicos y electrénicos)

80,0

Ordenacion y sistemas utilizados

80,0

Descripcidn y definicion de metadatos

10,0

Cronograma de transferencias
documentales

100,0

Condiciones para efectuar
transferencias documentales
(tiempos de retencion, inventarios,
proceso de cotejo, legalizacién de
transferencia)

100,0

Registro y control del procedimientos
de eliminacion de documentos de
archivo

10,0

Uso de tecnologias con fines de
conservacion de archivos
(microfilmacion, digitalizacion)

80,0




Nnriimantalac Ariimiiladne -

z. Sistema Integrado de Conservacion 20,0
(incluye: Plan de conservacion y Plan
de preservacion a largo plazo)
aa. Técnicas de preservacion de 20,0
documentos digitales o electrénicos
(emulacion, migracion, refreshing)
ab. Articulacién con el sistema de 20,0
seguridad de la informacién
ac. Criterios de valoracion documental 50,0
430 ¢La entidad tiene implementada a. 0,0
la sede administrativa NO
electrénica?
431 ¢ La entidad clasifica la a. 90,0
informacion y establece
categor_l’as de derechos y NO
8 restricciones de acceso a los
) documentos electronicos?
9
o) C3 :La entidad ha elaborado el 20,0
Z « .
Modelo de requisitos para la
® 432 © q P a |no
= gestion de documentos
electrénicos?
¢ La entidad tiene mecanismos o
controles técnicos en sus
433 Sistemas de Informacion para a. NO 20,0
restringir el acceso a los
documentos en entorno
b. Siy es un fondo documental de la 100,0
434 La Entidad tiene Fondos Entidad




DOCUMENTAL

Cc2

ORGANIZACION

L/ULVUITIVI LWL O MuUUllTUIAuUvU O

EDA: Siy proviene de otra Entidad 20,0
Inventario en su estado natural del 70,0
435 fondo documental
acumulado
Elaboro las Tablas de Valoracion 0,0
Documental - (se esta elaborando
) . . Elaboré la TVD de acuerdo con el 0,0
¢Que acciones ha realizado para Cuadro de Clasificacién
organizar el Fondo Documental Aprobd TVD 0.0
Acumulado?
Tramité el proceso de convalidacion 0,0
delaTVD
Publicé TVD en pagina web 0,0
Implement6 TVD 0,0
436 Frente al Cuadro de Clasificacion Lo elabord 100,0
Documental CCD, su entidad : :
Lo publico en pagina web 100,0
437 La elaboro 100,0
La elabor6 y aprob6 por Comité 100,0
Institucional de Desarrollo
La elabord, la aprobé y tramito el 100,0
proceso de convalidacion
La elaboro, la aprobo, tramit el 100,0

Frente a la Tabla de Retencidn
Documental - TRD, la Entidad:

proceso de convalidacion y la
implemento




Transferencia

La elaboro, la aprobd, tramito el 100,0
proceso de convalidacién, la
implemento y publicé en el sitio web
de su entidad en la seccién de
Transparencia
Se elaboré de acuerdo con el Cuadro 100,0
438 5 de Clasificacién
La Tabla de.RetenC|on Refleja la estructura orgéanica vigente 100,0
Documental: de la Entidad
0,
439 En menos del 30% 0,0
Entre el 30% y menos 60% 0,0
La Entidad tiene inventariada la
documentacion de sus archivos
de gestion en el Formato Unico Entre el 60% y menos del 90% 0.0
de Inventario Documental - FUID:
Mas del 90% 100,0
¢En la vigencia evaluada, la 100,0
Entidad realiz6 transferencias
de documentos de los archivos de
441 gestion al archivo central? Si
¢ Cual criterio aplico para la Cronograma de transferencias 100,0

443

transferencia de los archivos de
gestion al central?:

documentales




Institucional de Desarrollo
Administrativo

Aplicacién de TRD 100,0
No ha realizado eliminacién 100,0
documental
La realiz6 aplicando TRD o TVD 0,0
Elabor6 inventarios documentales 60,0
En los dos ultimos afios, publico
4 Frente al procedimiento de gurante .30 dias en pagina We.b los
< eliminacion documental. indigue inventarios documentales registrando 80,0
pd 445 ) . q expedientes que proponen eliminar
o las acciones que ha realizado la
3 Entidad: -
o Tuvo en cuenta las observaciones
S por parte de los ciudadanos o
{®) Entidades de control frente al
% inventario documental de eliminacion 60,0
o)
o
0
a —
Fue aprobada por el Comité 60,0
Institucional de Desarrollo
¢, Cual es el criterio para la 60,0
disposicién final de documentos?
Conservacion Total, Seleccion _
447 ( ., . ; - ’ Aplicala TRD o TVD
Aplicacién de microfilmacion o
digitalizacion o eliminacion)
Frente al documento Sistema Lo elaboro 0,0
Integrado de Conservacion - SIC,
la Entidad: _ _ —
Lo elaboré y aprobd por Comité 0,0




448

Lo elabord, lo aprobé y lo implementd

0,0

Lo elaboro, lo aprob6 , lo implement6
y publicé en el sitio web

de su entidad en la seccion de
Transparencia

70,0

Preservacion

449

Frente a la conservacion
documental de los soportes
fisicos, la Entidad durante la
dltima vigencia:

Ha realizado capacitacion y
sensibilizacion en referencia a la
conservaciéon documental

20,0

Ha realizado saneamiento ambiental
de areas de archivo (fumigacion,
desinfeccién, desratizacion,
desinsectacion)

100,0

Ha realizado monitoreo y control (con
equipos de medicién) de condiciones
ambientales

0,0

Ha realizado actividades de
prevencion de emergencias y
atencion de desastres en archivos

0,0

Elaboré el programa de conservacion
preventiva

0,0




Cultural

c4

451 ¢ La gestién documental de la NO 0,0
Entidad se encuentra alineada
con politicas de gestion
ambiental?
Cudles de las siguientes Implementa el programa de gestion 0,0
actividades realiza la Entidad integral de residuos .
frente al manejo de residuos, en (se!oaramon en la fuente por tipo de
los procesos de la gestion residuo)
documental (produccion, Compras verdes 0,0
452 conservacion a largo plazo,
Sistema Integrado de Manejo de indicadores ambientales 0,0
Conservacion -SIC y disposicién
final):
Entrega de los residuos a un grupo de 0,0
reciclaje
Imprimi6 a doble cara 90,0
Reutiliz6 el papel 100,0
Revis6 documentos usando medios 100,0
electrénicos
En relacion con la iniciativa del Uso de herramientas tecnoldgicas de 90,0
453 uso racional del papel, la Entidad colaboracién
durante la vigencia evaluada:
Utiliz6 papel ecologico 100,0
Redujo el papel consumido por la 90,0

Entidad durante la vigencia
evaluada




454

La gestion documental se
encuentra alineada con las
politicas y lineamientos del
Sistema de Gestién de Calidad
implementado en la Entidad?

NO

0,0

455

Produccion

Frente a la produccién de
documentos (recepcion y
generacion) su entidad..

Tiene normalizados las formas y
formatos para elaborar
documentos

100,0

Genera y controla un consecutivo
Unico para cada tipo de acto

100,0

Tiene un control unificado del registro
y radicacion de
documentos recibidos y tramitados.

90,0

T.e/r

JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ

Rector

7240,0

PIEDAD, SENCILLEZ, TRABAJO Y RESPONSARILIDAD...

Carrera la. N° 62-62 Barrio Jordan Teléfonos 2770703 — Ibagué- Tolima

Pagina Web: www: exalumnaspresentacion.edu.co/wp/
E-Mail: ex.presentacion@gmail.com

1964-2021

































































































