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COMITE DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

ACTAS Pigina 1de 3

ACTAN® 4 FECHA: Mayo 16

HORA: 8:00 A.M LUGAR: Oficina de Rectoria

PROXIMA REUNION: Junio de 2019

ASISTENTES AUSENTES

MARTHA ISABEL VARGAS Aux. Administrativo

OLGA IRENE VEGA CORREA Aux. Administrativo

MARIA NUBIA SANCHEZ

JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ Rector Pagadora

ADRIANA MORALES Coordinadora MARIA CRISTINA TOLOZA SIERRA

Aux. Administrativo

CLAUDIA PARRA OSORIO Aux. Administrativo ESPERANZA VARGAS PAVA

Docente

PORCENTAIE DE ASISTENCIA 60% | PORCENTAIE DE INASISTENCIA A0%

ORDEN DEL DIA

Saludo y Oracién

Verificacion Quérum

Lectura del acta anterior

Presentaciéon Diagnostico integral de archivos
Politica y Tabla de Acceso a la Informacion

hbwh =

AGENDA

Resumen capacitacion Tablas de retencién Documental
TRD.

Plan Institucional de Archivos PINAR

Varios

N o

1.

3.
4.

DESARROLLO

Oracion y Reflexion.
La oracién de hoy es para darle gracias a Dios por todo lo que nos da a diario

2. Verificacién Quérum

Se verifica el quorum y se aprueba, la mitad mas uno

Se lee acta anterior y se aprueba.

Presentacién Diagnéstico integral de archivos,

Se presenta al comité el diagnéstico del archivo central, diagnostico integral de archivo y
autodiagnéstico MIPG, con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1080 de 2015 y al cronograma de
gestion documental de la Institucion.

Se Presenta la Politica y tabla de acceso a la informacion, después de haber pasado por las oficinas
revisando los documentos y se aprueba — se debe publicar en la pagina WEB de ia Institucion.
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Hoja 2 acta No. 4 de Mayo 16 de 2019

Se hace la aclaracién de la nueva calificacion; el afno pasado el puntaje fue de 66,8 y este aiio con los
nuevos procesos que se han implementado subimos a 74,9 al comité y se aprueba, se acuerda socializar
a los correos de las compaiieras.

5. Resumen capacitacion Tablas de retencién Documental TRD.
Segun capacitacién del dia 6 de mayo del presente se socializan las TRD en el articulo 15 , Decreto
1080 de 2015 que se refiere a los tiempos de presentar y contestar, El Sr. Rector solicita a pedir cita
con la Dra. Claudia Viviana de la direccion de gestibn documental departamental para aclarar sobre
los tiempos de TRD y el derecho de peficion que nunca contestaron.

6. Plan Institucional de Archivos PINAR
Se presenta al comité el nuevo formato de PINAR, 2019-2022 por el AGN; el cual debemos
actualizar para presentar en el nuevo informe del FURAG.

7. Varios

- Se presenta el acuerdo 042 con el fin de reafirmar que las carpetas que se deben utilizar en gestion
documental son blancas de propalcote y se espera a terminar con la existencia que se tiene para
en una préxima compra comprar las recomendadas por el AGN.

- Se presenta la inquietud sobre las historias laborales inactivas que fueron publicadas en junio del
2018 con la nota que se dejarian 90 dias habiles y se entregarian a las personas que se
acercaran a retirarlas y eliminar las otras, once meses después nadie se acercd y se aprueba la
eliminacién y dejar muestra aleatoria.

COMPROMISOS
COMPROMISO FECHA RESPONSABLE
Solicitar con la Dra. Claudia Viviana de Oloa lrene
la direccién gestidn documental
SENA Inventarioy TVD Sr. Rector
Hablar con la Sra. Nubia sobre TRD y Sr. Rector
contratista
Llamar a Julidn Almanza para el Sra. Nubia
manual de procesos y procedimientos
Se da por terminada la reunién a las 8:30 a.m.
En constancia firman
Hoja 3 acta No. 4_ de Mayo 16 de 2019
VASQUEZ RODRIGUEZ ADRIANA MORALES TORRES
Rector inadora
MARTHA ISAB VA BARRETO CLAUDIA PAR SORIO

Aux. Administrativo
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Asistencia
Mayo 16 de 2019
Acta No. 04
NOMBRE CARGO _ FIRMA

JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ Rector v U,Y"
ADRIANA MORALES TORRES Coordinadora (",1 /
MARTHA ISABEL VARGAS BARRETO Aux. Administrativo WU// ﬂ’ 0’/

MARIA NUBIA SANCHEZ RQJAS

Pagadora

MARIA CRISTINA TOLOZA SIERRA

Aux. Administrativo

i
Awx. Administrativo
CLAUDIA PARRA OSORIO @Q e o
ESPERANZA VARGA PAVA Docente
Tec. Operativo

OLGA IRENE VEGA CORREA

ORDEN DEL DIA

Saludo y oracién.
Verificacion del Quérum.
Lectura del acta anterior.

NoOOhAONS

Varios
Acuerdo 042

Historias Laborales Inactivas
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Presentacién Diagnéstico integral de archivos- segun cronograma
Plan Institucional de archivo -PINAR
Resumen capacitacion TRD




