
NORMATIVIDAD CONDICIONES DE EDIFICIOS Y LOCALES DESTINADOS A ARCHIVOS Si No Parcial

Indique el número total de depósitos de archivo X
El terreno se presenta sin riesgos de Humedad subterránea o problemas de

inundación y ofrece estabilidad? X
El terreno se encuentra situado lejos de industrias contaminantes o que presenten

riesgos de un posible peligro por atentados u objetivos bélicos?
x

El espacio ofrece suficiente espacio para albergar la documentación acumulada y su

natural incremento? X
Los pisos, muros, techos y puertas están construidos con materiales resistentes?

X
Las pinturas empleadas presentan propiedades ignífugas? X
La resistencia de las placas es igual o mayor a 1200 Kg/m2 X

El depósito fue diseñado y dimensionado teniendo en cuenta la manipulación,

transporte y seguridad de los documentos? X
Fue adecuado el depósito climáticamente? X
Las áreas destinadas a custodia cuentan con elementos de control y aislamiento?

X
Las zonas técnicas o de trabajo archivístico, consulta, limpieza, entre otras

actividades se encuentran fuera del área de almacenamiento? x
La estantería está diseñada para almacenar las unidades de conservación usadas

por la Entidad? x
La estantería está elaborada en láminas metálicas, tratadas con tratamiento

anticorrosivo y pintura horneada? x
Las bandejas soportan al menos 100 Kg? x
Se encuentran los parales de la estantería fijados al piso? x
La balda inferior se encuentra al menos a 10 cm del piso? x
Los acabados del mobiliario son redondeados? X
Se utiliza el cerramiento superior para almacenar documentos u otro material?

X

Se encuentra la estantería recostada sobre los muros? X
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Tiene la estantería un sistema de identificación visual? X X
Presentan oxidación los elementos de la estantería? X
Las bandejas o parales de la estantería se encuentran deformados? X
La Entidad usa planotecas? X
Se encuentran las planotecas en buen estado? X
Se realiza mantenimiento periódico a los sistemas de rodaje de las bandejas de las

planotecas? X

NORMATIVIDAD UNIDADES DE CONSERVACIÓN Si No Parcial
Las unidades de conservación están elaboradas en cartón neutro? X
Las unidades de conservación presentan un recubrimiento interno? X
Las Unidades de conservación presentan orificios? X
Las carpetas ofrecen protección a los documentos? X
Es necesario perforar los documentos? X
Se desgastan o se deforman fácilmente las unidades de conservación como cajas y 

carpetas? X
Los diseños y tamaños son acordes al tipo de documentación que se almacena en

ellas? X
NORMATIVIDAD CONDICIONES AMBIENTALES Si No Parcial

Se han realizado mediciones de condiciones ambientales en los depósitos de 

archivo? X
Se han instalado materiales o equipos de modificación de condiciones ambientales 

en los depósitos de archivo? X

Las ventanas, puertas o celosías permiten el intercambio de aire? X
Estos vanos están acondicionados con filtros que impidan la entrada de partículas o 

contaminantes al depósito de archivo? X

Se utilizan luminarias fluorescentes de baja intensidad? X

Tiene ventanas que permiten la entrada de luz solar al depósito de archivo? X

NORMATIVIDAD MANTENIMIENTO Si No Parcial

Se realiza la limpieza de las instalaciones? Indique cada cuanto y describa el cómo 

y los materiales que se utilizan. X

Se realiza la limpieza de la estantería? Indique cada cuanto y describa el cómo y los 

materiales que se utilizan.

Se realiza la limpieza de las unidades de conservación? Indique cada cuanto y 

describa el cómo y los materiales que se utilizan. X
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Acuerdo 049 de 2000

Acuerdo 049 de 2000

En el año 2020 se realizaron dos limpiezas por 

motivo de la panemia covid 19; se trabajo 

virtual.

En el año 2020 se realizaron dos limpiezas por 

motivo de la panemia covid 19; se trabajo 

virtual.
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NORMATIVIDAD SEGURIDAD Y EMERGENCIAS Si No Parcial

Ha dispuesto la Entidad extintores en el área de archivo? X

Los extintores son de agentes limpios? X

Los extintores son recargados anualmente? X

Se han instalado sistemas de alarma contra intrusiones? X

Se han instalado sistemas de alarma para la detección de incendios? X

Se han instalado sistemas de alarma para la detección de inundaciones? X
Se ha proveído la señalización para la identificación de los equipos de atención de 

desastres y rutas de evacuación? X

Se ha elaborado un Plan de prevención de desastres y situaciones de riesgo? X
Se ha realizado el levantamiento y valoración del panorama  de riesgo en la 

Entidad? X
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