INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION

Resolucién Aprobacién 1050-3401 de 25 de noviembre de 2015, emanada de la Secretaria de
Educaci6n y Cultura de ibagué

ACUERDO No.04

( Junio 7 de 2018)
El Rector de la Institucion Educativa Exalumnas de la Presentacién de Ibagué,
representante legal, en uso de las facultades legales contenidas por la Constitucion
Politica, .a Ley 115 de 1994 y su Decreto Reglarnento 1860 de 1994 y a Ley 715 de
2001.

CONSIDERANDO:

Que mediante ia Ley 594 de 2000, se cred la Ley General de .Archivos y se dictaron otras
disposiciones, con el objeto de establecer las reglas y principios generales que regulan
la funcién archivistica del Estado y con un ambito de aplicacion que comprende a la
administracion publica en sus diferentes niveles, las Entidades privadas que cumplen
funciones publicas y los demas organismos regulados por esta Ley.

Que el articulo 21 de la Ley 594 de 2000 y el articulo 15 de la Ley 1712 de 2014 y el
Decreto 1080 de 2015 .,establecen que las entidades publicas deben elaborar y adoptar
un programa de Gestién Documental, pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias
y soportes, en cuya aplicacién deberéan observarse los principios y procesos archivisticos.

Que para dar cumplimiento al Acuerdo No.060 de 2001 emanado del Archivo General de
la Nacion, (AGN) se hace necesario establecer el Programa de Gestién Documental y
Archivo en la Institucién, con el fin de lograr avances significativos en la administracién
de las comunicaciones oficiales.

Que para lograr la planeacién, programacion, organizacién, direccién y avance de las
entidades del estado, se hace indispensable el uso oportuno y adecuado de Ia
informacién y en consecuencia es necesario normalizar los procedimientos del manejo
de la correspondencia como parte integral del Programa de Gestion Documental y
Archivo.

Que de acuerdo al Decreto 1080 de 2015 se hace necesario la modificacién del acuerdo
06 del 6 de Septiembre de 2015 del Consejo Directivo de la Institucion, asignandole
funciones al Comité de Archivo de la I.E . Exalumnas de la Presentacion.
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ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Asignar funciones a la dependencia de Gestion Documental
y Archivo de la L.E. Exalumnas de la Presentacién, como organismo responsable
de apoyar y ejecutar las politicas de trabajo en los procesos administrativos y
técnicos, segin el Decreto 1080 de 2015, asi:

1. Asesorar a la alta direccion de la entidad en la aplicaciobn de la normatividad
archivistica.

2. Aprobar la politica de gestién de documentos e informacién de la entidad.

3. Aprobar las tablas de retencién documental y las tablas de valoracién documental de
la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital de Archivos para su
convalidacion y al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado para su registro.

4. Responder por el registro de las tablas de retencién documental o tablas de valoracion
documental en el Registro Unico de Series Documentales que para el efecto cree el
Archivo General de la Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcién archivistica de la
entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias de la
informacién en la gestién de documentos electrénicos de conformidad con lo establecido
en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

6. Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electronicos presentado por
el area de archivo de la respectiva Entidad.

7. Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los documentos
contra diferentes riesgos.
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8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado y los Archivos Generales Territoriales y adoptar las
decisiones que permitan su implementacion al interior de la respectiva entidad,
respetando siempre los principios archivisticos.

9. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacién de las tecnologias de la informacion en la
Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcion archivistica interna y la gestién
documental.

10. Aprobar el programa de gestion documental de la entidad.

11. Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electrénicos que requiera la
entidad para el desarrollo de sus funciones y procesos.

12. Acompariar la implementacion del Gobiemo en Linea de la entidad en lo referente al
impacto de este sobre la gestién documental y de informacion.

13. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de
Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcién archivistica.

14. Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que faciliten la
gestion de documentos e informacion, tanto en formato fisico como electrénico.

15. Aprobar la implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.

16. Consignar sus decisiones en Actas que deberan servir de respaldo de las
deliberaciones y determinaciones tomadas.
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17. Hacer seguimiento a la implementacién de las tablas de retencién documental y tablas
de valoracién documental, asi como al Modelo Integrado de Planeacién y Gestion, en los
aspectos relativos a la gestion documental.

La alta direcciéon podra asignar funciones adicionales, siempre que estas se relacionen
con el desarrolio de la normatividad colombiana en materia de archivos y gestion
documental.

ARTICULO SEGUNDO: el presente acuerdo rige a partir de la fecha de su publicacién y
deroga las demas disposiciones que le sean contrarias.

Para constancia se firma en lbagué a los 7 dias del mes de junio de 2018
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