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1 PLAN DE TRABAJO Se aprobó con Acta Nro. 1 de febrero 7 de 2020

2
CRONOGRAMA COMITÉ DE GESTION 

DOCUMENTAL
Se aprobó con Acta Nro. 1 de febrero 7 de 2020

3
CRONOGRAMA TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES
Se aprobó con Acta Nro. 1 de febrero 7 de 2020

4
ACTUALIZACION DE FORMATOS 

SEGUNDA VERSION

Se aprobó con Acta Nro. 1 de febrero 7 de 2020                         

el nuevo formato con la línea azul en pie de 

página?

7 DIAGNOSTICO 2020 presentado y publicado

5
TABLAS DE RETENCION 

DOCUMENTAL TRD

El 12 de febrero  año preguntamos vía  telefónica 

al Sr. Gabriel Ortegón y su respuesta  fue que  por 

empalme y que  los evaluadores son contratistas 

en junio solicitamos información para dar 

respuesta a solicitud de la AGN y la respuesta fue 

que  por la pandemia se cancelaron las reuniones 

de evaluadores hasta nueva orden; así  informo al 

AGN con Of. Nro.79 de junio 4 de 2020

6 TRANSFERENCIA DOCUMENTAL

Se realizó transferencia documental  en  marzo de 

Secretaria Académica, Administrativa y financiera 

y  Coordinación de convivencia JM y JT.

OBSERVACION    AÑO 2020

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA EXALUMNAS DE LA PRESENTACIÓN

Nro. ACTIVIDADES A REALIZAR

PLAN DE TRABAJO GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

  Resolución de aprobación 003731 del 18 de noviembre  de  2019, de la Secretaría de Educación Municipal de Ibagué                                                                                                                                                                  

Nit. 800.018.761-8



9 INFORME FURAG Y PUBLICACION

este informe siempre lo habían solicitado en el 

mes de septiembre, en el plan de trabajo esta 

agosto; este año lo cambiaron para el mes de 

marzo y se presento con oficio Nro. 65 del 16 de 

marzo de 2020 

10
REPROGRAFIA LIBROS DE NOTAS 

GRADO 1990

se cambia   por libros de años   resientes  y mas 

solitados como de 2011;  por el trabajo en casa se 

aprovecha para reprografiar mas libros y se hace 

trabajo compartido con la Sra. Martha Vargas 

quien reprografio los libros de los años  2007, 

2008, 2009 y 2013, la sra. olga irene hace la 

reprografoia de los libros 2010, 2011,2012,1014  

anexamos cds. de cada año. ya fueron grabados 

en el computador de Claudia Parra y se tiene la 

informacion en CDS y Disco duro ( como se 

observa en la foto)

11
BORRADOR  TVD TABLAS DE 

VALORACION DOCUMENTAL

Presentamos los formato revisados por la Sra. 

Martha Vargas a  las dependencias  de 

administrativas para sus respectivas correcciones; 

las TVD de Administrativa y financiera  estan en 

espera por la ley de transparencia; la Sra. Martha 

Vargas  adelanta  los documentos 

introductoriospara la  presentacion  de las TVD. 

12 ENTREGA DE TABLETAS Y EQUIPOS

X X X X X X X

ORGANIZACIÓN Y PRESTAMO TE EQUIPOS Y 

TABLETAS A DOCENTES, ADMINISTRATIVOS Y 

ESTUDIANTES

13

TRABAJO VIRTUAL 

IMPLEMENTANDO MEDIO 

ELECTRONICO

ATENCION A LA COMUNIDAD EDUCATIVA VIRTUAL 

Y POR TELEFONO, SE IMPLEMENTO  LA 

COMUNICACIÓN ELECTRONICA A CAUSA DE LA 

PANDEMIA- SE HIZO ENTREGA DE TABLETAS  Y 

EQUIPOS A ESTUDIANTES Y DOCENTES



14

AFILIACION ARL A LAS 

ESTUDIANTES DE GRADO 10° Y 11° 

PARA REALIZAR LA PRACTICA. 

CONVENIO CON EL SENA
RECEPCION DE DATOS, DILIGENCIAMINETO 

FORMATO,CONVENIOS Y CERTIFICACIONES

15
PRESENTACION PLAN DE TRABAJO 

DESARROLLADO Presentando 
Elaboro: Olga Irene Vega C.
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