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ASIKSTENCIA
ASISTENTES ALSENTES
JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ Rector
ADRIANA MORALES Coordinadora
MARIA CRISTINA TOLOZA SIERRA
MARTHA ISABEL VARGAS Aux. Administrativo Aux. Administrativo
MARIA NUBIA SANCHEZ Pagadora ESPERANZA VARGAS PAVA
Docente
CLAUDIA PARRA OSORIO Aux. Administrativo

OLGA IRENE VEGA CORREA

Awx. Administrativo

PORCENTAIJE DE ASISTENCIA

[ 80% | PORCENTAJE DE INASISTENCIA | 2%

ORDEN DEL DIA

Oracion y Reflexion.

Lectura acta anterior

Informe procesos

Presentacion y aprobacion de Funciones Gestidn
Documental

Varios

AGENDA

LU S A

DESARROLLO

. Oracién y Reflexion.

La lectura de hoy nos habla de cuando los judios acusaban a Jesus de blasfemo y él se

proclamaba enviado de Dios, La oracion del dia es de pedir capacidad de resistir y de olvidar.

. Se lee acta anterior y se aprueba.

El Sr. Rector da la palabra a la Sra. Olga Irene para que informe sobre los nuevos procesos que

vieron en la capacitacion anterior donde nos solicitan continuar como el autodiagnéstico de MIPG

y et diagnéstico del archivo central, que se deben hacer entre abril y mayo y le pedimos el tiempo

para la mesa de trabajo que se puede hacer la semana de pascua; asi mismo informa que ya esta

trabando sobre €l informe del furag que se debe presentar por semestre dos veces al afno.

. Se presentan la actualizacion de Funciones de Gestion documental se estudian y se aprueban

por los presentes.

. La Sra. Martha Isabel nos informa que debemos presentar las tablas de retencién documental
(TRD) a mas tardar el 30 de mayo de 2019 segun circular Nro. 002 de Ia Direccion de Gestion

documental y apoyo logistico del departamento y el archivo general de la nacién (AGN); para

esta nueva presentacién se debe tener el manual de procesos y procedimientos y ei manual de

funciones para este Ultimo nos podemos acoger al manual de la alcaldia municipal.
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5. Varios

La Sra. Maria Nubia, nos explica sobre la propuesta de gestion documental presentada por Dra. Ana
Carolina Vilarete de la empresa TECNODQC, la cual no cumple con los requisitos de ley para este
proceso como es la experiencia y el titulo profesional.

El Sr. Rector estd de acuerdo en que llevamos varios procesos en gestion documental y vamos
adelantados en el municipio.

La Sra. Martha Isabel retoma el tema de las tablas de retencion documental TRD ; recalcando que es lo
mas urgente; en la tltima consuita con archivo general dicen que la persona que inicio el proceso lo debe
terminar.

Teniendo encuenta que la Sra. contratista se reunié con el asesor de gestion documental en una mesa
de trabajo para aclarar el tema y quedo comprometida a terminar el proceso asi como io dice en su
oficio del 1 de agosto de 2016 (anexo oficio).

COMPROMISOS
COMPROMISO FECHA RESPONSABLE
Llamar al Dr. Julian Almanza para 12 de Abril Oiga Irene Vega

averiguar sobre el proceso del
manual funciones y procedimientos
por ser |a persona contratada para
tal fin; pide un cuadro diligenciado
con las series de la TRD de la
Institucién, se envia y estamos a la
espera.

Se da por terminada la reunion a las 8:30 a.m.
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