
TRABAJO DEL SERVICIO DE ORIENTACIÓN ESCOLAR DURANTE EL PERIODO DE 

CONFINAMIENTO OBLIGATORIO  

Martha Lilian Ospina R – DOCENTE ORIENTADORA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA EXALUMNAS DE LA PRESENTACIÓN 

El trabajo del Servicio de Orientación Escolar, durante este periodo 
de confinamiento se ha centrado en:  

 

• Participación en capacitaciones para el manejo de herramientas virtuales, 
pero también capacitaciones sobre temas pertinentes al trabajo de 
Orientación Escolar.  

 

• Participación en reuniones virtuales para la toma de decisiones, información 
y/o recomendaciones para la comunidad educativa, de manera permanente, 
realizándose un trabajo de equipo con Directivos y Docentes.  

 



 

• La Docente Orientadora participa en el diseño y construcción de diversos 
documentos con las recomendaciones necesarias para desarrollar el trabajo 
educativo de la mejor manera posible. Esto incluye, varias circulares para que 
el programa de inclusión continúe enriqueciéndose, también recomendaciones 
a estudiantes sobre hábitos de estudio, sugerencias a docentes sobre 
flexibilización curricular, acompañamiento y manejo de la convivencia, etc.  

 

• La Institución Educativa realiza en forma permanente trabajo de equipo. Se 
programan reuniones virtuales para información y/o recomendaciones, así 
como para la toma de decisiones y en estos encuentros, el servicio de 
Orientación Escolar se involucra activamente, haciendo aportes pertinentes. 

 

 • Acompañamiento a la comunidad educativa en los procesos formativos. 

 

 • Se continúa con todos los elementos educativos, preventivos y de asesoría 
desde la virtualidad. 

 



INFORME  

ADMINISTRATIVO 

2020 

Institución Educativa Técnica   

Exalumnas de la Presentación  



  



  



  



PRÉSTAMO TABLETS 
231 

JORNADA MAÑANA 
112 

• 6-1:   12 

• 6-2:     8 

• 6-3:     0 

• 7-1:   10 

• 7-2:     8 

• 7-3:     6 

• 8-1:   13 

• 8-2:     7 

• 8-3:   12 

• 9-1:     1 

• 9-2:     8 

• 9-3:     8 

• 10-1:   3 

• 10-2:   4 

• 10-3:   2 

• 11-1:   6 

• 11-2:   3 

• 11-3:   1 

 

 

JORNADA TARDE 
119 

• Preescolar J.M:  9 

• Preescolar J.T:    9 

• 1-1:                     12 

• 1-2:                      9 

• 1-3:                    13 

• 2-1:                      0 

• 2-2:                      4 

• 2-3:                      2 

• 3-1:                      7 

• 3-2:                    16 

• 3-3:                      4 

• 4-1:                    16 

• 4-2:                      2 

• 4-3:                      8 

• 5-1:                      5 

• 5-2:                      4 

• 5-3:                      9                   



PORTÁTILES 
37 

PROFESORES 

 

• 27 

ESTUDIANTES (Miniportátiles) 

 

• 9 





FOTOCOPIAS 
9939 

PREESCOLAR Y BÁSICA 
PRIMARIA 

• Matemáticas 1º:     882 

• Matemáticas 3º:   1350 

• Matemáticas 4º:   2384 

• Lenguaje        4º:   1760 

• Matemáticas 5º:   1893 

• Lenguaje        5º:     770 

• Preescolar         :      500 

• Actas Préstamo:      200 

• Instructivo Tablets: 200 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

• No han solicitado 

 



SERVICIO INTERNET  
ZOOM 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

Fondo de servicios educativos 

PREESCOLAR Y BÁSICA 
PRIMARIA 

Fondo de servicios educativos 



INFORME DE GESTIÓN EN TIEMPO DE PANDEMIA.  

COORDINACIÓN  DE CONVIVENCIA SECUNDARIA. 
1. REUNIÓN VIRTUAL. POSESIÓN DEL COMITÉ DE CONVIVENCIA. 

ELABORACIÓN DEL ACTA. 

2. RECEPCIÓN Y ORGANIZACIÓN DE ACTIVIDADES PARA ENVIAR INFORME A 
SECRETARIA Y CARGAR LAS TABLETS. 

3. ELABORACIÓN DE FORMATO DE ACTA Y AGENDA PARA LA REUNIÓN 
INFORMATIVA DE PADRES DE FAMILIA.  

4. RECEPCION Y ANÁLISIS DE LAS ACTAS DE LA REUNIÓN CON EL FIN DE 
RENDIR INFORME SOLICITADO POR EL SR. RECTOR. 

5. RECEPCIÓN DE FALTAS AL COMPORTAMIENTO DE ALGUNAS NIÑAS EN LAS 
ASESORIA VIRTUALES. 

6. IMPLEMENTACION DE NORMAS PARA CORREGIR LAS FALTAS 
PRESENTADAS. EMISIÓN DE UN VIDEO EN UN ESPACIO DE TITULARIDAD. 

7. RECEPCION DE ACTAS DE LA TITULARIDAD, ANÁLISIS DE CASOS 
REPORTADOS SI LOS HAY Y CORRECTIVOS A LOS MISMOS. 

 



INFORME DE GESTIÓN EN TIEMPO DE PANDEMIA.  
COORDINACIÓN  DE CONVIVENCIA SECUNDARIA. 

8. PARTICIPACIONES EN REUNIONES VIRTUALES: 

-COMITÉ DE CONVIVENCIA 

-COMITÉ SENA. 

-GENERAL DE PROFESORES. 

-DIRECTIVOS 

9. MEDIOS DE COMUNICACIÓN:  
-LÍNEA TELEFÓNICA: 3227681361 
-BLOG: COORDINACIÓN DE CONVIVENCIA. MAÑANA. LINK: 
Coordinacionconvivenciam.blogspot.com 
-EMAIL:  rupertocamagoexalumnas@gmail.com 



INFORME  GESTIÓN ACADÉMICA   16 DE   MARZO A LA   

FECHA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

"Solos podemos hacer muy poco; unidos podemos hacer mucho", 

 Hellen Keller 

I. E. T.  EXALUMNAS DE  LA 

PRESENTACIÓN 



INFORME  GESTIÓN ACADÉMICA   16 

DE   MARZO A LA   FECHA 

1. Capacitación presencial  de   docentes J.M   y  J.T 

 Plataforma  Classroom 

 Plataforma  Edmodo 

 

2. Elaboración de   comunicados   a  padres   de familia    dando las  

orientaciones    para el inicio de   actividades  académicas de las 

estudiantes 

 

3. Elaboración de   comunicado   a docente  dando orientaciones para el 

trabajo en AVA 

 

4. Reunión a   docentes para orientaciones generales   y acuerdos    sobre   

AVA 

 

5. Capacitación a    docentes   en plataformas   de  comunicación virtual 

 Zoom 

 Hangousts –google 

 Herramienta: GenialLy 

 Grupos   de  google 

 

 

 
 



 

 

 

6. Organización de  la  reunión de  padres   de familia 

 

7. Control y   seguimiento   de  los procesos   de  enseñanza   

orientaciones  permanentes a los docentes   en cuanto a la  

flexibilización y priorización de   contenidos 

 

8.  Organización de  los  códigos de  las clases  de los profesores   para 

seguimiento y control de   actividades 

 

9. Participación   en  reuniones de área 

 

10.Comunicación  permanente con las Monitoras  académicas  

resolviendo dudas y orientándolas, además de enviar información para 

los grupos 

 

11.  Reunión  con  el   SENA  para revisar  el trabajo en las dos 

modalidades   y  la   etapa productiva 

 

12.Organización de  pruebas de   final de  periodo 

 

 

CUADRO GENERAL CODIGOS  CLASSROOM - EDMODO.xlsx


Evidencias   del trabajo virtual  visto desde las estudiantes: 

 



GESTIÓN  

COORDINACIÓN TARDE 

AÑO 2020 
Edgar Moreno Rojas 

Institución Educativa Técnica   

Exalumnas de la Presentación  



SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

Capacitación manejo plataforma classroom del 16 
al 18 de marzo en dos grupos: 

• Profesoras de Preescolar a Tercero con la 
profesora Esperanza Rada (Master Teacher). 

• Profesoras de los grados Cuarto y Quinto (rotan) 
orientadas por la profesora de informática 
Sandra González. 

Planear y programar actividades de clase con 
herramientas virtuales.  



TRABAJO EN CASA DE LAS ESTUDIANTES 

De acuerdo a convocatoria del señor Rector al equipo 
Directivo y mediante reuniones virtuales del 16 al 18 
de abril se determinó: 

• Se divulga el comunicado No. 2 de Rectoría en la 
página institucional el domingo 19 de abril 

• Reunión virtual el lunes 20 de abril a las 2:00 pm del 
equipo Directivo con las docentes de preescolar y 
primaria 

• Reunión virtual de cada titular con los padres de 
familia el miércoles 22 del presente mes a las 3:00 
pm 



• Inicio de actividades académicas virtuales (clases, 
asesorías,…) con estudiantes a partir del jueves 23 de abril 
en el horario de 1:30 a 6:30 pm (descanso de 4:15 a 4:45 
pm) 

Se realizó una encuesta virtual a las estudiantes entre el 20 y 
22 de abril de diagnóstico de los recursos tecnológicos en el 
hogar, y se acordaron acciones de apoyo como: 

• Dar en calidad de préstamo tablets a las estudiantes con 
dificultades de conectividad y de dispositivos requeridos.  

• En coordinación de la bibliotecaria la señora Martha Vargas 
y las docentes, se les obsequiarán a las niñas los textos de 

matemáticas y lenguaje donados a la institución por el MEN 
y el  programa todas a aprender (PTA) a  principios del mes 

de marzo, uno por cada semestre y el texto de la docente.                                   
¡GRACIAS! 

 
 

 


