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de planeacién ANO: 2018
y gestién

mpg
AUTODIAGNOSTICO POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

ENTIDAD CALIFICACION TOTAL
ILE. EXALUMNAS DE LA PRESENTACION 74,9

COMPONE CALIFICACI : CALIFICACIO : PUNTAJE
NTES ON CATEGORIAS N ACTIVIDADES DE GESTION (0 - 100) OBSERVACIONES

Aprobacion Acta No. 0.
2018/04/12 Comité de
Gestion Documental y

Acuerdo No.04 de Junio 7 de
2018 creacion de la
dependencia y funciones
8e ‘elaboro el 2018-04-03'y se|
aprobo con acta No. 2 de

ge

La Entidad cuenta con una Politica de Gestién Documental

Los temas de Gestion Documental fueron tratados en el
Comité Institucional de Desarrollo Administrativo o en
reuniones del Comité Interno de Archivo

Elaboracion y utilizacién del Diagnédstico Integral de Archivos

Se elaboro, se presento y se
aprobo con acta No. 4 de
2018/05/24 por el Comité de
Gestion Documental y
archivo, se presento al
Consejo Directivo de la
Institucion y se aprobo con
acta No. 5 de 2018/06/07

Estratégico Frente al proceso de la planeaci6n de la funcién archivistica,
elaboracién y aprobacién en instancias del Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo, del Plan institucional
de archivos - PINAR e inclusién de actividades de gestién

documental en planeacion de la entidad.




Gestion Documental

74,9

Documental

72,8

Elaboracién, aprobacién , implementacion y publicacién del
Programa de Gestion Documental - PGD,

Falta tnificar la
documentacion y elaboracion
del documneta. maastro........

Elaboracion, aprobacién, tramitacién de convalidacion,
implementacién y publicacién de la Tabla de Retencion
Documental - TRD.

Normalizacién de la produccién documental (recepcién,
radicacién unificada, consecutivos, formatos)

Falta la aprobacion de la
convalidacion

s A 4 NO. U e

2015/08/05 Comité de

Gestion Documental y
archivo

Organizacién de Fondo Acumulado

Elaboracién y publicacién del Cuadro de Clasificacion
Documental CCD

|Rocumental.-. TRR.

Elaboracidn, aprobacion, tramitacion de convalidacion,
implementacion y publicacién de la Tabla de Retencion

Se adecuo el lugar de
almacenamiento, se fumigo,
se limpio, se depuro, se folio

Falta la aprobacion de la
convalidacion

Falta la aprobacion de la
convalidacion

Actualizacion de Tabla de Retencién Documental

Falta la aprobacion de la
convalidacion

Inventario de la documentacion de sus archivos de gestion en
el Formato Unico de Inventario Documental - FUID:

Inventario de la documentacidn de su archivo central en el
Formato Unico de Inventario Documental - FUID:

no aplica, para gestion
utilizamos la TRD

Publicado en la pagina WEB
de la Institucion

Transferencias de documentos de los archivos de gestion al
g_archivo central

Se realiza con cronograma

Inventario de documentos de Derechos Humanos o Derecho
Intemacional Humanitario no susceptible de eliminacién

No aplica

Procedimientos de disposicion final de documentos

Elaboracién, aprobacién, implementacion y publicacion del
documento Sistema Integrado de Conservacion - SIC

Conservacion de documentos en soporte fisico

Falta la aprobacion de la

convalidacion
.......... S¥AUBCI0 el TugaT ge -

almacenamiento, se fumigo,
se limpio, se depuro, se folio
y Se organizo por

almacenamiento, se fumigo,
se limpio, se depuro, se folio




Preservacion de documentos en soporte digital

Disco duro externo

Tecnolégico

Clasificacion de la informacion y establecimiento de
categorias de derechos y restricciones de acceso a los
documentos electrénicos

No aplica, las notas
Coordinadora Academica,
ingeniero y funcionaria
encargada de la plataforma

Parametrizacion de Tablas de control de acceso

Proyeccion y estudio de
documento de acuerdo a las

60 series manejadas por la

Cultural

Actividades para alinear la gestion documental a la politica
ambiental

institucion
Implementacién de los requisitos de integridad, autenticidad,
inalterabilidad, disponibilidad, preservacién y metadatos de los o anlics
documentos electrénicos de archivo en el Sistema de Gestion P
de Documento Electrdnico.
Expedientes electrénicos No aplica
Mecanismos o controles técnicos en los Sistemas de
Informacién para restringir el acceso a los documentos en No aplica
entorno electrénico

40 Se hablo con la Docente Lida
Beltran para proyecto- 2019

Facilidad de acceso y consulta de la informacién de archivo

del fisico la consulta es facil

8

Entidad

no tenemos sitematizado
Sensibilizacion y capacitacion funcionarios sobre archivos
Gestion documental alineada con las politicas y lineamientos
del Sistema de Gestidn de Calidad implementada en la En proceso




2. Calificacion por categorias:
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Estratégico Documental Tecnolégico Cultural
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RESULTADOS POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

1. Calificacion total:
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POLITICA GESTION DOCUMENTAL



INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION
Resolucién de Aprobacion 10503401 det 25 de Nov. de 2015 y Resolucién de Aprobacién 10502599 del 20 de Sep. de 2017 emanada de la Secretaria de Educaci
' Cultura de Ibagué Nit. 800.018.761-8

REGISTRO DE APROBACION AUTODIAGNOSTICO MIPG

Elaboré Revisé Aprobd
Martha Isabel Vargas 76rhbre
Barreto [Comité de Gestion Documental y Archivo de la Institucion
A A4
Nombre j 1. e i_,‘//\/
Olga Irene Manha Isabel ER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ
Vega Correa Vargas Barrato Rector




