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CIRCULAR 002

Ibagué, 31 de enero de 2018

PARA FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS Y COORDINADORES

Asunto: Solicitud formatos académicos y administrativos

Con el propdsito de estandarizar en nuestra Institucién, los formatos y formularios
utilizados en la gestién de la informacién de sus oficinas, comedidamente les solicito hacer

u entrega a nuestra asesora de Gestidon Documental, Maria Islena Cérdenas C.,, de un
ejemplar, en fisico y digital, de todos los formatos y formularios.

Para ello, la mencionada asesora pasaré a recogerlos en las siguientes fechas:

DEPENDENCIA FECHA HORA
4 Coordinacién Académica 12 febrero 9:30 a.m.
/| Coordinacién Convivencia mafiana 12 febrero 10:00a.m.
| Coordinacién Convivencia Tarde 13 febrero 3:00 p.m.
»1 Orientacién Escolar 14 febrero 9:30a.m.
~| Coordinacién Administrativa y Financiera 14 febrero 10:00a.m.
] Rectoria 15 febrero 3:00 p.m.
o Biblioteca 15 febrero 3:30p.m.
4 Secretaria Académica 16 febrero 9:30 a.m
v|_Archivo y Gestién Documental 16 febrero 10:00a.m.
’ Les agradezco la puntualidad en la entrega de los mencionados documentos.
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