MSTITUCION EDUCATIVA EXALUMMAS DE LA PRESENTACIHOMN
MIT Mo.: 800.018.761-8

D COKFORMIDAD COM LD DIEPUESTO POR LA LEY BT DE 1801, LEY 115 OF 198, OECRETS SOTS de 2096 ¥ EN CUMPLIMIENTO DEL
AREZ20E21 ), DEL DECAETC 1047 DL 30 OF MAYD DE 3006, ¥ En SOMSORDAHTIA CON EL REGLAMERTS INTERNG DE CONTRAATACION, SE
ESTRBLEGE EL ESTUDND PREMIO PARA ADELANTAR GL PROCERC DE CONTRATACION DE 108 FONDOE DE SERICION EOUCA TROS

ESTUDIOS PREVIOS

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION,

El Redclor de la Institucion Educativa Exalumnas de la Presentacidn, requiere garantizar |
prestacion del servicio educative con los basicos de calidad en condiciones adecuadas para
ambientes de aprendizaje, minimos de operacidn y geslion pedagdgica administrativa para el
buen desarrollo de las aclividades proplas de la institucion. Se hace necesaria |3 adquisicion
de recargas de carluchos y toner para las impresoras de las distintas dependencias y para el
desarrcdle de los diferentes aclividades academicas, IGdicas, administrativas v pedagdgicas de
la instilucsin can el propdsito de cumplir a cabalidad con las metas institucionales previamenbe
establecidas,

Estos elementos se encuentran amparados en el Plan Anual de Adquisiciones y son necesarios
para su normal funcienamiento. La Instifucién debe realizar el proceso de la confratacidn
tenlendd en cuenta la legislacion especial de que trala la ley 715 de 2004, dande aplicacidn al
manual de conratacidn interno, v ko preceptuado porla ley 80 de 1993 y Decreto 1082 de mayo
26 de 2015.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

21. OBJETO: ADQUISICION DE RECARGAS ¥ TONER PARA LAS IMPRESORAS DE LA
INSTITULCION,

ITEM COoODNGD DETALLE
UNSPSC — —. e
1 44103100 SUMINIETRO PARA IMPRESORAS Fax b
FOTOCOPIADORA.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS:
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Cambio De Cilindo Téner Hp 858
Recarga Cartucho Hp21 Negro
Recarga Tdner Hp Color Amarilky ¥ Megre Mas Chip
Recarga Cartucho Hp 122 Negro

Recarga Cartucho Hp 122 Color

Cartucha Hp 122x L Megro Original

Tintas Para Epson (Amarilla, Azul, Rojo, Megro)
Mantenimlento Impregora Hp 1102
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Taner Criginal Hp 853
i1 Carluche Hp 122 Color Xl Original
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2.3, IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El conlrale gue e pretende celebrar s de COMPRAVENTA, el plaze de ejecucidn del confrato



OE COMPORMIDAD COM LD DISPUESTO POR LA LEY B0 DE wiedd, LEY 118 DE 1M, DECRETD 1005 o0 NS ¥ BN CUMPLBMENTD DEL
ART2211.21.1., DEL DECRETC 108T DEL 3¢ DE May0 OE 35, v EN COMCORDIANTLS ODN EL REGLAMENTD NTERKD DE CONTRATACKIN SE
EETASLECE EL EETUDID PREVID PARA ADELAKTAR EL PROCESS DE CONTAATACION DE LOE FOKDOE DE SERVICIDE EDUCETIVOE

ESTUDIDS PREVIDS
serd de cinco (5) dias a partir de |a suscripcion del contrato.

2.4, LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Lag actvidades gue se adelanten en cumpliméents del confrato e desarrollardn en |3
INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION,

2.5, SUPERVISION ¥ CONTROL

La vigilancia y control del cumplimisnto de las obligaciones a cargo del provesdor, serd ejercida
por el fundonano Auxiliar Adminigirative Grado 10, con funciones de pagaduria, gquidn
zerd responsable de aprobar los pagos v de provectar el acta de Boudacidn definitiva del
contrato, cuando sea el caso.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS,

La modalidad de seleccion y |a confratacicn se efeciua de conformidad con 1o consagrado en ef
Fegimen Especlal, El Consejo Direclive establece gue de conformidad con la Ley 715 de
2001 aricubn 13 inciso 4 y &l Decreto 4791 de 2008, fos procesos contraciuales que reglice 1a
Inglilucidn Educativa de cuantia inferior a 20 salarios minimoes mensuales legales vigentes, se
regira exclusivamenie por lo establecido en &l Reglamenio de Confratacidn a su wvez adopta y
faculia al rector (a) para gue celebre o confrate cuando el valor del contrato a celebrar igual o
inferior a 20 (SMLMVY}., de acuerdo a lag cuantias y siguiendo los  frémites, garantias,
constancias y publicaciin establecidas por el Consejo Directivo con sujecidn a los principios de
la confratacian

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO ¥ JUSTIFICACION DEL MISMO
A, CONSULTA DE PRECIOS O CONDICIOMES DE MERCADO
+  ANALISIS HISTORICO

Teniendo en cuenta que a la fecha la INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA
PRESENTACION, no cuenta con un comparative histérico que soporte el analisis econdmico
del valor estimado del contralo, se considerara como sustenio 35 colizaciones que se
relacionan en el estudio de mercads,

»  ANALISIS DE LA DEMANDA

La INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMMAS DE LA FRESEMTACION, para cubwir sus
necesidades a nivel Administrative requiere adquirir el suministro de los elementos necesanos
para satisfacer sus necesidades, a fravés de los proveedores Macionales ¥ Regionales.

ANALISIS DE LA OFERTA
DESCRIPCION DEL MERCADO

El mercado nacional y regional, cuenta con empresas de reconocida trayectoria, con capacidad
de mejorar el nivel de informacidn de nuesiros clientes y su participaciin en la sociedad,

FRECIOS DEL MERCADO

Con el fin de cbtener los precios del mercado se procedid a solicitar colizaciones a enfidades
dedicadas al chjeto del presante contrato,



OF CORFORMCAD COH LD DIEPUEETD POR LA LEY @) DE 168, LEY 116 DE 198l DECAETD G075 de 2045 ¥ BN CUMPLBAERTD DEL
ART 33440t 8 . DEL DECRETO 1037 OEL 26 OF MAYD DF M5 ¥ EN SOMCDRDANA SOM Bl REGLAMERTO INTERRD DE CONTRATADON, 5E
PETARLECE EL EETUD PREtA0 Pafes ADELANTAR EL PAOCESS DE COMTRATACKNN DE LDE FOMDOE DE BERWDINE ECLCATNE

ESTUDIOS PREVIOS
_ ADQUISICION DE RECARGAS ¥ TONER
PROPOMENTE 1 PROPONENTE 2
3 3.147.05800| % 3.421.848,00
1A 5 597.942,00|  § 650.152,00
- ] 3.745.000,00 5 4.072.000,00
1 2 3.745.000,00
PROMEDIO 5 3.908.500,00 B

AMNALISIS ECONGMICD
De acuerdo com ko anterior el wakor promedio del proceso es (3 320000000, TRES
MILLOMES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE.
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO

B. COMSULTA DE PRECIOS O CONDICIOMNES DE MERCADO

+  AMALISIS HISTORICO,
Teniendo en cuenta que a la@ fecha la INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMMAS DE LA
PRESEMTACION, no cuenta con un comparative histdrico que soporte el andlisis econdmico
del wvalor estimado del contrato, se considerara como  sustento las colizaciones gue 5e
relacionan en el estudio de mercado.

ANALISIS DE LA DEMANDA

La INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION, para cubdr sus
necesidades a nivel Administrativo requiere adquirir el suminising de elemenios NECesanos para
satisfacer sus necesidades, a iraves de los proveedores Macionales y Regionales.

C. PRESUPUESTO OFICIAL

Para tal fin e cuents con un Presupuesto Oficial de (3 3.200.000.00), TRES MILLOMES
DOSCIENTOS MIL  PESOS MCTE. Asl:

Cizponibilidad Presupuestal: Mo. 2018058 de fecha 19/11/2018
Codigo presupuestal; 2.1.2.1.22 Rubra: MATERIALES ¥ SUMINISTROS
Fuente: Recursos: COMNPES 2018,

4.1. FORMA DE PAGO

La INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTALIIN, pagara al contratista el
100%, cuanda los elementos hayan ingresado al almacén a entera satisfaccidn, presentado la
factura, en las condiciones pacladas v e acreditacion del cumplimients del pago de apores
ralativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de
Compensacion Familiar, efc.) en los casos en que se requiere.

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
Los requisitos minimos habdlitantes seran verificados Unicaments en el oferenta con el predio

mids bajo. En casp que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
canfratar con &l oferente



OF CONPOMEOAD COM LO DISPUESTS POR LA LEY B0 DO §660, LEY 105 OF 166, DECRETO 1075 de M85, ¥ BN CUMPLMIENTS DEL
SRT 2241211, DEL DECRETD 1083 DEL 38 DE May D OE 3018, ¥ BN COROORTLANCLE D0M §L RERLAMBMTS INTERND DE COMTRATACISH, 5E
ESTASUECE EL ESTUDH) PREVIO PARA SDELANTAR EL PROCESD OF CORTRATACEM O LOS FONCGS H S8RACIES EDLIZATIVOS

ESTUDIOS PREVIOS

Que haya presentads el segundo menor precio previa wverificecidn de sus calidades
habilitantes. En caso de que éste fampoco cumpla, se verlficardn las de quien presenid of
tercer menor precio ¥ asl sucesivamente hasta oblener un oferente habiltado. En todo caso, la
oferta deberd encontrarse en condiciones del mercade y satisfacer las necesidades de [a
Institucidn Educativa. De no lograrse lo antenar, se repetird e proceso de seleccidn.

5.1 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

[1. Cerlificado de axistencia y represeniacidn legal — expedido por cadmara de comercio o por
organismo que reconoce su personeria juridica (caso de corporaciones y entes no obligades a la
inscripcion en camara de comercio), requisito esencial pera personas |urldicas, o personas
naturabes propéetarias de establecimientos de comercio inscritos en la camara de comercig NG
MAYOR A 30 DIAS).

2. Folocopia del documento de identidad del contrafista o representante legal de la persona
jurideca.

4, Cerificacion de pagos al sistema de seguridad social en salud, pensicnes y riesgos laborales,
y aportes parafiscales, segun @l caso:

3.1 PERSOMNAS JURIDICAS: Cerificacitn de aportes al Sistema de Seguridad Social v
parafiscales suscrita por el Rewisor Figcal (5 estd obligade a tenerls) o por el Representanis
Legal, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias, (54 |la certificacion s suscrita por el Revisor
Fizcal debe allegarse. Fatocopia de la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional v Antecedentes
disciplinarios.

3.2 PERSONAS MATURALES: Documentos mediante los cuales se acredite gue el posible
contralista se encuentra afiliado al Jistema de Seguridad Social (Zalud vy Pensidn) en calidad de
codizante y a paz y salvo con los aportes correspondientes. Mo se acepian afiliaciones a SISBEN,
ni en calidad de beneficiarios, el posible contratista debe solicitar 13 desvinculacién temporal del
SISBEN, da ser &l caso.

4. Cerfificado de antecedentes disciplinarios. (Procuraduria General de la Replblica)

§. Cerfificado de antecedentes judiciales {Policia Macional)

6. Centificado Regisiro nacional Medidas Comectivas (RMMC) de la Policia Nacignal

7. Cerlificade de Boletin de Responsables Fiscales (Confralorla General de la Repdblica).
B. Registro Unica tributario (RUT).

8. Formato dnico hoja de vida (DAFP), del Departamento Administrative da la Funcian Piblica

8.1 Formata onico hoja de vida (DAFP), para Personas Maturales, debidamente diligenciads. con
los soportes correspondientes. Incluye registro Tarjeta Profesicnal ante el QOrgano de control
competente o U egquivalente para el case de adividades en consirucciin y similares registradas
en el COPNIA v las exigidas porla Ley.

8.2 Para representante legal de Personas Juridicas, con los sopories corfespondientes.  Incluye

registra Tarjeta Profesional ante &l Organo de control competente o su equivalente para el caso
de actividades en construccion y similares registradas en el COPNIA y las exigidas por la Ley.

10. Declaracion de Ingresos “DECLARACION JURAMENTADA DE BIEMES ¥ RENTAS ¥
ACTIVIDAD ECOMNOMICA PRIVADS (DAFF), para personas naturales y para represeniante legal
de persona Juridica,

11. Libeeta militar (Aplica para menores de 50 afos),

6. EL ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLOS



DE COMIOAMDAD COW LO DeEPUESTO POR LA LEY B0 OE 1691 LEY 015 DE 1968 DECAETO 10T da 2045 ¥ EW CUMPLIMERNTD DEL
ARTE3A00.00, DEL DECRETD 1047 DEL 3 OF WAFD DE 2005, ¥ BN CONCORDANCIA CON FL REGLAMERTS INTERRG DE CONTRATACION, F&
EETARLECE FL FRETUDHD FRE W AR & 08 LSMTAR: EL PROCEFT PR CONTRATAGIGH GE WOE FORDOE OF SEVST0I005 & Tosls A

ESTUDIOS PREVIOS

| ASIGANCION

| ASIGNACION
ITEM | DESCRIPCION DEL RIESGO | CONTEATISTA | insriTycion | ESTIMACION

PROVEEDOR EDUCATIVA

EVENTOS DE CAMEID DE
LEGISLACION EN  MATERLA 209
CONTRACTUAL, DE SITUACION
POLITICA O DE CONDICIONES 0% 100%
MACROECONOMICAS QUE
TENGAN IMPACTO NEGATIVG, |
EEEEEHQ EM LA ATEMGION DE |
IMIENTOS  REALIZADOS
POR EL SUPERVISOR O 100% % 100%
INTERVENTOR,
RIESGD ECONCMICO:
POSICICN DE HUEYOS
3 |CAMBIOS  TRIBUTARIOS, OUE 80% 20% 100%
PLEDAMN AFECTAR EL
EQUILIERIO CONTRACTUAL
RIESS0S FOR PERDCIDA DEL
BIEM: L& FERDIDA,
DESTRUCCION, DETERIORO O
ROBO DEL ©OBJETD DEL
FF«!ESEH'I':':JE CONTRATO  DE
SELECCION, ESTARA A CARGD
DEL CONTRATISTA 100% 0% 100% |
ADJUDICATARIO  HASTA LA
| SUSCRIPCION DEL RECIBD A
SATISFACCION, SALVO QUE LA
ADMIMISTRACION ESTE EN MORA
DE RECIBIRLO.
RIESG0OE DE THRAMSPORTE DE
BIEMES: REFERENTE A LOS
BIENES OBJETO DEL
CONTRATOMS) QUE SE DERIVE
(M) DEL PROCESD DE
| CONTRATACION  HASTA  EL
LUGAR DE ENTRESGA FINAL, AS |
COMD EL PAGD DE LAS PRIMAS
% |DE LOS SEGUROS  DE 100% 0% 100%
TRANSPCORTE FOR  ROBO,
DESTRUCCION Y/O PERDIDA DE
LOE MISMOS, FACTORES QUE EN
CASD DE OCURRENCLA |
DEBERAN SER ASUMIDOS POR
CUENMTA ¥  RIESGO  DEL
CONTRATISTA. |

7.LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO.

Fara el presente proceso se incluiran las normas legakes vigentes que regulan la materia, asi;
Por tratarse de un  conlrato de menor cuantia, no se exigird la constitucidn de garantias, foda
vez que & articulo 7 de la ley 1150 de 2007, establece: “Las garantias no serdn ohligatorias en
s contralos de empréstito, los interadminisirativog, en log de seguro y [os confratos cuyo valor
sea Inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual la entidad
determinara [a necesidad de exigirlas, atendiendo a fa naturaleza del objeto contratado y a la
forma de pago, asi como las demas que sefiale el Reglamento Inlermo aprobado por la
Institucidn Educativa.



CONFOREDAD GON LD DSPUESTO POR LA LEY B3 DE 1993, LEY 115 OE #9844 DECRETO 1075 de 2015 Y EN CUNWFLMENTD DEL
AAT2E1120.0, DEL GECRET) 1old DEL 26 DE WAYO [ 3915, Y EN COMCORDARCA, CON [L ROGLANENTD INTERNG DE CONTRATACKIN, 5E
ESTABLECE EL E5T UMD FREVED PARS ADELANTAR EL PHOCESD DE COMTRATACKDN DE LOS FOMDOE DE SEMVICI EDUCATRTS

ESTUDIOS PREVIOS

8. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL.

En el presente proceso teniendo cuenta que se trata de un valor inferior a log valores que sa
aplican en los ACUERDOQS COMERCIALES, esta contratackin no estd cobljada por bos
MISMos, suscritos por Colombia. Los valores en pesos colombianos para los Acuerdos
Comerciales con Canada, Chile, Estados Unidos, Lischienstein, Suiza v la Unidn Europea que
astan vigantes.

Dada en el municipio de lbagué, a los 19 dias del mes de diciembre de 2018

J oo § A

ER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ
L. Mo, 93364816 de |bagué
or — Ordanader dal Gaste




