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OF CONFORMIDAD COM LD DISPUEETD PR LA LEY &0 DE 1993, LEY 175 OE 1984, 1075 DE 2045, ¥ EN
CUMPLIMIENTD DEL ART 2.2.1.1.2.1.1., DEL QECRETD 1082 DEL 26 DE MaYD) DE 2015, ¥ EM CONCORDANCAA
COM EL PEGLAMENTD INTERMD DE CONTRATACIOM, SE ESTABLECE EL ESTUDIC PREVID PARA
ADELAMTAR EL PROCESD DE COMTRATACION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVDS.

ESTUDIOS PREVIOS

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION.

El Rector de la Institucion Educativa Exalumnas de la Presentacion, Mecesita contratar
\ae servicios de un profesional, con amplia experiencia en el area financiera, para que
ge encargue de apoyar a la instilucian en la elaboracion del manual de procescs y
procedimientos, todo lo anterior dado que [3s Instituciones Educativas deben
emprender sus procesos de modernizacion, & cual debe contar con una estructura
organizacional flexible y adecuada a las necesidades de ta entidad y una planta de
personal que responda a esos ragquerimientos y permita alcanzar los objetivos que
so ha trazado en el marco del plan de desarrollo Institucional. De otra parte el Archivo
General de la Macidn Establece que para la aprobacion de las tablas de retencitn
Documental se requiera contar con eslos manuales

Lo anlerior @n razon a que la LE. no cuenta con profesionales especialzados en asta
rama, lo cual es de suma importancia por los asuntos que tiene que tramitar ante &
Archiva General de la Nacidn, La Institucion debe realizar el proceso de la contratacion
leniendo en cuenta la legislacian especial de gue trata la ley 713 de 2001, dando
aplicacion al manual de contratacion intarne, y lo precepluado por la ley B0 de 1963 ¥
Decreto 1082 de 2015. Esta contratacion se carga al presupuesto con Recursos de
Balance y se proyecta a cuatro meses por efactos de la Ley de Garantias.

s DESCRIPCION DEL OBJETO A COMTRATAR

2.1. OBJETO:
| CODIGOS
ITEM UNSPSC DETALLE o _
SERVICIDS PROFESIONALES PARA LA CARACTERIZACION,
DISERD ¥ SOCIALIZACION DE LOS MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION
1 94101604 | ADMIMISTRATIVA Y FINANCIERA. o

CON LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES:

iTEM I DESCRIPCION

! Caraclarizacion de los procesos y procedimientos para |3 gestion administrativa
y financiera mediante entrevista & instrumentos tales como cuestionarios con
cada uno de los funclonarios y contratistas {Apoyo a la gestion y Contadora)
con el fin de determinar la trazabilidad de las aclividades y procedimigntos a
documentar n
2 Construccion de los procedimientos para la gestion administrativa y financiera |
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’: de la Institucidn enmarcados en la legislacion educativa vigente.
3

Disefic de los diagramas de flujo para cada uno de los procedimientos |
| construidos.

G Socializacién del manual de procesos y procedimientos a los directivos y

administrativos de la Institucin.

2.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contratc que se pretende celebrar es de PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, el plazo de ejecucion del contrato sera de ciento vente (120)
dias a partir de |a suscripcion del contrato.

2 4. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contralo se desarrollaran en la
INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION.

2.5. SUPERVISION ¥ CONTROL

La vigilancia y control del cumplimianto de las obligaciones a cargo del proveedor, sera
ejercida por el Rector de la Institucion, quién sera responsable de aprobar ks pagos y
de proyectar el acta de liquidacion definitiva del contrato, cuando sea el caso.

4 LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Las entidades estalales pueden contratar bajo Ia madalidad de contratacion Directa la
prestacién de servicios profesionales sequn lo establecido en el literal h} del numeral 4
del articulo 2 de ka Ley 1150 en concordancia con &l Decreto 1082 del 26 de agosto de
2015, con la persona natural o juridica que @sté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrata, siempre y cuando la entidad estatal verfique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. Fn este caso, no es Necesano que
la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas.

Los servickes profesionales corresponden a aguellos de naturaleza inielectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiente de las funciones de la
entidad estatal, asi como los relscionados con actividades operativas, logisticas, o
asislenciales.

4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO
4.1 CONSULTA DE PRECIOS O CONDICIONES DE MERCADO.

Para soporte del analisis técnico y econdmico del contralo, por Ser un coniralo que se
caracteriza por ser INTUITO PERSOMAE, es decir, gue se suscribe por las calidades
del contratista, el valor no se encuentra sujeto a las reglas del mercado sino al valor
inealculable de la intelectualidad y del resultade satisfactorio de la labor de profesional.
Asi las cosas para fijar los honorarios del eontratista se tuvieran en cuenta |a idoneidad
y experiencia del futuro contratista, ademas de los honoranos pagados en las
vigencias anteriores, haclendo un aumeanio razonable.
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4.2 ANALISIS ECONOMICO.

De acuerdo con Jo anterior el valor promedio de los servicios Profesionales es por ($
4.000.000,00) CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE, INCLUIDO IVA.

4,3 PRESUPUESTO OFICIAL

Para tal fin se cuenta con un Presupuestd Oficial de (3 4.000.000.00) CUATRO
MILLOMES DE PESOS MCTE. Asl:

Disponibilidad Presupuestal: Mo, 2018.008 de fecha 22/01/2018
Cadigo presupuestal: 7 1.1.2.5 del Rubro; HONORARIOS
Fuente: Recursos: Rec. Bee. CONPES.

4.1. FORMA DE PAGO

La Institucién Educativa Exalumnas de la Presentacian, pagara al confratista la suma
de CUATRO MILLONES DE PESOCS (8 4.000.000.00) MCTE. Asi: cuatro (04) cuoias
mensuales, por valor de. UN MILLON DE PESOS ($1000.000.00), previa presentacién
de la cuenta de cobro y el informe de gestion ante el CONTRATANTE vy los debidos
soportes del cumplimiento a la saguridad social.

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

No se aplica factores de seleccion por Iratarse da un CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES, gue se celebra mediante la modalidad de
contratacion direcia, sin embargo la contratacién se celebrara teniendo en cuanta la
idoneidad, experiencia del contratista reflejada y acreditada en su hoja de vida, como
el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes. Asl las cosas se solicitan
contratar DIRECTAMENTE LOS SERVICIOS PROFESIONALES del futuro contratista.

& 1 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

S

I_1. Certilicado d& exisiencia y rapresentacion legal — expedado por camara g COmArcin ¢ por Giganismo que i
reconoes su personerla juridica [cass de corparaciones ¥ entes no obligados & B inSCrcion &0 cAmara de
comerda), reauisito esencial para persanas juridicas, o Personas naturales propietanas de astablecimiantos
da comerso inscros en la chmara de comercio (NC MATOR A 30 DIAS).

7. Fotocopia del docurnento de sdentidad del contratists o representante legel de & persona juridica.

5 Carbficacion de pagos &l sistema de seguridad socinl on salud, pansionas y riesgos laborales, ¥ apones
parafiscales, segin el caso:

3.1 PERBONAS JURIDICAS: Centificacion de apartes al Silema e Segundac Socal y parsfiscales suscrita
por &l Revisor Fiscal (8 esta obligado 2 tenerio) o por el Representante Legal, con lecha de expadicidn no
mayor & 30 dias. (Si la certificacion es suserita por el Revisor Fiscal debe allegarse. Folocopia de la Cédula
| da Ciudadania, Tarjeta Profesional y Antecedenes dscplinarios =-|
1.7 PERSOMAS NATURALES: Documentos medianta ks cuales s& acradite que el posible contratisla e
ercuentra afliado al Sstema de Seguridad Socigl (Salud y Pensibn) en calidad ¢e cofizanie ¥ & paz y salvd
con los aportes comespandientes, Mo sa aceptan afiliaciones & SISEEM. ni en calidad deo beneficianos, el
posible conratista debe solicitar la desvinculacion tarmporal el SISBEN, de ser al casa,

4 Cerificads de antecedentas disciplinarios. {Procuradurla General de |2 Raepiblica)

s Carlificada de anecedentes judiciales {Policla Nacionad)
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& Cardificads de Boletin de Responsables Fiscales {Cordraloria General de la Repoblical.

7. Registro nico tributario (RUT).

§. Formato unico hoja de vida (DAFF), del Departamants Adrrinistrativa de la Funckn POpEca

8.1 Formate onico hoja de vida (DAFF), para Personas Matwrales, debidamente diligenciado, con ks
sopories correspondientes.  Incluye regisiro Tarjela Profesional ante el ﬂrﬂw e conbtrol competents o su
aquivaliente para el caso de actividades 8n constructan y similares registradas en &l COPNIA y las exipides
| por s Ley. . —

8.2 Para regresentante legal de Personas Juridicas, con los SOp0rtcs corraspondigntes,  Incluye regisiio
Tarjeta Profesional ante el Organa de control competants © su equivalents para el caso de actividades en
construccian y similares registradas en el COPNIA y las axigidas por la Lay,

. Daclaracion de ingresas "DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES ¥ RENTAS Y ACTHWIDAD
ECONOMICA PRIVADA (DAFP), para personas naturales y para reprasentanta legal de persona juridics,

10, Librata militar (Aplica para menores de 50 anos).

6. EL ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLOS

[ ASIGANGION

ASIGNACION
ITEM DESCRIPCION DEL RIESGO CONTRATISTA | iysTiTucion | =STara ™
EDUCATIVA
proveeDor | FF

EVENTOS DE CAMEIO DE LEGISLACION
EN MATERW  CONTRACTUAL, DE
1 SITUACION POLITICA O DE CONDICIONES 30% 0% 100%
MACROECONOMICAS OQUE  TENGAN
IMPACTO NEGATIVO

DEMORA EN LA ATENCIOM DE|

2 | REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR EL 100%, 0% 100%
SUPERVISOR O INTERVENTOR.
RIESGO ECONDMICD IMPOSICION DE
NUEYOS CAMBIOS TRIBUTARIDS, QuUE

3 |pUEDAN AFECTAR EL  EQUILIBRIO | B 20% 100%
CONTRACTUAL .

RIESGOS5 POR PERDIDA DEL BIEN: LA
FERDIDA, DESTRUCCION, DETERIORD O
ROBD DEL OBJETO DEL PRESENTE
CONTRATO DE SELECCION, ESTARA A
4 CARGD DEL COMTRATISTS 100 0% 1005
ADJUDICATARIO HASTA LA SUSCRIPCION
DEL RECIBO A SATISFACCION, SALNO
CILIE L& ADMIMISTRACION ESTE EN MORA
DE RECIBIRLO.
RIESGOS DE TRAMSPORTE DE BIERES
REFERENTE A LOS BIENES OBJETO DEL
CONTRATO(S} QUE SE DERIVE (N} DEL
PROCESD DE CONTRATACICN HASTA EL
LUGAR DE ENTREGA FINAL ASICOMO EL
PAGD DE LAS PRIMAS DE LOS SEGUROE

5 |pE  TRAMSPORTE POR  ROBO. 100% 0% 100%
DESTRUCCION ¥/ PERDIDA DE LOS
MISMOS, FACTORES QUE EN CASO DE
OCURRENCIA DEBERAN SER ASLIMIOCS
POR  CUEMTA ¥ RIESZD DEL
| |CONTRATISTA. |




DE COMFORMIDAD COH L DISFUESTD POR LA LEY 8D DE 1963, LEY 115 OF 14954, 1075 DE 2015, ¥ EMN
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7 LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO.

Para el presente proceso se incluiran las normas legales vigenles que regulan la
materia, asic Por tratarse de un  contrato de menor cuantia, no se exigira la
constitucion de garantias, toda vez que el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, establace:
“Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, los
Interadministratives, &n los de seguro 'y \os contratos cuyo valor sea inferior al 10% de
la menar cuantia a que se refiere esta ley, caso en ¢l cual la entidad determinara la
necesidad de exigirlas, atendiendo a la naturaleza del objeto contratado y a la forma
de pago, asi como las demas gque sefiale el Reglamento Interno aprobado por 1a
Ingtitucion Educativa.

8. INDICACION DE 51 EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR
UN ACUERDO COMERCIAL.

En el presente proceso teniendo en cuenta que se frata de un valor inferior @ los
valores gue se aplican en |05 ACUERDOS COMERGCIALES, esta contratacion no esid

cobijada por los mismes, suscrilos por Colombia.

Dada en el municipio de Ibague, a los 22 dias del mes de enero de 2018

IR

ER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ
' C. No. 93364816 de lbague
L ector — Ordenador del Gasto



