el NSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION
TG NIT No.: 800.018.761-8

DE QONFORMIDAED CON Lo DISPUESTO POR LA LEY A0 DE 19453, LEY 115 DE 1994, DECRETO 1075 de 3015, Y
EN CUMPLIMIENTD DEL ART2.21.4.21.1. DEL DECRETO 1082 DEL 25 DE MAYD DE 2045 ¥ EM
CONCORDANCE, COM EL REGLAMENTO INTERND DE CONTRATACION, 5E ESTABLECE £L ESTUDID PREVID
PaRS ADELANTAR EL PROCESC DE CONTRATACION DE LOS FONDOS O SERVICINS EDUCATINGS

ESTUDIOS PREVIOS

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION.

El Rector de la Institucidn Educativa Exalumnas de la Presentacion, reguiere
garantizar la prestaciin del servicio educativo con log bdsicos de calidad en
condiciones adecuadas de aprendizaje, de operacidn y gestidn pedagdgica y
administrativa para el buen desarrollo de las aclividades propias de la institucion; Se
hace necesaria la adquisicion de folocopias de documentos para las distintas
dependencias v para el desarrcllo  de los diferenfes aclividades académicas, Widicas,
administrativas vy pedagodgicas de la institucion con el propdsito de cumplir a
cabalidad con las metas institucionales previamente establecidas.

Por ko anteriormente expuesto, el establecimiento educativo, requiena la prestaciin del
servicio de folocopiado, para una correcta geslion pedagdgica — académica y
adminisirativa, La adquisicion de fotocopias se encuentra amparada en el Plan Anual
de Adquisiciones y 8s necesaro para su normal funcionamiento.  La Institucién daebe
realizar el proceso de la contratacion teniendo en cuenta la legislacion especial de que
trata la ley 715 de 2001, dando aplicacion &l manual de confratacion interno, y o
preceptuado por la ley 80 de 15953 y Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015,

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1, OBJETO: ADQUISICION DE FOTOCOPIAS PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA,

COM LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES:

lJTEM CODIGOS UNSPSC DETALLE - CANTIDAD |
1 Bri21701 ADGUISICION DE FOTOCOPIAS 17.142 |

2.2, IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contraio que se pretende celebrar es de compraventa, el plazo de ejecucidn del
confrato sera de cinco (05) dias a partir de la suscripcidn del contrato.

2.4. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las actividades que ze adelanten en cumplimients del contrato ze desarmollaran en la
INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION,

2.5, SUPERVISION ¥ CONTROL

La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, serd
gjercida por el funcionario  Auxiliar Administrativo, con funciones de pagaduria de la
Institucidn, quién serd responsable de aprobar los pagos y de proyectar el acta de
liguidacion definitiva del contrato, cuando sea el caso.
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3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS,

La modalidad de zeleccidn v la contratacidn se efectda de conformidad com lo
consagrado en el Régimen Especial. El Consejo Directivo establece que de
conformidad con la Ley 715 de 2001 articulo 13 inciso 4 v el Decreto 1082 de 2015, los
procesos confractuales que realice la Institucidn Educativa de cuantia inferior a 20
salares minimos mensuales legales wvigentes, se regird exclusivamente por lo
establecido en el Reglamento de Contratacidn a su vez adopla y faculta al rector (&)
para que celabre o contrate cuando el valor del contrato a celebrar igual o inferior a 20
[SMLMY)., de acuerdo a las cuantfas v siguiendo los tramites, garantias, constancias
y publicacidn establecidas por el Consajo Directivo con sujecién a los principios de la
contratacian.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO ¥ JUSTIFICACION DEL MISMO
A. CONSULTA DE PRECIOS O CONDICIONES DE MERCADO
«  ANALISIS HISTORICO.

Teniendo en cuenta que a la fecha la INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE
LA PRESENTACION, no cuenta con un comparativo histdrico que soporte &l analisis
econdmico del valor estimado del contrato, se considerara como sustienio las
cotizaciones que se relacionan en &l estudio de mercade,

«  AMNALISIS DE LA DEMANDA

La INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMMNAS DE LA PRESENTACION, para cubrir
sus necesidades a nivel Administrativo requiere adquirr el suministro de elementos
necesarios para para satisfacer sus necesidades, a fraveés de o5 proveedores
Maciznales v Regionales.

- ANALISIS DE LA OFERTA

DESCRIPCION DEL MERCADO

El mercado nacional y regional, cuanta con empresas de reconocida trayectoria, con
capacidad de mejorar &l nivel de informacién de nuestros clientes y su participacion en
la sociedad

PRECIOS DEL MERCADO
Con el fin de obtener los precios del mercado se procedio a solictar colizaciones a

entidades dedicadas al objelo del presente contrato.

[ ADQUISICION DE FOTOCOPIAS

I UNICO PROPONENTE

| 5 1.008.403.00
VA 5 191.557.00
§  1.200.000.00 |
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A ANALISIS ECONOMICO

De acuerdo con lo anterior el valor promadio del procese es (5 1.200.000,00), UN
MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE.

El valor ofertado no puede superar el precio incluido IVA, con respecto a los arrojados
en el estudio de mercado.

4.2 PRESUPUESTO OFICIAL

Para tal fin se cuenta con un Presupuesto Oficial es de {% 1.200.000.00), UN MILLOM
DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE, Asi:

Disponibilidad Presupuestal: Ma. 2018060 de fecha 20/11/2018
Cédigo presupuestal: 2.1.2.1.2.2 Rubro; MATERIALES ¥ SUMINISTROS
Fuente: Recursos: RECURSOS CONPES.

4.1. FORMA DE PAGO

La INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMMNAS DE LA PRESENTACION, pagara al
contratista el 100%, cuando los elementes hayan ingresado al almacén a entera
safisfaccion, presentado la factura, en las condiciones pactadas v la acreditacion del
cumplimiento del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
asl como parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacién Familiar, efe.) en los
CAS0E &N que 58 requiens.

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Los requisitos minimos habilitantes serén verificados Gnicamente en el oferente con el
precio mas bajo. En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
s& podra contratar con el oferente gue haya presentado el segundo menor precio
previa verificacion de sus calidades habilitantes, En caso de que éste tampoco cumpla,
s& verificaran las de quien presentd el tercer menor precio v asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habiltade. En fodo caso, la oferta deberd encontrarse en
condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la Institucién Educativa, De
na lograrse lo anterior, se repetird &l proceso de seleccion,

5.1 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

1. Certificado de existencia y representacion legal - expedido per camara de comercio o por |
Qrganismo que reconoce su personeria juridica (caso de corporaciones y enfes no obligados a la
mscripcion en camara de comercio), requisito esencial para personas juridicas, o personas
naturales propistarias de establecimentos de comercio inscritos en la camara de comercio. (NO
MAY DR A 30 DIAS),

2. Folocopia del documento de ldentidad del contratista o representante legal de la persona
juridica,

3. Certificacién de pagoes al sistema de seguridad social en salud, pensiones y ricsgos [aborales,
¥ apories parafiscales, segun &l caso:

—
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3.1 PERSONAS JURIDICAS: Certificacien de aportes al Sistena de Seguridad Social y
parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal {si estd obligado a tenerio) o por el Representante
Legal, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias. (Si la certificacion es syscrita par el Revisor
Fiscal debe allegarse: Fotocopia de la Cédula de Cludadania, Tarjeta Profesional y Antecedentes
disciplinarios. =
3.2 PERSONAS NATURALES: Documantos mediante los cuales se acredite que el posible
contralista s& encuentra afiliado al Sistema de Seguridad Social (Salud v Pension) en calidad de
cotizante y a paz y salvo con los aportes comespondientes. No se aceptan afiliaciones @ SIZBEN,
ni en calidad de beneficlarios, el posible contratista debe solicitar la desvinculacion temporal del
 SISBEN, de ser el caso. = .
4. Certificado de antecedentes discipknarios. (Procuraduria General de la Fepublica)

5. Certificado de antecedentes judiciales (Policia Nacional),
6. Cerbificado Regisiro nacional Medidas Cormectivas (RNMC) de la Policia Nacional

# Certificado de Boletin de Responsables Fiscales (Confraloria General de 1a Republica),

B. Registro urica tributario (RUT).

8. Formato Unico hoja de vida (DAFP), del Departamento Administrativo de la Funcidn Poblica

........... -

9.1 Formata gnico hoja de vida (DAFF), para Personas Maturales, debidamente diligenciado, con |
los soportes correspondientes. Incluye registro Taneta Profesional ante el Organe de corrol
competente o su equivalente para el caso de actividades en construccion ¥ similares registradas
en el COPNIA y las exigidas por la Ley.

8.2 Para representante legal de Personas Juridicas, con los soportes carrespondientes.  Incluye

regisiro Tarjeta Profesional ante el Organo de control competente o su equivalente para el caso
de actividades en construccion y similares regiatradas en el COPNIA y las exigidas por la Ley.

10, Declaracidn de Ingresos "DECLARACION JURAMENTADA DE BIEMES Y RENTAS ¥
ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA (DAFFP), para personas naturales y para representanie legal
de persona juridica
| 11. Libreta militar (Aplica para menares de 50 afos).

6. EL ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLOS

ASIGANCION ASIGRACHIN

N
ITEM DESCRIPCION DEL RIESGO CONTRATISTA ¥/0 INSTITUCION “"T'd“'_':ﬂﬁ'
FROVEEDDR EDLICATIVA

EVINTOR DE CAMBID DE LEGISLALICM EN 2

MATERRS CONTRACTUAL, D SITUAOSN
1 POLITICA L] ot CORNDBCKINES 0 TO% 100%

RAACREIFCONOMICES QUE TENGAN IMPACTD

| MEGATIWO.

DEMORA FN LA, ATENCKOW  DE 100% % 00

2 REQUERIMIENTOS REALIZADDS  POR [L
SUPERVISOR O INTERVENTOR.

RIESGD ECOMOMICD: IMPOSICION OF NUPGOS |
3 CAMBIOS TRIBUTARSDS (UE  PUEDAM i 20 1004
AFECTAR FL FOLILSRID CONTRACTUAL.

RIESGOS POR PEMGIDS DEL BIEM: LA FERDIDA,
DESTRUCCION, CETERIGROD O ROEQ DEL |
DBIETO  DEL PRESENTE COONTRATD [E
SELECCKON,  ESTamd & CARGD  DEL
CONTHATISTA  ADJUDSCATARID  MHA5TA L&
SUSCRIPCICN DEL RECIBD & SATISFACDKMN,
SALVD OUE L& ADMSNGTRACION ESTE EN
MORA [F RECIRINLEG

100% 0% 100
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ESTUDIOS PREVIOS

RIESGOE DE  TRANSPORTE DE @l
REFERENMTE A LOS BENES ORETC DEL
CONTRATO[S} CRM SE DERIVE [N] DERL
FROCESD DE CONTRATACIGH MASTA IL LUGAR
DE ENTREGA FINAL, A5| OOMAD EL PAGOD DE LAS
FRIMIBS DE LOG SEGURDE DE TRAWSPMIRTL
POR ROBOD, DESTRUCOIOM Y/O PERDIOWN DF
LO5 MIEMOS, FACTORES CAUE EN CASOD OF
CCURRENCIA DERERAN SER ASLMIDNS POR
| CUENTA W RIESGD DEL CONTRATISTA.

PR E 0% 100%

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO.

Para el presente proceso se incluirdn las normas legales vigentes que regulan la
materia, asi: Por fratarse de un contrato de menor cuantia, no se exigird la
constitucion de garantias, toda vez que el arliculo 7 de la ley 1150 de 2007, establece:
“Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, los
interadministrativos, en los de seguro y los confratos cuyo valor sea inferior al 10% de
la menar cuantia & que se refiere esla lay, case en el cual la entidad determinars la
necesidad de exigirlas, atendiendo a la naturaleza del objeto contratado v a la forma
d& pago. asi como las demas gue sefale el Reglamento Intemo aprobado por la
Institucion Educativa.

8. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR
UN ACUERDO COMERCIAL.

En el presenta proceso teniendo en cuenta que se trala de un valor inferior a los
valores que se aplican en los ACUERDOS COMERCIALES, esta contratacidn no esta
cobijada por los mismos, suscritos por Colombia.

Dada en el municipio de |bagué, a los 20 dias del mes de noviembre de 2018,

: "';H' \.nll'ﬂﬂ'rﬂ'- 2 (/(FQ)
Ill,_---':I-.E'."..I'J R ECID VASQUEZ RODRIGUEZ

.C. No. 933648168 de Ibagué
“.. Rector - Ordenador del Gasto

-

T,



