NSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION
NIT No.: 800.018.761-8

et

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTC POR LA LEY 80 DE 1993, LEY 115 DE 1994, DECRETO 1075 de 2015, ¥
EN CUMPLIMIENTO DEL ART.22.1.1.21.1, DEL DECRETCO 1082 DEL 26 DE MAYQ DE 2015 Y EN
COMCORDANCIA CON EL REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION, SE ESTABLECE EL ESTUDIO PREVIO
PARA ADELANTAR EL PROCESO DE CONTRATACION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS

ESTUDIOS PREVIOS

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

La Institucion Educativa Exalumnas De La Presentacidén, Para el cumplimiento de su misidén reguiere
consolidar los procesos de gestion de talento humano, la asignacidn de los recursos fisicos v financieros,
los sisternas de comunicacion interna y externa y la modemnizacidn de los elementos tecnoldgicos como la
bisqueda de la mejora continua en los procesos de la entidad. La Institucién para el cumplimiento de su
misién institucional y con & fin de garantizar el logro de sus obligaciones legales requiere que las
dependencias de la misma cuenten con el mantenimiento preventivo y correctivo para los equipos de
computo de las oficinas tales como: Redes de datos, computadores portaties, computadores de
escritorios, impresoras laser e impresoras de tinta, teniendo en cuenta que dichos equipos son de vital
importancia para el cumplimiento de las labores diarias. Ademas, el Sistema de rendicion de informes y
pruebas a los entes de control y paginas gubernamentales es presentado a traves de sitios web. La
verificacién y revisién gue demanda para los funcionarios y estudiantes, la existencia de equipos de
computo debidamente configurados y actualizados.

En ese orden de ideas y teniendo en cuenta que el personal que integra la planta de personal no tiene los
conocimientos que se necesitan para realizar estos mantenimientos frente a las necesidades existentes,
es conveniente contratar la prestacién del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de computo en concordancia con el Plan de Compras aprobado para la vigencia 2016, servicios
de vital importancia para el correcto ejercicio de las labores y actividades educativas que desarrclla la
comunidad educativa que conforman la entidad.

Lo anterior en razén a gue La Institucidn debe realizar el proceso de la contratacion teniendo en cuenta la
lzgislacién especial de que trata la ley 715 de 2001, dando aplicacién al manual de contratacion interng, y
lo preceptuado por la ley 80 de 1993 y Decreto 1082 del 26 de mayo 2015

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

21. OBJETO:
CODIGDS
ITEM UNSPSC DETALLE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO ¥ CORRECTIVO DE EQUIPOS DE
1 81111812 | COMPUTO E IMPRESORAS.

COM LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES:

a) MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Es una actividad programada de inspecciones lanto de
funcionamiento como de seguridad, ajustes, reparaciones, andlisis, limpieza, lubricacion, calibracion; que
debe llevarse a cabo en forma periddica en base a un plan establecido. El propésito es prever averias o
desperfectos en su estado inicial y corregirlas para mantener la instalacién en completa operacién a los
niveles y eficiencia éptimes. El mantenimiento preventive permite detectar fallos repetitivos disminuir los
puntos muertos por paradas, aumentar la vida util de equipos, disminuir costos de reparaciones detectar
puntos débiles en la instalacidn. Este consiste En.

» Limpieza de archivos innecesarios almacenados en la PC

« Limpieza de polvo en las torres u otros dispositives.

« FRevisidn de ventiladeres y recambio de ser necesario.

b) MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Agrupa las acciones a realizar en el software ante un
funcionamiento incorrecto, deficiente o incompleto que por su naturaleza no pueden aplicarse en el
tiempo. Estas acciones que no implican cambios funcionales corrigen los defectos técnicos de las
aplicaciones, entendemos por defecto una diferencia  entre las especificaciones del sistema y su
funcisnamiento cuando esta diferencia se produce a causa de errores en la configuracion del sistema o
del desarrolio de programas. Este proceso se realiza cuando sea des configurado totalmente por virus o
programas eliminados incorrectamente se configura a su estado inicial, este consiste en:

s Instalacién y configuracidn de programas que desee el usuario

« Instalacién de antivirus, anti espias y otros programas para la seguridad en la red.
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+ Limpieza de polvo en los computadores u otros dispositivos.

*  Induccitn al administrador del buen uso de programas de limpieza y actualizaciones.

+ Formateo yreinstalacion de sistema operative y programas de ser necesario.
Se debe llevar una hoja de vida para cada equipo (segln formato establecide por la contraloria para el
informe tecnolégico), con el fin de establecer politicas para un mejor use. En cada hoja de vida se anota
las especificaciones tecnicas iniciales, serial, dependencias a las que han pertenecido, reparacicnes,
cambios, recomendaciones. Etc.

ITEM DETALLE CANTIDAD
1 Portatil Lenovo (TICS) 30
z Mini portstiles HP [ Empresa) 10
S AR Computador de Escritorio { Bilinglismao) 30
4 Computador de Escritorio { Informatica) 40
5 Computador de Escritorio | Biblioteca) 17
] Computador de Escritonio ( Oficinas ) 14
T Impreasora Multifuncional laser HP { negra) 4
] Impresora Mullifuncional laser HP | color) Z
] Impresora de cartucho HP 4
10 Impresora de cartucho Multifunclional HFP 1

¢} Atender las sugerencias y observaciones emilidas por el supervisor del  contrato.
2.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se pretende celebrar es de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, el plazo de
ejecucion del contrato sera de doscientos cuarenta (240) dias a partir de la suscripcién del contrato.

2.4 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las aclividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollaran en la INSTITUCION
EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION.

2.5, SUPERVISION Y CONTROL

La vigilancia y control del cumplimiente de las obligaciones a cargo del proveedor, serd ejercida por las
docentes ESPERANZA RADA SAAVEDRA Y DIANA JARAMILLO CARDENMAS, docentes del area de
sistemas de la Institucion, quiénes seran responsables de aprobar los pagos y de proyectar el acta de
liquidacién definitiva del contrate, cuando sea el caso.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA ¥ SU JUSTIFICACION INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion Directa la prestacion de
servicios profesionales seguin lo establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 en
concordancia con el Decreto 1082 del 26 de agosto de 2015, con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique Ia idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate, En este caso, no es necesario que la
entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas.

Los servicios profesionales corresponden a aguellos de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultorfa que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad eslatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO
CONSULTA DE PRECIOS O CONDICIONES DE MERCADO

Para soporte del analisis técnico y econdmico del contrato, por ser un confrato que se caracteriza por ser
INTUITO PERSONAE, es decir, que se suscribe por las calidades del contratista, el valor no se encuentra
sujeto a las reglas del mercado sino al valor incalculable de la intelectualidad v del resultado satisfactorio
de la laber de profesional. Asi las cosas para fijar los honorarios del contratista se tuvieron en cuenta la
idoneidad y experiencia del futuro contratista, ademas de los honorarios pagados en la vigencia 2015,
haciendo un aumento razonable.

4.1 ANALISIS ECONOMICO
De acuerdo con lo anterior el valor promedio de los servicios es por $ 6.000.000.00 SEIS MILLONES DE
FESOS MCTE, INCLUIDO IVA.
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4.2 PRESUPUESTO OFICIAL

Para tal fin se cuenta con un Presupuesto Oficial de ($ 6.000.000.00) SEIS MILLONES DE PESOS
MOMNEDA CORRIENTE. Asi:

Dizponibilidad Presupuestal: No. 2015.029 de fecha 07/04/2018
Cddigo presupuestal: 2.1.1.1.3 Rubro: REMUNERACION SERVY. TECHICOS
Fuente: Recursos: GRATUIDAD MPAL 20186

4.1. FORMA DE PAGO

La Institucién Educativa Exalumnas De La Presentacidn, pagara al contratista la suma (3 6.000.000.00)
SEIS MILLOMES DE PESOS MCTE, en ocho (08) pagos mensuales, previa presentacién del informe
de aclividades realizadas, segln propuesta presentada, registro fotografico, pago del sistema de
seguridad social y certificacion del servicio prestado por el supervisor designado.

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

No se aplica factores de seleccion por tratarse de un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, que se celebra mediante la modalidad de contratacién directa, sin embargo la
contratacidn se celebrard teniendo en cuanta la idoneidad, experiencia del contratista reflgjada vy
acreditada en su hoja de vida, como el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes. Asi las cosas
se solicitan contratar DIRECTAMENTE LOS SERVICIOS PROFESIONALES del futuro contratista.

5.1 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

1. Cerlificado de existencia y representacion legal — expedido por cémara de comercio o por organismo que
reconoce su personeria juridica (caso de corporaciones y entes no obligados a la inscripcién en camara de
comercio), requisito esencial para personas juridicas, o personas naturales propletarias de establecimientos
de comercio inscritos en la cdmara de comercio, (NO MAYOR A 230 DIAS).

2. Fotocopia del documento de identidad del contratista o representanta legal de la persona juridica.

3, Cerificacidn de pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales, y aportes
j parafiscales, segin el caso: b e

3.1 PERSONAS JURIDICAS: Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales suscrita
por el Revisor Fiscal (si estd obligado a tenerlo) o por el Representante Legal, con fecha de expedicién no
mayor a 30 dias. (Si la certificacion es suscrita por el Revisor Fiscal debe allegarse: Fotocopia de la Cédula
de Ciudadania, Tarjela Profesional y Antecedentes disciplinarios.

3.2 PERSONAS NATURALES: Documentos mediante los cuales se acredite que el posible contratista se
encuentra afiliado al Sistema de Seguridad Social (Salud v Pensién) en calidad de cotizante y a paz y salvo
con los aportes comespondientes. No se aceptan afiliaciones a SISBEN, ni en calidad de beneficiarios, e
posible contratista debe solicitar la desvinculacion temporal del SISBEN, de ser el caso.

4. Certificado de antecedentes disciplinarios. (Procuraduria General de la Republica)

5. Certificado de antecedantes judiciales (Policla Macional).

6. Certificado de Boletin de Responsables Fiscales (Contraloria General de la Repiblica).

7. Registro Onico fributario (RUT).

8. Formato unico hoja de vida (DAFF), del Departtamento Administrativo de la Funcidn Publica

8.1 Formato dnico hoja de vida (DAFP), para Personas MNaturales, debidamente diligenciado, con los
soportes correspondientes. Incluye registro Tarjeta Profesional ante el Organo de control competente o su
equivalente para el caso de actividades en construccién y similares registradas en el COPMIA y las exigidas
por la Ley.

8.2 Para representante legal de Personas Juridicas, con los soportes correspondientes.  Incluye registro
Tarjeta Profesional ante el C}Fganu de control competente o su equivalente para el caso de actividades en
construccién y similares reqgistradas en el COPNIA y las exigidas por la Ley.

8. Declaracion de Ingresos "DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS Y ACTIVIDAD
ECONOMICA PRIVADA (DAFP), para personas naturales y para representante legal de persona juridica.

10, Libreta militar (Aplica para menores de 50 afos).
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6. EL ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLOS

ASIGANCION ASIGNACION
ITEM DESCRIPCION DEL RIESGO CONTRATISTA Y/O INSTITUCION m;:‘::l'ﬁ"
PROVEEDOR EDUCATIVA
EVENTOS DE CAMBIO DE LEGISLACION EN
MATERLA CONTRACTUAL, DE  SITUACION
1 POLITICA o DE CONDICIONES 30% 70% 100%
MACROECONOMICAS OUF TENGAN IMPACTO
NEGATIVO.
DEMORA EN LA ATEMCION DE
2 REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR EL 1003 0% 100%

SUPERVISOR O INTERVENTOR.

RIESGO ECONOMICD: IMPOSICION DE NUEVOS
3 CAMBIOS  TRIBUTARIOS, QUE PUEDAN 80% 20% 100%
AFECTAR EL EQUILIBRIO CONTRACTUAL

RIESGOS FOR PERDIDA DEL BIEN; LA PERDIDA,
DESTRUCCION, DETERIORD © ROBO DEL
ORIETO DEL PRESENTE CONTRATO DE
SELECCIHON, ESTARA A CARGO DEL
CONTRATISTA  ADJUIMCATARIO  HASTA LA
SUSCRIPCION DEL RECIBD A SATISFACCION,
SALVO OUE LA ADMINISTRACION ESTE EN
MORA DE RECIBIRLD,

RIESGOS DE  TRANSPORTE DE  BIENES:
REFERENTE A LOS BIENES OBIETO DEL
CONTRATO{S)] QUE SE DERIVE (M) DEL
PROCESD DE COMTRATACION HASTA EL LUGAR
DE ENTREGA FINAL, AS] COMO EL PAGD DE LAS
PRIMAS DE LOS SEGUROS DE TRANSPORTE
POR ROBOD, DESTRUCCION ¥/O PERDIDA DE
LOS MISMOS, FACTORES QUE EN CASD DE
OCURRENCIA DEBERAN SER ASUMIDOS POR
CUENTA Y RIESGD DEL CONTRATISTA

100% 0% 100%

7.LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO.

Para el presents proceso se incluirdn las normas legales vigentes que regulan la materia, asi: Por
tratarze de un contrato de menor cuantia, no se exigird la constitucidn de garantias, toda vez que el
articule 7 de la ley 1150 de 2007, establece: "Las garantias no serdn obligatorias en los contratos de
empréstito, los interadministrativos, en los de seguro y los contratos cuyo valor sea inferior &l 10% de la
menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual la entidad determinard la necesidad de exigirlas,
atendiendo a |a naturaleza del objeto contratado y a la forma de pago, asi como las demas que sefiale el
Reglamento Interno aprobado por la Institucién Educativa.

8. INDICACION DE Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL.

En el presente proceso teniendo cuenta que se trata de un valor inferior a los valores que se|aplican en
los ACUERDOS COMERCIALES, esta contratacién no estd cobijada por los mismos, suscritos por
Colombia.

Dada en el municipio de Ibagué, a los 14 dias del mes de abril de 2015 |
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' C. No. 93354816 de Ibague
- ctor — Ordenador del Gasto
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Provecio: Ma. Mubia Sdnchez Bojas
Avnilear Ademirastrabine Jrade |



