NSTITUCION EDUCATIVA EXALUMMNAS DE LA PRESENTACION
MNIT No.: B00.018.761-8

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2.2018.006

CIUDAD Y FECHa | 'BAGUE, 23 DE ENERO DE 2018

CONTRATISTA; MARIA FAHN\’_M_ELEN DEZ DIAZ

NITOCe s

CONTRATOC DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

REGIMEN ESPECIAL - CONTRATACION DIﬁ[ECTA

' TIPO:

MODALIDAD
SERVICIOS  PROFESIONALAES DE  ASESORIA
OBJETO: ADMINISTRATIVA Y APOYO A LA GESTION PARA EL
SEMESTRE ENERO- JULIO VIGENCIA 2018 |
PLAZO: | CIENTO OCHEMNTA (180) DIAS
(3 5.086.000.00) CINCO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL
VALOR: | PESOS, INCLUIDO IVa

la contratista la suma de, CINCQ MILLONES NOVENTA Y SEIS
MIL PESOS (§ 5.096.000.00), pagaderos en cinco (05) cuotas
mensuales c¢f/u, por valor de OCHOCIENTOS MIL PESOS (%
FORMA DE PAGO: | 800.000.00) MCTE, vy la ditima cucta por valor de UN MILLON
NOVENTA Y SEIS MIL PESOS (§ 1096.000.00) MCTE, previa
presentacion de la cuenta de cobro v el informe de gestién ante el
CONTRATANTE vy los debidos soportes del cumplimiento a la
seguridad social. '

IMPUTACION ' cODIGO | RUBRO FUENTE

PRESUPUESTAL Rec. Balance
2.11.286 HONORARIOS Gratuidad Mpal

JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ, identificado con cédula de ciudadania Mo
93,364 816, en su calidad de Rector de la Institucion Educativa Exalumnas de la
Presentacidn de Ibagué, facultade como Ordenador del Gasto, y gue para los efectos del
presenta contrato se denominara EL CONTRATANTE, debidamente autorizado por el
Consejo Directive de la Institucion Educativa EXALUMNAS DE LA PRESENTACION,
NIT No, BOOD18761-8 v MARIA FANNY MELENDEZ DIAZ, mayor de edad, identificada
con la cédula de ciudadania No. 46643796, expedida en Puerto Boyaca (Boyaca) , que
para los efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, acuerdan
celebrar el presente contrato de prestacion de servicios, el cual se regira por las
siguientes  clausulas: PRIMERA:  OBJETO: Prestacion de  SERVICIOS
PROFESIONALAES DE ASESORIA ADMINISTRATIVA ¥ DE APOYO A LA GESTION
FARA EL SEMETRE ENERQ- JULIO 2018, area afin para el asesoramiento permanents
de la Inst. Educativa Exalumnas de La Presentacion, en desarrollo de las labores
propias de los Fondos de Servicios Educativos. Lo anterior de conformidad con los
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Estudios del Previes, las especificaciones técnicas descritas en la propuesta y demds
documentos anexos que hacen parte integral del presente contrato. Paragrafo: El
ordenador del gasto deja expresa constancia que se venfico la capacidad, idoneidad vy
experiencia del EL CONTRATISTA para la ejecucién del objeto del contrato. SEGUNDA:
VALOR Y FORMA DE PAGO: La Institucién Educativa Exalumnas de La Presentacion,
pagara & la contratista la suma de; La Institucidn Educativa Exalumnas de La
Fresentacidn, pagara a la contratista la suma de. CINCO MILLOMES NOVEMNTA Y SEIS
MIL PESOS (3 5.096,000.00), pagaderos en cinco (05) cuotas mensuales c/u, por valor
de QCHOCIENTOS MIL PESOS ($ 800.000.00) MCTE, y la ultima cuota por valor de UN
MILLON NOVENTA Y SEIS MIL PESOS (3 1096.000.00) MCTE, previa presentacion de
la cuenta de cobro y el informe de gestién ante el CONTRATANTE y los debidos soportes
del cumplimiento a la seguridad social. Paragrafo: El presente confrato se podra adicionar
de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de
2013 y demas normas gue rigen la materia siempre y cuando sea conveniente y favorable
para la Institucion. TERCERA: PLAZD: el objeto contractual sera ejecutado en un tErmino
de ciento ochenta (180) dias contados a partir de la formalizacion del mismo, CUARTA.
OCBLIGACIONES DE LAS PARTES - |.- La confratista se obliga para con la INSTITUCION
EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION a cumplir con todas las
responsabilidades enunciadas en el objeto del presente contrato y ademas de estas las
siguientes: |. a) Proyeccidn y elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones “PAA" inicial de
acuerdo a las necesidades de bienes y servicios planteadas por la Institucion Educativa,
cuyo documento se entrega elaborado a la oficing de pagaduria y registrado en la
plataforma del Secop a 31 de Enero de 2018, B) Asesoria Administrativa orentada a
maximizar los recursos de la Institucion, orientando a la Rectoria y Pagaduria en el
seguimiento v ajustes del Plan Anual de Adguisiciones "FAA", cuyos ajustes se entragan
elaborados a la oficina de pagaduria, y se registran en el SECOP. ¢) Orientacion a la
Rectoria y area financiera de la Institucion para los procesos de contratacion, partiendo
del régimen excepcional que rige en la materia para los Fondos de Servicios Educativos y
la celeridad en la aplicacion de los principios de la funcion administrativas, en especial el
de publicidad. d) Se direcciona el registro de los procesos contractuales con su
comespondiente rendicidn, requeridos mensualmente por la Contraloria Municipal de
lbagué en la Plataforma del SIA OBSERVA (Los primeros 5 dias de cada mes). Asi
mismo se incluye el registro de informacion que genere la institucion educativa y afecte
los mddulos de Presupuesto y la Cascada, periodo de enero a Julio de 2018 E)
Elaboracion y presentacion del Plan Anticorrupcidn v de Atencion al Ciudadano para la
vigencia 2018, en armonia con la Ley 1474 de 2011 articulo 73, el Decreto 2641 de 2012
y &l documento “Estrategias para la Construccion del Plan Anticorrupcion v de Atencidn al
Ciudadano, cuyo plazo de entrega vence el 31 de enero de 2018, f) Elaboracidn de los
avancas del Plan Anticorrupeién y de Atencidn al Ciudadano para la vigencia 2017, en
armonia con la Ley 1474 de 2011 articulo 73, el Decreto 2641 de 2012 y el documento
“Estrategias para la Construccidn del Plan Anticorrupcidn y de Atencién al Ciudadano”
correspondiente al primer avance: Periodo de Enero a Abril; informe a presentarse en los
primeros 5 dias del mes de mayo de 2018, cuyo documento se radicara en la oficina de
Control Interno de la alcaldia de Ibague. De acuerdo a la Resolucion 193 del 5 de Mayo
de 2016, se hara la evaluacion y validacidn del INFORME DE CONTROL INTERNO
CONTABLE correspondiente a la vigencia fiscal 2017, cuya validacion se hara en el el
mes de Enero de 2018, a través del CHIP de la Contaduria general de la Macion. g) Lievar
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a cabo el registro de los procedimientos contractuales cuando la cuantia supere los 20
SMLMV y de aquellos procesos llevados a cabo por el régimen especial del FSE, enla
Plataforma del SECOP, de los meses de Enero a Julio de 2018. h) Elaboracién de los
siguientes formatos, para la presentacion y rendicion de la CUENTA ANUAL SIREC
2017, concordante con la Resolucién 015 de Diciembre de 2016, emitida por
la Contraloria Municipal de |bagué, cuyo vencimiento para la respectiva rendicién es el 28
de Febrero de 2018, asi: Revisidn y elaboracién del consolidado de Contratacion del
FORMATO_Z201713_ F13A_AGR. |. Proyeccion y elaboracion del Plan Anual de
Adquisiciones "FAA" inicial de acuerdo a las necesidades de bienes y Servicios
planteadas por la Institucion Educativa, cuyo documento se entrega elaborado a la oficina
de pagaduria y registrado en |a plataforma del Secop a 31 de Enero de 2018. Asesoria
Administrativa orientada a maximizar los recursos de la Institucion, onentando a la
Recloria y Pagaduria en el seguimiento y ajustes del Plan Anual de Adquisiciones “PAA",
cuyos ajustes se entregan elaborades a la oficina de pagaduria, y se registran en el
SECOF. Orientacion a la Rectoria y drea financiera de la Insfitucidn para los procesos de
contratacidn, partiendo del régimen excepcional que rige an la materia para los Fondos de
Servicios Educativos y la celeridad en la aplicacién de los principios de la funcién
adminiztrativas, en especial el de publicidad. e direcciona el registro de los procesos
contractuales con su correspondiente rendicion, regueridos mensualmente por la
Contraloria Municipal de Ibagué en la Plataforma del SIA OBSERVA(Los primeros 5 dias
de cada mes). Asi mismo se incluye el registro de infermacion que genere la institucion
educativa y afacte los modulos de Presupuesto y la Cascada, periodo de enero a Julio de
2018. J) Elaboracién vy presentacidn del Plan Anticorrupcidn y de Atencidn al Ciudadano
para la vigencia 2018, en armonia con la Ley 1474 de 2011 articule 73, el Decreto 2641
de 2012 y el documento “Estrategias para la Construccion del Plan Anticorrupcion y de
Atencidn al Ciudadano, cuyc plazo de entrega vence el 31 de enero de 2018. K)
Elaboracidon de los avances del Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano para la
vigencia 2017, en armonia con la Ley 1474 de 2011 articulo 73, el Decreto 2641 de 2012
y &l documents "Estrategias para la Construccidn del Plan Anticorrupeion y de Atencion al
Ciudadana™ correspondiente al primer avance: Perindo de Enero a Abril; informe a
presentarse en los primeros 5 dias del mes de mayo de 2018, cuyo documento se
radicard en la oficina de Control Interno de la alcaldia de |bagué. L) De acuerdo a la
Resolucion 193 del § de Mayo de 2016, se hara |la evaluacidn y validacion del INFORME
DE CONTROL INTERNO CONTABLE comespondiente a la vigencia fiscal 2017, cuya
validacion se hard en &l el mes de Enero de 2018, a través del CHIP de la Contaduria
general de la Macion. M) Llevar a cabo &l registro de los procedimientos contractuales
cuande la cuantia supere los 20 SMLMV y de aquellos proceses llevados a cabo por el
régimen especial del F.S.E, en la Plataforma del SECOP, de los meses de Enero a Julio
de 2018. N) Elabaracién de los siguientes formatos, para la presentacion y rendicion de la
CUENTA ANUAL SIREC 2017, concordante con la Resolucién 015 de Diciembre de 2016,
emitida por la Contraloria Municipal de |bagué, cuyo vencimiento para la respectiva
rendicion es el 28 de Febrero de 2018, asl. Revision y elaboracion del consclidado de
Contratacién del FORMATO_201713_ F13A_AGR. Elaboracion del F99_CMI_ANEXQ
1_FORMATO_PLAN DE MEJORAMIENTOQ, el cual consta de la siguiente informacion:
Informe de control interno. Certificacién manual de funciones. Manual de contratacion.
Certificacién manual de supervisién e interventoria. Cerificacion de menor cuantia para
contratar en la vigencia a auditar. Certificacion de menor cuantia para contratar en la
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vigencia a auditar. Plan de adquisiciones y su ejecucién. Informe de control interno
contable. Informe de labores de gestién de la oficina de control interno. Informacion
relacionada en la resolucion organica 015 de 2016 articulo 11 numeral 4 ltems a-b-c y d.
Revisién y elaboracion del FORMATC _201713_F04_AGR, relacionado con las pélizas
expedidas en la respectiva vigencia. Acompafamiento a la Insfitucion Educativa en la
rendicidn de la CUENTA ANUAL SIREC 2017. Para dar cumplimiento a la Resolucién 015
de Diciembre de 2016, por la Contraloria Municipal de Ibague. Q) Asesoria para la
Implementacion de los Planes de Mejoramiento a través de los instrumentos
metodolégicos requeridos por los entes de control para &l cumplimiente de las metas
trazadas en el mismo. Incluyendo acciones preventivas en los casos que aplique para el
cumplimiento de los Indicadores formulados tanto en el Plan de mejoramiento institucional
para la Gestion Administrativa y Financiera, como el suscrito con la Contraleria Municipal
de Ibagué fruto de procesos de Auditoria a cuentas de la vigencia anterior. P) Revisar los
formatos y reglamentos cuando sea necesario, generado por cambios normativos, para
garantizar que las operaciones y procedimientos que se adelantan en [a Tesoreria,
cumplan la gestidn requerida por la GUIA BICENTENARIA DEL MEN de los Fondos de
Servicios Educativos. Q) Revisar los formatos y reglamentos cuando sea necesario,
generado por cambios normativos, para garantizar que las operaciones y procedimientos
que se adelantan en la Tesoreria, cumplan la geslion requerida por la GUIA
BICENTENARIA DEL MEN de los Fondos de Servicios Educatives, R) Contribuir a la
actualizacion y fortalecimiente del *MECI - 2018" de la INSTITUCION EDUCATIVA
EXALUMNAS DE LA PRESENTACION, La actualizacidn del Modelo Estandar de Control
Interno para el Estado Colombiano — MECI, se efectuard a través del Manual Operativo
del Modelo Integrade de Planeacion y Gestion — MIPG, el cual serd de obligatorio
cumplimiento y aplicacién para las entidades y organismos a que hace referencia el
articulo 5 de la Ley 87 de 1993, con la directriz y coordinacién de la Oficina de Control
Interno. M) Coordinar y consolidar la informacion financiera y  presupuestal,
correspondiente a los periodos de (Enero a Marzo y de Abril a Junio de 2018), los cuales
se radicaran en la Oficina de Control Interno, una vez el contador de la |IE, haga el reporte
del CGMN. Acompafamiento y sustentacidn de lps procesos durante las visilas y audilorias
de los entes de control. N) Las demas requeridas en el proceso de asesoria permanente,
a la rectoria, area financiera y Consejo Directive o) Alender las sugerencias y
observaciones emitidas por el supervisor del contrato. Il.- La INSTITUCION EDUCATIVA
se compromete a) Cancelar al contratista en la forma y terminos establecidos en el
contrato. b) Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el
cumplimento de sus obligaciones contractuales. ¢) Realizar la supervision del contrato.
QUINTA. IMPUTACION PRESUPUESTAL, La entrega de los pagos a que se obliga la
entidad, se subordina a las apropiaciones que con tal fin se ordenan con cargo al
presupuesto, segln consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2017005
con cargo al codige 2.1.1.26 Del rubro de HONORARIOS. Rec. Balance Gratuidad
Mpal. SEXTA: — AFILIACION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL. Con el objeto de
dar cumplimiento a lo preceptuado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, e contratisia
debera acreditar gue se encuentra afiliado y a paz y salvo en los pagos al sistema de
seguridad social, al momento del perfeccionamiento del contrato y en cada pago que se
haga del mismo, asi: a) Pensiones 16% del 40% del valor total de los ingresos mensuales
antes de VA b) Salud 12.5% del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de
IVA. ¢} Riesgos Profesionales debera pagar el 40% el valor total de los ingresos
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mensuales antes de VA, el porcentaje establecido de acuerdo a la normatividad vigente.
SEPTIMA - GARANTIAS Por la naturaleza del servicio a ser contratado, mediante
contrato de prestacion de servicios profesionales y que tal virtud no configura en ningun
caso vinculo [laboral alguno con la Institucidn Educativa, la cuantia de dichos servicios y
las nuevas disposiciones de la Ley 1150 de 2007 articulo 7, por la cuantia por la
naturaleza de las obligaciones y la forma de pago dicha contratacion, |a entidad se
abstendra de exigir al contratista la constitucién de pdlizas de cumplimiento pues los
nesgos que se estiman en la no prestacion a desempeniar las actividades asignadas o &l
cumplimiento de las obligaciones contractuales, el supervisor del contrato no certificara el
cumplimiento del mismo, situacién que conlleva a la no cancelacion de las cuentas que
presenta el contratista.  Adicionalmente la entidad se reserva el derecho de hacer
efectivas las multas y clausulas penales permitidas, la caducidad del contrato por
incumplimiento o la liquidacién unilateral del mismo. OCTAVA - SUPERVISION. Estara a
cargo del Rector de la Institucién Educativa, y podra farmular las ebservaciones del caso
con el fin de ser analizadas conjuntamente con EL CONTRATISTA y efectuar por parte de
gste las modificaciones o correcciones a que hubiere lugar. NOVENA. -
RESPONSABILIDAD. En caso de incumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de
cualguiera de las obligaciones previstas en este contrato dard derechoe a EL
CONTRATANTE de realizar la respectiva accién de repeticidn en caso de sancion de
caracter pecuniario hacia el mismo. DECIMA.- CADUCIDAD. La institucion Educativa
podra declarar la caducidad administrativa de éste cuando se configure cualquiera de las
causales contempladas por la Ley 80 de 1.993. DECIMA PRIMERA- CESION. EL
CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato, a ningin titulo sin autorizacion
escnta otorgada previamente por la Eectoria de la Ingtitucidn Educativa, no obstante |a de
ejecucion del trabajo de campo podra ser apoyada en una persona asignada por el
Contratista, sin gque esto signifigue delegacion de responsabilidad. DECIMA SEGUNDA -
INDEPENDEMNCIA DE EL CONTRATISTA. EL CONTRATISTA actuara por su propia
cuenta, con absoluta autonomia y no estard sometido a subordinacidn laboral con EL
CONTRATANTE y sus derechos se limitaran, de acuerdo con la naturaleza del contrato, a
exigir el cumplimiento de las obligaciones de EL CONTRATANTE y al page de los
honorarios estipulados por la prestacion del servicio. DECIMA __ TERCERA: -
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL. Queda claramente entendido que no
existira relacion laboral alguna entre EL CONTRATANTE ¥ CONTRATISTA, o el personal
que éste utilice en la ejecucion del objeto del presente contrato. DECIMA CUARTA: -
PROTECCION DE DATOS con fundamento en la Ley 1581 de 2012 y del Decreto1377 de
2013, el CONTRATISTA autoriza a la INSTITUCION EDUCATIVA, para consultar sus
antecedentas disciplinarios, fiscales y judiciales ante log organismos pertinentes. Asi
como lo faculta para recibir informacion via electrénica y darse por notificado en debida
forma. DECIMA QUINTA:- DOMICILIO CONTRACTUAL. Para todos los efectos lagales,
el domicilio contractual sera la ciudad de Ibagué y las notificaciones seran recibidas por
las partes en |as siguientes direcciones: por EL CONTRATANTE en: La Institucidn
Educativa EXALUMMAS DE LA PRESENTACION EN LA carrera 1* No. 62- 62 Bario
Jordan Municipic de Ibagug, EL CONTRATISTA en: BOSQUE LARGO PARQUE
RESIDEMCIAL TORRE 25 APTO 703 teléfono 2757592, Ibagué. DECIMA SEXTA.-
NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO Atendiendo a gue el objeto a contratar
corrasponde a un servicio profesional de ASESORIA ADMINISTRATIVA Y DE APQYO A
LA GESTION, la modalidad de contratacién aplicable, es la de contratacién directa de
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qué trata la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de 2013. DECIMA SEPTIMA-
DOCUMENTOS E| presente contrato contiene los siguientes. a) La propuesta o
cotizacidn. b) Certificado de disponibilidad presupuestal ¢) Registro Presupuestal. d)
Fotocopia de cédula de ciudadania. &) Page Seguridad Social f) Hoja de vida e
idoneidad. h) fotocopia del RUT. i} Estampillas pro-cultura 1.5% y pro-ancianos 2%
respectivamente sobre el valor total del contrato. De conformiclad con lo anterior, las
partes suscriben el presente documente en dos ejemplares del mismeo tenor y valor, a los
veintitrés {23) dias del mes de enero de 2018.
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