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CITACION No.9
Octubre 08 de 2018

DE: RECTORIA

PARA: Comité de archivo

ASUNTO: Reunién comité de archivo
FECHA:  Jueves 14 de Octubre de 2018
HORA: 8:00 AM

LUGAR: Rectoria

NOMBRE CARGO FIRMA
JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ RECTOR R T
ADRIANA MORALES COORDINADORA i
MARTHA ISABEL VARGAS AUX. ADMINISTRATIVO
MARIA NUBIA SANCHEZ PAGADORA
MARIA CRISTINA TOLOZA AUX. ADMINISTRATIVO ( W‘}y &
AUX_ ADMINISTRATIVO
OLGA IRENE VEGA CORREA 1l % o
Invitados
Asesora
MARIA ISLENA CARDENAS
£sQamvza, V\akdss DewdaNe
ORDEN DEL DIA
1. Oracién y Reflexion.
2. Lectura acta anterior
3. Tablas de Retencién Documenta!
4. Historias laborales inactivas
5. Varios
Cordiaimente,

Esp. JA ECID VASQU DRIGUEZ
Rector
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Asistencia
Viernes 19 de Octubre de 2018
Acta No. 009
NOMBRE CARGO FI
JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ Rector - >
ADRIANA MORALES TORRES Coordinadora
MARTHA ISABEL VARGAS BARRETO Aux. Administrativo
MARIA NUBIA SANCHEZ ROJAS pagadora
MARIA CRISTINA TOLOZA SIERRA Aux. Administrativo ~ [
CLAUDIA PARRA OSORIO Aux. Administrativo D14 H e afh
OLGA IRENE VEGA CORREA Aux. Administrativo Y
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ACTAN*S9 | FECHA: Octubre 20 de 2018
HORA: 8:00 A.M LUGAR: Oficina de Rectoria
Préxima Reunion: Noviembre 15
_ ASISTENCIA
ASISTENTES AUSENTES
JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ Rector
ADRIANA MORALES TORRES Coordinadora

MARTHA ISABEL VARGAS BARRETO Aux Administrativo
CLAUDIA PARRA OSORIO PARRA Aux. Administrativo

MARIA NUBIA SANCHEZ ROJAS Pagadora
MARIA CRISTINA TOLOZA SIERRA  Aux Administrativo
OLGA IRENE VEGA CORREA Aux. Administrativo
INVITADOS: ESPERANZA VARGAS PAVA Docente
ESPERANZA VARGAS PAVA
Docente
MARIA ISLENA CARDENAS
Asesora
PORCENTAJE DE ASISTENCIA 99% PORCENTAJE DE INASISTENCIA 1%
ORDEN DEL DIA
1. Oracién y Reflexion.
2. Lectura Acta anterior
3. Tablas de Retencion Documental
AGENDA 4. Historias Laborales Inactivas
5. Varios
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Continuacion acta No. 9 del 19 de Octubre de 2018

DESARROLLO

Siendo las 08:00 A.M. nos reunimos en la oficina de Rectoria de la Institucion, el Sr. Rector hace la oracién
respectiva y la reflexién de hoy es sobre San Juan y San Pablo Cruz, donde Jes(s nos invita a no
contaminamos con la levadura del pecado.

1. Se lee acta anterior y se aprueba.

2. Sobre las Tablas de Retencion Documental TRD de la Institucién, la Asesora Islena Cardenas, socializa la
asesoria técnica que nos dio el asesor de gestion documental de la Gobemacién Gabriel Garcia, donde indica
que las TRD que se presentaron estdn incompietas y debemos acogemos a la nuéeva normatividad y
cambiar algunas series que son subseries y completar algunas, colocar en la disposicion final la normatividad
vigente, La Sra. Irene agrega sobre los ofros puntos faltantes como: el procedimiento no es claro, la
disposicion final es contradictoria, las encuestas deben ir en su totalidad por ser pocas dependencias, el
cuadro comparativo de organigrama debe quedar en hoja individual para que sea claro, debe actualizar la
metodologia y aumentar sustentaciéon. La asesora Islena Cardenas, agrega que para ella es complicado y
necesita tiempo para terminar el proceso.

La Sra. Nubia dice que donde esta escrito lo que nos dijo el asesor, a esta observacion reconocemos las
personas que estuvimos en dicha asesoria que cometimos el error de no pedirlo por escrito, la Sra. Islena
aclara que en dicha oficina no pasan por escrito que ya le ha pasado con todas 1a Instituciones que presta
asesoria y reitera que necesita tiempo para terminar el proceso de las tablas de retencion documental .

La Sra. irene informa sobre las consultas de actualizacion de las TRD y estas se actualizan minimo alos 5
afos y cuando hay cambio del organigrama y sobres las historias laborales inactivas; segun a Ley 962 de
2015 se guarda por 80 afios, si somos entes nominadores.

La Sra, Martha Vargas aclara que debemos acogemos a las funciones de la alcaldia municipal para
presentar el paquete completo.

El Sr. Rector nos invita a una capacitacion con la contraloria el dia 25 de octubre a las 8:00 a.m sobre cero
papel y nos pide llevar la documentacién que tenemos para preguntar y aclarar las dudas que tenemos sobre
las funciones y las hojas de vida inactivas.
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El Sr. Rector nos informa que la contraloria pidié un espacio para guardar su archivo, pero no tenemos el
espacio ni la infraestructura para esta solicitud.

La Docente Esperanza Vargas Pava, sera la nueva integrante del comité de gestion documental y archivo
remplazando a la Docente Lida Miranda, el dia de hoy no nos acompaiié por tener salida de convivencia con

el grupo que dirige.

Se debe hacer acto administrativo para la nueva actualizacion del comité de Gestion documental y archivo,
se presentard en el proximo Consejo Directivo.

Se da por terminada la reunién a las 9:00 a.m.

En constancia firman
~ _
e L @ ff”
R ECID VASQUEZ RODRIGUEZ ADRIANA MORALES TORRES
Rector oord

T
GAS BARRETO

MARTHA ISABEL VA
Bibliotecaria

inadora

MARIA ISTINA TOLOZA SIERRA

Aux. Administrativo

- 4 Yo T . r\¢rﬂ I
QJAS CLAUDIA PARRA OSORIO
Awx. Administrativo Aux. Administrativo
ESPERANZA VARGAS FPAVA O OI;REA
Docente Tec. Operativo
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