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COMITE DE GESTION
. ‘ DOCUMENTAL
2018-05-24 _ Rectoria 09:30 AM Junio 14
Ausentes

JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ RectOR

ADRIANA MORALES COORDINADORA
LIDA STELLA MIRANDA DOCENTE

MARTHA ISABEL VARGAS AUX. DMINISTRATIVO
MARIA NUBIA SANCHEZ PAGADORA

MARIA CRISTINA TOLOZA SIERRA AUX.DMINISTRATIVO
CLAUDIA PARRA OSORIO AUX. DMINISTRATIVO
IRENE VEGA CORREA AUX. DMINISTRATIVO

PORCENTAJE DE ASISTENCIA 100%

ORDEN DEL DIA

Oracion y Reflexion.

. Lectura Acta anterior

Informe Cronograma comité de archivo
Revision borrador PINAR

Revisar formatos de actas y cartas

Varios -FURAG

AGENDA

oOwn bk wh=

DESARROLLO
Siendo las 08:00 A.M. nos reunimos en la oficina Rectoria el sr. Rector dirige una oracion a
Maria Auxiliadora por ser su dia y nos comparte la visita de la virgen de Fatima.
Se lee acta anterior y se aprueba se socializa el cronograma de comité de archivo aprobado
para los terceros jueves de cada mes.
Se revisa borrador del pinar y se desarrolla el mapa de ruta quedando algunos puntos
pendientes como son: revisar plataforma de afios anteriores para empezar la digitacion y
las historias laborales inactivas del cual se debe hacer acto administrativo para publicar y
entregar a los interesados, sobre Ia politica de calidad y el objetivo de calidad la Sra. Nubia
nos dice que le debe preguntar al Dr. Julian Almanza.
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Continuacién acta No. 4 del 24 de Mayo de 2018

Sobre los formatos institucionales la Sra. Islena asesora de la Institucion, ya tuvo mesa de
trabajo con las secretarias y coordinadores y seran revisados en el proximo comité de gestion
documental y archivo para ser aprobados.

Se revisa el informe de FURAG enviado a gestion documental de la Gobemacién y se deja
la observacién que fue un borrador y quedamos pendientes para el préximo lunes 28 de
Mayo ir por la respuesta.

El Sr. Rector aclara que los funcionarios administrativos deben participar en los comités de
gestién de la siguiente manera:

Sistema de gestion de calidad: La Sra. Martha Vargas Barreto, Maria Cristina Toloza y
Claudia Parra Osorio

Sistema de Gestién Financiera: Maria Nubia Sanchez

Sistema de Gestién Administrativa: Olga Irene Vega

Se habla sobre el manejo del archivo de Rectoria y se aclara que lo debe manejar la
secretaria académica Claudia Parra Osorio y es aprobado

Se da por terminada la reunién a las 9:30 a.m.
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INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION

DE: RECTORIA
PARA: Comité de archivo

CITACION No. 004
MAYO 21 de 2018

ASUN:I'O: Reunién comité de archivo
FECHA: Jueves 24 de Mayo de 2018

HORA: 8:00 AM
LUGAR: Rectoria
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Asistencia comité de archivo
JUEVES 24 de mayo de 2018

Acta No. 004
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