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COMnt DE GESTION
DOCUMENTAL

Fecha Lupr Hondo ,.........
201.... 24 Rectoría 09:30AM Junio 14

Al........
~d'_,." ,,-, '.... 11... .~ -_.••

JAVIER ECID VASQUEZ RODRlGUEZ RECTOR
ADRIANA MORAlES COORDINADORA
llDA STELLA MIRANDA DOaNTE
MARTHAISABElVARGAS AUX. DMINISTRATIVO
MARIA NUBlA SANCHEZ PAGADORA
MARIA CRISTINA TOlOZA SIERRA AUX. DMINISTRATlVO

CLAUDIA PARRA OSORlO AUX. DMINISTRATIVO

IRENE VEGA CORREA AUX. DMINISTRATIVO

PORCENTAJE DE ASISTENCIA 1100%
ORDENDELOlA

1. Oración y Reflexión.
2. Lectura Acta anterior

AGENDA 3. Informe Cronograma comité de archivo
4. Revisión borrador PINAR
s. Revisar formatos de actas y cartas
6. Varios -FURAG

DESARROLLO
Siendo las 08:00 A.M. nos reunimos en la oficina Rectoría el sr. Rector dirige una oración a
María Auxiliadora por ser su día y nos comparte la visita de la virgen de Fátima.
Se lee acta anterior y se aprueba se socializa el cronograma de comité de archivo aprobado
para los terceros jueves de cada mes.
Se revisa borrador del pinar y se desarrolla el mapa de ruta quedando algunos puntos
pendientes como son: revisar plataforma de años anteriores para empezar la digitación y
las historias laborales inactivas del cual se debe hacer acto administrativo para publicar y
entregar a los interesados, sobre la política de calidad y el objetivo de calidad la Sra. Nubia
nos dice que le debe preguntar al Dr. Julián A1manza.



I " Sa da por tenninada la reunión a las 9:30 a.m.

En con ncia firman

JAVI ~lQ~R1Gur:z
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LIDA STELLA MIRANDA

MAR~VARGAS
Bibliotecaria
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Continuación acta No. 4 del 24 deMayo de 2018

Sobre los formatos institucionales la Sra. Islena asesora de la Institución, ya tuvo mesa de
trabajo con las secretarias y coordinadores y serán revisados en el próximo comité de gestión
documental y archivo para ser aprobados.
Se revisa el informe de FURAG enviado a gestión documental de la Gobemación y se deja
la observación que fue un borrador y quedamos pendientes para el próximo lunes 28 de
Mayo ir por la respuesta.
El Sr. Rector aclara que los funcionarios administrativos deben participar en los comités de
gestión de la siguiente manera:
Sistema de gestión de calidad: La Sra. Martha Vargas Barreta, María Cristina Toloza y
Claudia Parra Osario
Sistema de Gestión Financiera: María Nubia Sánchez
Sistema de Gestión Administrativa: Oiga Irene Vega

Se habla sobre el manejo del archivo de Rectoría y se aclara que lo debe manejar la
secretaria académica Claudia Parra Osario y es aprobado
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Pagadora
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INsnTUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION

CITACION No. 004
MAYO 21 de 2018

DE:
PARA:
ASUNTO:
FECHA:
HORA:
LUGAR:

RECTORfA
Comité de archivo
Reunión comité de archivo
Jueves 24 de Mayo de 2018
8:00 A.M
Rectoria

NOMBRE CARGO
JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ RECTOR
ADRIANA MORALES COORDINADORA
lIDA STELLA MIRANDA DOCENTE
MARTHAISABELVARGAS AUX. ADMINISTRATIVO
MARIA NUBlA SANCHEZ PAGADORA

_ MARIA CRISTINA TOLOZA

MARIA ISLENA CARDENAS

AUX. ADMINISTRATIVO

ASESORA

CLAUDIA PARRA OSORIO AUX. ADMINISTRATIVO

IRENE VEGA CORREA
AUX. ADMINISTRATIVO

ORDENDELOlA

1. Oración y Reflexión.
2. LecturaActa anterior
3. Informe Cronograma comité de archivo
4. Revisión borrador PINAR
S. Revisarformatos de actas y cartas
6. Varios - flj.'CO-~

COrdialme~
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Esp. JI( ECID VÁSQUEZ ~D~iGUEZ

Rector
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INSTITUCION EDUCATIVA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION

Asistencia comité de archivo
JUEVES 24 de mayo de 2018

Acta No. 004

MARIA NUBlA SANCHEZ PAGADORA

JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ

IRENE VEGA CORREA

RECTOR
NOMBRE CARGO

ADRIANA MORALES COORDINADORA
LIDA STELLA MIRANDA DOCENTE
MARTHAISABELVARGAS AUX. ADMINISTRATIVO

MARIA CRISTINA TOLOZA AUX. ADMINISTRATIVO
MARIA ISLENA CARDENAS CONTRATISTA
CLAUDIA PARRA OSORIO AUX. ADMINISTRATIVO

AUX. ADMINISTRATIVO


