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CITACION No.10
Noviembre 08 de 2018
DE: RECTORIA
PARA: Comité de archivo
ASUNTO: Reunitn Comité Gestion Documental de archivo
FECHA: Jueves 15 de Noviembre de 2018
HORA: 8:00 A.M
LUGAR: Rectoria
NOMBRE CARGO . FIRMA
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ADRIANA MORALES TORRES Coordinadora W
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MARIA NUBIA SANCHEZ ROJAS Pagadora ‘ﬁ;%
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Auwx. Administrativo = —
MARIA CRISTINA TOLOZA SIERRA

CLAUDIA PARRA OSORIO Aux. Administrativo p
n C‘\...th;_ \"? Q” ‘/L-—-
ESPERANZA VARGA PAVA Bocanis :

Tec. Operativo - ,
OLGA IRENE VEGA CORREA W(,

ORDEN DEL DIA
Oracién y Reflexion.
Lectura acta anterior
Cronograma comité de Gestion Documental 2019
Cronograma Transferencia Documental Primaria 2019
Mapa de ruta
Varios
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Cordialmente,

Ao G
J R ECID VASQUEZ RODRIGUEZ
Rector

Carrora 1a. N* 2-82 Barmio Jorddn Telsfonos 2748004-2741904 Fax 2741500 - ibagué-Tolima




EDUCATIVA TECNICA EXALUMNAS DE LA PRESENTACION | F-110
Resolucion de Aprobacion 10503401 del 25 de Nov. de 2015 y Resoluci6n de Aprobacién Version: 1
10502599 dei 20 de Sep. de 2017 emanada de la Secretaria de Educacién y Cultura de | Fecha de
ibagué Nit. 800.018.761-8 vigencia: 2018
COMITE DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
Pagina 2 de 1
Asistencia
Jueves 15 de Noviembre de 2018
Acta No. 10
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ACTAN® 10 FECHA: Noviembre 15 de 2018
HORA: 8:00 A.M LUGAR: Oficina de Rectoria -
Préxima Reunion: 2019
_ ASISTENCIA _
ASISTENTES AUSENTES
JAVIER ECID VASQUEZ RODRIGUEZ  Rector
ADRIANA MORALES TORRES Coordinadora
MARTHA ISABEL VARGAS BARRETO Aux. Administrativo
CLAUDIA PARRA OSORIO PARRA Aux. Administrativo
MARIA NUBIA SANCHEZ ROJAS Pagadora
MARIA CRISTINA TOLOZA SIERRA  Aux. Administrativo
ESPERANZA VARGAS PAVA Docente
OLGA IRENE VEGA CORREA
Aux. Administrativo
PORCENTAJE DE ASISTENCIA 100% PORCENTAJE DE INASISTENCIA 0%
ORDEN DEL DIA
1. Oracion y Reflexion.
2. lectura acta anterior
AGENDA 3. Cronograma comité de Gestién Documental 2019

4. Cronograma Transferencia Documental Primaria 2019

5. Mapa de ruta

6. Varios
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Continuacién acta No. 10 de Noviembre 15 de 2018
DESARROLLO

Siendo las 08:00 A.M. nos reunimos en la oficina de Rectoria el Sr Rector, hace la oracién, lee el salmo 15
donde nos dice que el reino de Dios esta entre nosotros y hace la reflexion.

Se lee acta anterior y se aprueba; se presenta la resolucion de actualizacién del comité de gestion documental
y archivo; revisada, aprobada y firmada por el Consejo Directivo.

Se presenta el Cronograma de comité de gestion documental y archivo para el aiio 2019 y queda pendiente
para agendar al inicio del afio, segun asignacién académica y esta sujeto al horario de la docente
Esperanza Vargas; las reuniones en lo posible seran mensuales.

Se presenta cronograma de transferencia documental para el aflo 2019 se agenda y se aprueba.

Se presenta el mapa de ruta, requisito del FURAG como seguimiento y al proceso de gestion documental y
se debe esperar el inicio del afio, segun el presupuesto.

En varios la Sra. Olga Irene propone que los permisos de las estudiantes se hagan por medio de PQRSD
de la pagina WEB de la institucién, el sr. Rector nos dice que se debe socializar en reuniones de padres de
familia.

Sobre la correspondencia se debe llevar con el consecutivo de salida y se pide numerador, el sr, Rector
dice que lo mandemos hacer con el sr: Manuel Sandoval.

Voivemos a tocar el unto de las funciones de los administrativos y la Sra. Cristina informa que ia alcaldia
esta en proceso de actualizacion; el sr. Rector le pide el favor de averiguar bien y queda encargada.

Asi mismo se habla sobre el manual de procesos y procedimientos de la institucion y la Sra. Nubia nos
informa que sigue en proceso con el Sr. Julian Aimanza

Se da por terminada ia reunién a las 9:00 a.m.
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Continuacién acta No. 10 dei 15 de Noviembre de 2018
Se da por terminada la reunién a las 9:00 a.m.
En constancia firman
JAVI CID VASQUEZ RODRIGUEZ ADRIA S TORRES
Rector Coordinadora
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