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DEPENDENCIA DE ARCHIVO Y GESTiÓN DOCUMENTAL
PLAN DE TRABAJO - PRIMER SEMESTRE DE 2018

1. Elaborar un primer borradordel Plan Institucionalde Archivo, PINAR
Realizará:funcionaria responsablede la oficina deArchivo y Gestión
documental de la Institución, con apoyo de la Asesora de Gestión
Documental

2. Programar, comunicar y recibir transferencias documentales de todas las
dependencias.
Realizadopor: Funcionariaresponsablede la oficinade Archivo y
Gestión Documentalde la Institución.

3. Medición documentos del depósito de archivo y de la producción
documental anual de cada dependencia.
Elaboradoy realizadopor: Asesoraen GestiónDocumental.

4. Diagnósticodel depósitode archivo,empleandoformato dado
Archivo Generalde la Nación.
Elaboradoy realizadopor: Asesoraen GestiónDocumental.

por el

5. Elaboracióndel plano para traslado del depósito de archivo.
Elaboradopor: Asesora en Gestión Documental.

Ibagué,29 de enero de 2018
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Proyectó: María IslenaCárdenasCaicedo
Asesora Gestión Documental


