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F[Componen | Codi #De Pregunta Pregunta 2018 Opciones de Respuesta Valor
6 “ 1 go FURAG Asignado
m
u bt
|
= 422 ¢La Entidad cuenta con una Politica de Gestion ja. |Si 90,0
Documental?
423 ¢Los temas de Gestion Documental fueron a. |Si 80,0
tratados en el
Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo?
424 ¢En el Plan de Accidn anual, se incluyeron a. |NO 0,0
actividades de
gestion documental?
a. |Politica de gestion documental 90,0
Marco juridico que rige a la Entidad 100,0
Ubicacidn en el organigrama del area de archivo o 100,0
gestion
d. |Funcionamiento del Comité Institucional de 40,0
Desarrollo
e. |Roles y responsables de la gestion documental 90,0
f. | Talento humano para gestion documental 90,0
g. |Presupuesto dedicado para el desarrollo de 80,0

actividades de
gestion documental




425

Seiiale los aspectos que evalué durante la
elaboracion del Diagndstico de la Gestion
Documental:

Planeacién de proyectos (en curso y ejecutados)
de gestion

0,0

i. |Indicadores de gestion documental

90,0

Normalizacién de procedimiento de gestion
documental

2 (Creacidn, produccion, valoracién, gestion y

tramite, organizacion, preservacion,

90,0

Creacién o actualizacion, aprobacion e
implementacién de instrumentos archivisticos
tales como: Plan Institucional de Archivos -PINAR,
Tabla de Retencion Documental - TRD, Programa
de Gestién Documental - PGD, Inventarios
Documentales, Cuadro de Clasificacion
Documental -CCD, Inventarios documentales

80,0

Programas especificos (normalizacién de
formatos, reprografia, documentos especiales,

' |documento electrénico, documentos vitales,

documentos descentralizados, auditoria,

10,0

Conservacion de documentos de archivo en
cualquier soporte 0 medio (riesgos, medios de
almacenamiento, espacios, estanterias,
volimenes, condiciones ambientales, etc.)

50,0

Transferencias documentales efectuadas

90,0

Articulacién con otros Sistemas de Gestion de la

10,0

Infraestructura tecnoldgica (equipos de cdmputo,
impresoras, escaner, redes locales,
internet,intranet, sistemas de comunicacion,
sistemas de seguridad, etc.)

70,0

Soportes de informacion (fisico, digital y

80,0

. |Planeacién de la arquitectura de tecnologias de la

informacion
articulada con la gestién documental

20,0

Gestion del cambio en la adopcién de los procesos
archivisticos

70,0

. |Difusién y acceso de la informacion

70,0

Transparencia, participacion y colaboracion

70,0

Crecimiento del acervo documental de valor

10,0




a. |Elaborar del Plan institucional de archivos - PINAR 70,0
b. |Elaborar el Plan Estratégico de la Entidad 0,0
G Elaborar el Plan de Accién Anual
426 El diagnéstico de gestion documental fue 0,0
utilizado para: d. |Elaborar el Programa de Gestién Documental 70,0
e. |Hacer auditoria de la gestion documental 85,0
. |Disefiar estudios previos y adelantar procesos 0,0
contractuales
Frente al proceso de la planeacién de la funcién Elaboré y aprob6 en instancias del Comité
archivistica, la Entidad: b Institucional de 0.0
" |Desarrollo Administrativo, el Plan institucional de .
archivos - PINAR
427 Tiene actividades de gestién documental incluidas
: c. |en la planeacion estratégica 0,0
d. |Tiene proyectos sobre gestién documental 0,0
inscritos o0 en
docaorcalla.
Frente al Programa de Gestion Documental - |b. |Lo elaboré 75,0
PGD, qué acciones ha realizado la Entidad:
¢. |Lo elabord y aprobé por Comité Institucional de 75,0
Desarrollo
428 d. |Lo elabord, lo aprobé y lo implementé 75,0
e. |Lo elabor6, lo aprobé , lo implementé y publicd en 75,0
el sitio web
de su entidad en la secci6n de Transparencia
a. |Registro de Activos de Informacién 0,0
b. |Esquema de Publicacién de Informacién 0,0
c. [Indice de Informacién Clasificada y Reservada 0,0
d. |Autenticacién firmas autorizadas (fisicas y 0,0
digitales)
e. |Metadatos de documentos 0,0




PLANEACI
ON

En el Programa de Gestion Documental se
incluyeron lineamientos sobre:

archivos (microfilmacién, digitalizacion)

Programas especificos (normalizacién de 20,0
formatos, reprografia, documentos especiales,
* |documento electrénico, documentos vitales,
documentos descentralizados, auditoria,
Indicadores de la procesos de la gestion 20,0
documental (Eficiencia,
eficacia, efectividad, calidad) Ej. Medicion de
9 recuperacion de informacién: recursos
econdmicos, tiempo, efectividad en el
contenido, etc.)
h. |Estructura de los documentos, formatos, soportes, 20,0
calidades de los documentos de archivo
i. |Control de registros del sistema de calidad y su 20,0
relacién con documentos
j. |Control de versiones de documentos, control de 0,0
trazabilidad de documentos
k. |Generacion de datos abiertos 0,0
. |Control unificado de registro y radicacion de 80,0
documentas
m. |Control de distribucién de comunicaciones 80,0
n. |Control y seguimiento a tiempos de respuesta de 50,0
las comunicaciones oficiales
0. |Registro de control de acceso al consuita de 50,0
documentos e informacion institucional
p. |Registro de control de préstamo de documentos 90,0
de archivo en gestion y central
.|Para la disponibilidad de la informacién en 30,0
diferentes soportes y canales de atencion
.|Clasificacion de los documentos de archivo 30,0
(fisicos y electrénicos)
.|Ordenacién y sistemas utilizados 30,0
t. |Descripcién y definicién de metadatos 30,0
.|Cronograma de transferencias documentales 100,0
.|Condiciones para efectuar transferencias 100,0
documentales
(tiempos de retencidn, inventarios, proceso de
cotejo, legalizacion de transferencia)
.|Registro y control del procedimientos de 30,0
eliminacion de documentos de archivo
.JUso de tecnologias con fines de conservacion de 30,0
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el sitio web

¢Cual criterio aplico para la transferencia |b. |Espacio insuficiente y se entreg6 inventariado los 0,0
Transferenc de los archivos de gestion al central?: archivos
ia
443
c. |Aplicacién de TRD 100,0
a. |No ha realizado eliminacién documental 100,0
b. |La realiz6 aplicando TRD o TVD 0,0
c. |Elaboré inventarios documentales 0,0
Frente al procedimiento de eliminacion En los dos ultimos afios, publicé durante 30 dias
445 documental, indique las acciones que ha q en pagina web los inventarios documentales 0.0
DISPOSICI realizado la Entidad: " |registrando expedientes que proponen eliminar '
ON
DOCUMEN Tuvo en cuenta las observaciones por parte de
TAL e. |los ciudadanos o Entidades de control frente al 0.0
inventario documental de eliminacion '
. |Fue aprobada por el Comité Institucional de 0,0
Desarrollo Administrativo
¢ Cudl es el criterio para la disposicion final 100,0
i de documentos? (Conservacién Total,
447 Seleccion, Aplicacién de microfilmacién o |b. |Aplicala TRD o TVD
digitalizacién o eliminacion)
Frente al documento Sistema Integrado de |b. |Lo elaboré 0,0
Conservacion - SIC, la Entidad:
¢. |Lo elaboré y aprobé por Comité Institucional de 0,0
448 Desarrolio
d. |Lo elaboré, lo aprobé y lo implementd 0,0
e. |Lo elabord, lo aprobé , lo implement6 y publicéd en 0,0
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Especiali
JAVIE
Rect

Produccion

a4

VASQUEZ RODRI

EZ

Frente a la produccién de documentos Genera y controla un consecutivo i
: . nico cad
(recepcién y generacion) su entidad.. tipo de acto parm cace 500
3 ;‘ieene un control unificado del registro y radicacién 70,0
1030,0
1019




